Base de dados |

® Oquee?

@ Uma base de dados é um simples repositorio de informacéo relacionado com
um determinado assunto ou finalidade

® Para que serve?

@ Serve para gerir vastos conjuntos de informacao de modo a facilitar a
organizacado, manutencao e pesquisa de dados

® Vantagens basicas sobre os modelos tradicionais

@ Compacidade: evita os tradicionais volumosos conjuntos de papéis

@ Rentabilidade: a manutencao da informacao em papel € um trabalho
bastante mais penoso

@ Velocidade: o computador consegue manusear grandes quantidades de
iInformacao num curto espaco de tempo

@ Correccéao: a informacéao tende a ser mais actual, correcta e precisa
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Base de dados Il

® Conceitos basicos

@ Base de dados relacional: em lugar de manter toda a informagao numa unica
tabela, esta é separada por diferentes tabelas que se relacionam entre si por
iIdénticos conjuntos de atributos

Tabelas / Relagcdes: possuem uma organizacao em colunas e linhas
Campos / Atributos: correspondem as diferentes colunas de uma relacao
Registos / Tuplos: correspondem as varias linhas de uma relacao
Dominio: conjunto de valores permitidos para um dado atributo

® Facilidades basicas

@ Adicionar novas tabelas

@ Remover tabelas

@ Inserir novos registos numa tabela

@ Remover registos de uma tabela

@ Actualizar registos de uma tabela

@ Obter informacao especifica a partir das tabelas da base de dados
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Base de dados Il

Cliente Titulo Quantidade | Cotacao Actual
® Exemplo Antanio CIMPOR 1000 19,00 €
Antanio EDF 100 2,93
Joaguim EDF a0 2,93 €
WETSINE] CIMPOR, 2000 19,00 €
Mane FTELECCM 100 a,23 £
Joaguim FTELECCM 00 3,23 €
Cliente Titlo Quantidade
, - Antonio CIMPOR 1000
Titulo Cotacao Actual Artsnio O 100
CIMPOR 19,00 £ Joaquin EDP =0
EDF 2,93 € Manuel CIMPOR 2000
PTELECOM 8,23 € Mariue| PTELECOM 100
Joaguim FTELECOM a0a
Id Cliente Cliente
1| Antenio Id Cliente Id Titulo Quantidade
2 Joaguirm 1 E 1000
3 Manuel 1 13 100
2 15 a0
Id Titulo Titulo Cotacao Actual 3 0 2000
9 CIMPOR 19,00 € 3 a7 100
15 EDF 293 £ 2 a7 S00
A7 PTELECOM 3,23 €
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Microsoft Access

Microsoft Access |:”E”E|

Ficheiro  Editar Wer Inserir  Ferramentas  Janela  Ajuda Escrawva uma pergunta -

D8 EEBV 2R - B 5B o =g #3-| (3.
< 7 Novo ficheiro * X

Abrir um ficheiro
bd1.mdb
bolza.mdb
Resolucdes,MDE

= Mais ficheiros. ..

® Nova base de dados
@ Abrir uma ja existente
@ Criar vazia
@ Criar usando o assistente

Movo
Base de dadaos vazia

Pagina de acesso a dados em brar
Projecto (Dados existentes)
Projecto (Movos dados)

Movo a partir de ficheiro
existente

Ej Escolher ficheira, ..

Mowvo a partir de um modelo

Modelos gerais.
@ Maodelos na Microsoft, com

[ adicionar 'Local na rede'...
@ Ajuda do Microsoft Access

[ hd |

Zoncluido ,ﬁ'
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Assistente de base de dados

@ Vantagens

@ Bases de dados previamente definidas
@ Definicao das tabelas e dos campos a utilizar
@ Definicdo do estilo dos formularios e do estilo dos relatorios

3 _ Assistente de bases de dados

Geral Bases de dados I

Agenda de Controlode Controlo de Custos do
recursas activos imwentario prajecta
Despesas Geskdn das Gestdo de Gestdn de

chamadas ... acontecime...  contackos
—‘ —‘
Processan, .. Razdo
de encome. ..

Pré-visualizacdno

Cancelar

Deseja adicionar alguns campos opcionais?

Tabelas na base de dados;

Informactes sobre a Chamada
Tipos de Conkactos

Cancelar |

Campos na tabela:

& base de dados gque escolheu necessita de alguns campos, Possiveis campos adicionais s&o
mastrados abaixa em ikdlico, & podem estar em mais do que uma kabela,

v Cad, Contacto
¥ Prirmeiro Mome
v Apelido

Iv Caro

[+ Endereco

v Cidade

[ Provw. fConcelho
v Cad, Postal

v Reqgiso

= fnkerior |

Seguinte >

Conchuir |
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Ambiente de trabalho

Microsoft Access

. Ficheiro  Editar  Wer Inserir  Ferramentas Janela  Ajuda Escreva uma pergunta -
® Objectos de uma ) o -
Dy LY §BR o B ga- e & og48- 3,

base de dados do
Microsoft Access

= Correctora : Base de Dados {Formato ... |

L= Abrir Estrutura “mMova 2% 2p e[
;5] 1l =! o 3 H & b-D

» Tabe|aS Cbjectos Criat tabela na wista de estrutura
> COI’]SU |taS 5] Tabelas #1]  riar tabela utiizando o assistente
. Consulbas #1|  riar tabela introduzindo dados

. FOI’mU |aI’IOS Clienkes

Faormula. ..

A E Mo k

@ Relatorios |8 Movientes

Relatdrios Titulos
. Pag Inas Paginas Titulos em Carteira
. M aCros Mactos
@ Moddulos Madulos

Garupos
IE Favoritos

Zoncluido
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Tabelas |

® Algumas regras a observar ao estruturar uma base de dados

@ Dividir a informacéo pelo maior nUmero de tabelas que minimize a
redundancia entre os dados e maximize a eficiéncia no armazenamento dos

mesmos
@ Atribuir aos campos das tabelas os tipos de dados adequados de forma a
poupar espaco e melhorar as operacdes de associacao entre campos
relacionados
@ Designar chaves primarias para cada tabela de modo a identificar
exclusivamente cada registo armazenado na tabela e impedir a introducéao de
valores duplicados ou nulos nos campos de chave primaria
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Tabelas I

® Tipos de chave priméaria

® Numerac&o automatica: € a forma mais simples de criar chaves primarias.
Um campo de numeracao automatica introduz automaticamente um ndmero
sequencial sempre que um novo registo € adicionado a tabela

® Campo simples: pode ser desighado como chave primaria quando o campo
possui valores exclusivos, como numeros de codigo ou de referéncia

® Multiplos campos: em situacdes em que nao se pode garantir a
exclusividade de nenhum campo simples, deve designar-se dois ou mais
campos como chave primaria. A situacao mais comum em que isto acontece é
nas tabelas utilizadas para relacionar duas ou mais outras tabelas
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Tabelas Il

® Novatabela

@ Vista de folha de dados e Vista de estrutura: opcdes mais comuns
@ Assistente de Tabelas: cria tabelas a partir de tabelas exemplo

® Importacdo de Tabelas e Ligacao de Tabelas: importam tabelas de um
ficheiro externo. Na opcao Ligacao de Tabelas, as tabelas importadas séo
apenas um interface de acesso aos dados do ficheiro. Eventuais alteracoes
sao sempre realizadas no ficheiro externo

Mova tabela E| E|
'u'isl:a de eskruktura
Assistente de Tabelas
Imporkacdo de Tabelas

Ligacdo de Tabelas

Criar uma nova kabela na vista de
falha de dados.

8] iZancelar
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Tabelas IV

® Vistade folha de dados

@ Apropriada para a edicao e visualizacao dos dados
@ Apresentacao dos dados no formato de linhas e colunas

N ~ 2l ascendente
@ Botdes de I.']avega(;aO 21 ordem descendente
@ Menus de linha e de coluna |
2 Copiar
B Titulos em Carteira : Tabela E”ﬁWZl 2 | argura da coluna. .
Id Cliente Id Titulo Quantidade Oculkar colunas
Antrnio CIMPOR lLooo Bl Fixar colunas
-'E'-ﬂt'jﬂi':' EDF 100 Mowvo regisko Libertar todas as colunas
JDEIQLJ?FI’I EDP -0 Eliminar registo dh  Localizar. ..
Joaguirm FTELECCIN 20 L
tanuel CIMPOR. 2000 cortar il [nserir coluna
Manue| FTELECCM 100 Z Copiar Procurar coluna..,
#* O 1 Eliminar coluna
Registo: 14 | | | 1 bk | 4 |H+5| de & Altura da linha. .. Mudar o norme da coluna
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® Vista de estrutura

Tabelas V

@ Apropriada para o desenho da estrutura de dados de cada tabela

@ Atribuicdo de nomes aos campos da tabela

@ Formatacao do tipo de dados e propriedades de cada campo
@ Definicdo da chave primaria

E Clientes : Tabela

Marme da campo

Tipo de dados

Descricdn

(=19

ZH1d Cliente]
Cliente
Taxa de Comissdo

Geral l Pesquisa
Tamanho do campo
Movos valores
Faormatar
Legenda
Indexado

Murneracdo aub
Texta
Mirnero

Propriedades do campo

Mimern inkeira lango
Incremento

Sirn {duplicacdn ndo aukorizada)

2 nome de um
campo pode ke aké
&4 carackeres
incluindn espacos,
Prima F1 para obter
ajuda sobre nomes
de campo,
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Tabelas VI

@ Tipo de dados
@ Texto: para texto, combinacfes de texto e nUmeros, ou humeros que nao
requerem calculos, tais como numeros de telefone (até 255 caracteres)

@ Memo: para texto longo ou combinacdes de texto e niumeros (até 65.535
caracteres)

@ Numero: para dados numeéricos utilizados em céalculos matematicos
@ Byte (inteiros de 1 byte)
@ Numero inteiro (inteiros de 2 bytes)
@ Numero inteiro longo (inteiros de 4 bytes)
@ ID de replicacao (inteiros de 16 bytes — usado pelo Gestor de Replicacéo)
@ Simples (virgula flutuante de 4 bytes)
@ Duplo (virgula flutuante de 8 bytes)
@ Decimal (fraccionarios de 16 bytes)
@ Data/hora: para valores de data e de hora (anos de 100 a 9999)

@ Moeda: para valores de moeda ou dados numeéricos que nao necessitam de
mais do que quatro casas decimais (precisédo de 15 digitos no lado esquerdo
do separador decimal e de 4 digitos no lado direito)
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Tabelas VI

® Tipo de dados

Numeracao automatica: nUmeros sequenciais a incrementos de 1, ou
numeros aleatorios exclusivos atribuidos automaticamente pelo Microsoft
Access sempre gue um novo registo e adicionado (nao permite actualizacdes)

Sim/Nao: para campos que contém apenas um de dois valores (Sim/Nao,
Verdadeiro/Falso, Ligado/Desligado, ...)

Objecto OLE: para objectos criados em programas que suportam o protocolo
OLE (Object Linking and Embedding) e que podem ser ligados ou
Incorporados numa tabela do Microsoft Access, como sejam documentos do
Microsoft Word, folhas de calculos do Microsoft Excel, certos formatos de
imagens, etc (até 1 GigaByte)

Hiperligacao: para armazenar hiperligacdes. Uma hiperligacao é uma
sequéncia do tipo: etigueta#endereco#subendereco. O item endereco permite
referenciar caminhos UNC (Universal Naming Convention) ou caminhos URL
(Uniform Resource Locator) (até 2048 caracteres cada item)

@ CélulaAl # \\servidor\partilha\caminho\nomedoficheiro.xls # Folhal!Al
@ Microsoft # http://www.microsoft.com # bookmark_xpto

Ricardo Rocha DCC-FCUP Microsoft Access: # 13



Tabelas VIl

@ Propriedades dos campos

Tamanho do campo: permite especificar o nUmero maximo de caracteres
gue podem ser introduzidos num campo do tipo Texto ou o intervalo de
valores numéricos que podem ser introduzidos num campo do tipo Numero

Casa decimais: permite especificar o numero de casas decimais a apresentar
num campo do tipo Numero ou Moeda

Novos valores: permite especificar se um campo do tipo Numeracéao
automatica utiliza nUmeros sequenciais a incrementos de 1 ou numeros
aleatorios exclusivos

Legenda: permite definir um texto de apresentacao mais longo/descritivo para
substituir o nome real do campo quando apresentado

Valor predefinido: permite especificar um valor por defeito a ser desde logo
iIntroduzido sempre que se adiciona um novo registo (exemplo: valor
Portuguesa no campo Nacionalidade)

Regra de validacao: permite especificar regras que validem e limitem os
dados a serem introduzidos (exemplo: >=0 E <=20 no campo Classificacao)

Texto de validac&o: permite personalizar a mensagem a apresentar no caso
em gue a regra de validac&o nao é satisfeita
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Tabelas IX

® Propriedades dos campos

@ Indexado: permite definir indices para acelerar o0 acesso a campos que Sao
pesquisados ou ordenados com frequéncia. Opcionalmente, permite também
garantir a exclusividade dos valores introduzidos. Valores possiveis: ‘Nao’,
‘Sim com duplicacéo autorizada’ e ‘Sim com duplicacao n&o autorizada’
(exemplo: a chave primaria € sempre um indice com duplicacdo nao
autorizada). Nao deve ser utilizado quando se prevé guardar muitos valores
iguais no campo a indexar (exemplo: campo Signo)

@ Necessario: obriga ou ndo a introducéo de dados nesse campo

@ Permitir comprimento zero: permite ou nao a existéncia de sequéncias de
texto de comprimento zero (*”)

Necessario |[Comprimento Zero|Valores Possiveis Ao valor Nulo e & sequéncia
Sim Nao texto “” estao associados
Sim Sim texto /*” respectivamente os
Nao N&o texto / Nulo significados de ‘nao sei’ e ‘sei
N&o Sim texto /“” / Nulo gue nao existe nenhum valor’
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Tabelas X

® Propriedades dos campos

@ Mascara de introducao: permite especificar padrdoes para controlar o modo
como os dados séao introduzidos. Alguns caracteres especiais para mascaras:

@ O — entrada necessaria de um digito

@ 9 — entrada opcional de um digito ou espaco

@ L — entrada necesséria de uma letra maiuscula

@ ? — entrada opcional de uma letra maiuscula

@ Mascara para 9 digitos obrigatorios no campo Telefone: 000000000
@ Mascara opcional para campo CodigoPostal: 9999-999

@ Formatar: permite personalizar o modo como os dados s&o apresentados
(exemplo: datas como dd/mm/yyyy). Os formatos sao utilizados apenas na
apresentacao dos dados, nao afectando a representacao interna dos
mesmos. Para os tipos Numeracao automatica, NUmero, Moeda, Data/Hora e
Sim/Nao existe uma série de formatos previamente definidos

Se para um campo for definido um formato de apresentacao e uma mascara de
introducéao, entdo o Microsoft Access utiliza a mascara para a edicdo de dados
e o formato para a sua apresentacdo apos o registo ser guardado
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modo a garantir a compatibilidade e a correccao das referéncias entre dados

Tabelas XI|

® Assistente de pesquisas
@ Assistente que permite escolher um tipo de dados de uma outra tabela de

relacionados (o mesmo tipo de dados do campo relacionado)
@ Facilita e acelera o processo de seleccao de valores
@ Permite associar campos relacionados a coluna de pesquisa

Assistente de Pesguisas Assistente de Pesquisas

I HHHRER TI

ual a tabela ou consulka que deve Fornecer os walores para a coluna
de pesquisa?

iTabela:
Tab
Tabela; Titulos em Carteira

Ver

* Tabelas " Consulbas " Ambas

Cancelar | < Anterior | Seqguinte = |

WHH R RHE HER
HWHR A RRE R
WA A RRE R

T
I wHRRRR ‘I"I

Campos disponiveis:

Qe campos conkém os walores que deseja incluir na sua coluna de
pesquisa?. Os campos gue seleccionar kornar-se-3o colunas na sua
coluna de pesguisa.

Campos seleccionados:

Clignke

Al I

=

Cancelar | = Anteriar | Sequinke = |
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Tabelas Xl

B Movimentos : Tabela

Mome do campo Tipo de dados Descricdo Y
% [1d Movirmento Murmeracdo aub =
| | 1d Cliente Mirmero B
| Tipa Texta
__|Data Datafhora
| |1d Tikulo hdmero
. . || Quantidade hdmero
@ Assistente de pesquisas i [ oed
p q || Comiss&o Moeda
| Walor Moeda
w

@ Separador Pesquisa na vista e

d e EStrUtU ra zeral Pesquisa & descricio do
. . ~ . Mostrar conkrolo Caixa de combinacdo campo &
. Calxa de CO m bl n agao n a Vlsta Tipo de origemn da linha Tabelajconsulta ':'l:":'f:'réal' Ela
Crigern da linha SELECT Clientes.[Id Clisnte], Clientes. Cliente FROI dezlc"'rejj o
d e fOI h a de d ad OS Coluna dependente 1 campo & &
Mirmero de colunas 2 também
Titulos de coluna M&o moskrada na
Larguras das colunas Qe 2, S4cm barra de estado
Linhas da lista ] quando este
Largura da lista Z,54cm Lampe &
- . . seleccionado
Limitada 3 liska Sim Ry s——y -
Prima F1 para
obter ajuda
sobre descrigdes,

B Movimentos : Tabela

Id Mavimento Id Cliente Quantidade Cormnissan
P |:30 automatica) o 0,00 £

Joagquim

Reqisto; Hl 1 || 1k |H |H+E| de 1
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Tabelas Xl

® RelacOes =5
@ Associacao estabelecida entre campos comuns de duas tabelas

== Relacdes

Movimentos Clientes

Id Movimento Id Chente

Id Clienke Clienke

Tipo Taxa de Comiss3o
Data

Id Titulo
Cuantidade
Cokacao
Comissan
YWalor Cokacdo Actual

Quantidade

Titulos
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Tabelas XIV

® Tipo de relacoes

@ Um-para-um: cada registo da tabela A s6 pode corresponder a um registo na
tabela B e cada registo da tabela B s6 pode corresponder a um registo na
tabela A. Este tipo de relacdo ndo € comum, porque a informacéao relacionada
deste modo pode ser normalmente colocada numa Unica tabela

® Um-para-muitos: cada registo da tabela A pode corresponder a muitos
registos da tabela B, mas cada registo da tabela B corresponde apenas a um
registo da tabela A. E o tipo de relacao mais comum

@ Muitos-para-muitos: cada registo da tabela A pode corresponder a muitos
registos da tabela B e cada registo da tabela B pode corresponder a muitos
registos da tabela A. No Access este tipo de relacao so € permitida definindo
uma terceira tabela (denominada tabela de juncao) cuja chave primaria
consiste em dois campos: as chaves externas provenientes das tabelas A e B.
Uma relacdo muitos-para-muitos corresponde, na realidade, a duas relacoes
um-para-muitos com uma terceira tabela
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Tabelas XV

® Integridade referencial
@ Sistema de regras que garante a integridade das relactes entre tabelas

® CondicOes para definir a integridade referencial

@ O campo da tabela primaria € uma chave primaria ou possui um indice
exclusivo

@ Os campos relacionados tém o mesmo tipo de dados

® Regras a considerar sobre uma relacao com integridade

referencial

@ O campo da tabela relacionada nao pode conter valores que nao existam no
campo relacionado da tabela primaria (pode possuir o valor Nulo)

@ Os registos da tabela primaria nao podem ser alterados ou eliminados se
existirem registos relacionados na tabela relacionada
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® Tipos de associacao

@ Associacao interna:
combina apenas 0s
registos que possuem
0S mesmos valores
NOS campos
relacionados

Associacao externa:
combina todos os
registos de uma tabela
com 0s registos
relacionados da outra
tabela (coloca o valor
Nulo quando nao
existe um registo
relacionado na outra
tabela)

Clientes : Tabela
Nome da empresa
Ernst Handel

Codigo do cliente
ERMSH

Tabelas XVI

Encomendas : Tabela

Codigo do cliente
ERMZH

Codigo da encom
11072

Falies

gqourmandes | FOLIG

Ernst Handel

FOLIG

Encomendas dos clientes : Consulta selecgao
Nome da empresa Codigo do cliente

Caodigo da encome
11072

10016

Clientes : Tabela
Nome da empresa

Dttilies Kaseladen

Folies gourmandes

OTTIK

Coadigo do cliente

FOLIG

10016

Encomendas : Tabela

OTTIk

Faris spécialités

FARIZ

Codigo do cliente Codigo da encome
11020

Azsociagio
interna

FlICCO

Ficcolo und mehr

FICCD

Encomendas dos clientes : Consulta selecgao

Nome da empresa
Ottilies Kaseladen

Cdodigo do cliente
OTTIk

Caédigo da encome
11020

100145

Faris specialites

FARIS

Ficcolo und mehr

FlICCO

10075

|

Azsociacin
gxterna
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Tabelas XVII

® Editar relacOes [ 2 x|

. I m p or | n teg ri d ad e refe renc | al Tabela/consulka: Tabelafconsulta relacionada: ok

® Propagar actualizacéo dos Clenkes Ellvovimentos = o
campos relacionados: a 1d Cliente = |1d Cliente ~
alteracdo de um valor na tabela Tipo de assodiagso. .
priméria aCtuaIiza e iriar nova, ..
autom a.t| camente o Val or v Impor integridade referencial
COI’I’eSpondente em tOdOS oS | Propagar actualizacdo dos campos relacionados
reg iStOS rEIaCionad 0sS | Propagar eliminagdo dos registos relacionados

@ Propagar eliminacao dos
I‘egiStOS I‘e|aCi0nadOS: a Tipo de relacio: Urn-para-muitos

eliminagao de um registo da ——— — 7R
tabela primaria elimina todos os "’""“ ades da associagao .

registos relacionados da tabela "1 bl s iy, o campos essoddos de ambes =
relaCionada (" 2 Inclir TODOS os registos de 'Clientes' e apenas os registos de
. . Maovimentos' em que o5 campos associados s30 iguais,
i P ro p rl ed ad es d a assocCl ag éO " 3 Incluir TODOS os reqgiskos de 'Movimentos' & apenas as

reqgistos de 'Clientes_em que os campos associados 30 iguais.

Ik Zancelar
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Consultas |

@ Para que servem?

@ Servem para analisar, filtrar, agrupar e/ou alterar dados de diversas maneiras
e podem servir como origem de registos para formularios e relatorios

® Como funcionam

® As consultas nao contém dados; apenas informagao relativa as tabelas,
campos e critérios a utilizar na consulta

@ Uma consulta pode envolver tantas tabelas quanto as existentes

@® A actualizacao dos dados resultantes duma consulta reflecte-se nos registos
das tabelas envolvidas

® Tipos de consulta

® Consultas Selecgao: sao o tipo mais comum de consultas; obtém os dados
de uma ou mais tabelas e mostram os resultados numa folha de dados

® Consultas parametrizadas: sao consultas que durante a sua execugao
pedem informacoes, tais como critérios para obter registos ou valores a inserir

® Consultas Tabela de referéncia cruzada: mostram valores resumidos numa
tabela agrupada por um conjunto de atributos cruzados em linha e em coluna

@ Consultas de accao: efectuam alteracOes sobre 0s registos
@ Consultas SQL: consultas criadas atraves de instrucdes SOL
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Consultas Il

MNova consulta

® Nova Consulta
- V|Sta de estrutura Assistente de Consultas Simples
. - Assistente de Consultas de Referéncia Cruzada
@ Seleccionar i Assistente de Consulkas Localizar Duplicados
. Assistente de Consulkas Localizar Nao Correspondentes
@ Referéncia Cruzada Criar uma nova consulta sem a

_ ajuda de um assistente,
@ Criar tabela

YWista de esktrutura

@ Actualizar
@ Acrescenta
2k, Cancelar
@ Eliminar
@ Assistente de Consultas .

@ Simples | Consulka Seleccionar
@ Referéncia Cruzada Consulta de referéncia cruzada
@ Localizar Duplicados Ex ! Consulba Criar babela. ..
@ Localizar Nao Correspondentes 2 Consulta Actualizar

gl Consulta Acrescentar. ..

# 1 Consulta Eliminar
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Consultas Il

® Vista de estrutura

@ Divisao em duas janelas: campos envolvidos / grelha de estrutura
@ Campos a consultar: o campo * representa todos os campos da tabela
@ Ordenacao: ascendente ou descendente
@ Mostrar ou ocultar campos de consulta
@ Critérios de seleccéao & Consultal : Consulta Seleccdo
@ Na mesma linha: E
@ Em linhas diferentes: Ou
@ Texto: “ Portugal’ i ) 10 Thudo

& Data/hora. #12/3 1/1999# Taxa de Comisss Quantidade Cokacdo Actual

@ Negacao: Negado “Portugal” |« | 5
1
. B O t 6 eS aS S O C | ad O S ampa; Cl?EI‘ItE-' Titulo Duantidade . %
o DrdeTnaah;Z‘lzi Clientes Titulos lf;innsdz:tgartewa =
@ Mostrar tabela = osra
. Executar ! | Cntezz; ==500 3
< | >
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® Outras

Vistas

= e 2 H|R

Wiska de estrutura

Wiska de folha de dados

Wiska de SQL

VWista de kabela dindmica

Wiska de grafico dindmico

e=! Consultal

: Consulta Seleccao

=13

Cliente Titulo Quantidade
4 Joaguim FTELECCOM 200
Antdnio CIMPOR, 1000
Marue| CIMPOR, 2000
#*

Reqgisto: Hl || 1 k| M |P¥E|de 3

e=! Consultal : Consulta Selecgao

SELECT Clientes.Cliente, Titulos, Titulo, [Titulos em Carteiral. Quantldade A

FRiOM Titulos IMMER, J0IM (Clientes INMER, JOIM [Titulos em Carteira]
QM Clienkes.[Id Cliente] = [Titulos em Carkeira].[Id Cliente]) ORN

Titulos. [Id Tikulo] = [Titulos em Carteira], [Id Tikulo]
WHERE ([ Titulos em Carteira] Quantidade)==5007)

QRDER BY [Titulos em Carteira]. Quantidade;

Consultas IV

8=t Consultal : Consulta Selecgédo

Cliente
Antanio
Joaguim
Manuel
Total geral

Titulo -
CItMPOR PTELECOR Total geral
+ - + = + -

* |Soma de Cuantidade Soma de Quantidade Soma de Cuantidade
v 1000 1000
v a00 S00
v 2000 2000
v 3000 a00 3500

82! Consultal : Consulta Seleccao

[

Soma de Quantidade

Titulo =
B CIMPOR

I B PTELEC M

A ntanio Joaoguim MlanLiel

Cliente =

Ricardo Rocha DCC-FCUP
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Consultas V

® Consulta com parametros
@ Utiliza caixas de dialogo para atribuicdo dinamica de valores a parametros da

consulta

_ampo;
Tabela:
Crdenacio:
Moskrar:
iZrikErio;

Valor do parametro

Indique o Titulo a Consultar

ECF|

i_lienke Titulo Juankidade
Clienkes Titulos Titulos em Carkeira
Ascendente Ascendente
=[Indique o Titulo a Consulkar]
%]
Cliente Titulo Quantidade
Antonio ECF 100
Joagulim ECF il

84

Zancelar |
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Consultas VI

® Consultacom campos de calculo
@® E um novo campo que néo faz parte de nenhuma tabela e cujo contetido é o

Campo:
Tabela:
QJrdenacio:
Mostrar:
Crikério:

resultado de um calculo

lienke Titulo iZuantidade Zokacdo Ackual Yalor em Carteira: [Quantidade *[Cokacdo Ackual]
Clienkes Titulos Titulos em Carkeira Titulos
Aszcendente Ascendente
Cliente Titulo Quantidade | Cotacao Actual | Valor em Carteira

Antanio CIMPOR, 1000 19,00 £ 19.000,00 <

Artanio ECF 100 203 203,00 £

Joaguirm ECF S0 2,93 £ 146,50 £

Joaguirm FTELECCN 200 0,23 € 4,115,000 £

Manuel CIMPOR, 2000 19,00 £ 28.000,00 <

WENE] FTELECCN 100 0,23 € a=3,00 £
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Consultas VI

® Consultaderesumo

@ Permite agrupar registos que possuam idénticos atributos e resumir
Informacao relativa a um outro atributo utilizando funcoes de agregacao

Botédo Totais =
Grelha de estrutura: opcao Total
Campos a agrupar: opcéao Agrupar Por

Funcdes de agregacao: Soma; Média; Min, Max; Contar; DesvP; Var;,
Primeiro; Ultimo

i_ampo: | Clienke Walor em Carkeira: [Quantidade]*[Cotacdo Actual]
Tabela: | Clientes

Cliente Yalor em Carteira

Tokal:
Qrdenacio:
Moskrar
Crikério:

ampo:
Tabela:
Tokal:
Crdenacao:
Moastrar:
Crikério:

Agrupar par

Soma

Ascendente

Antanio
Joaguirm
Manue|

19,293,00 <
4,261,320
28.823,00 €

liente

Yalor em Carkeira: [Quantidade]*[ Cotaco Actual]

lienktes

Agrupar par

Sama

Cliente

Yalor em Carteira

Ascendente

Antanio

19.293,00 <

“Ankanio” QU Mloagquim” | =5000
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Consultas VI

® Consultaderesumo
@ Registos a filtrar previamente: opcao Onde

Campo: | Clienke Tikulo Yalor ern Carkeira: [Quankidade]* Cotacdo Actual] : ;
s [ o Cliente Valor em Carteira
Tatal: | Agrupar por Cnde Sarma Antanio 19,293 00 €
Ordenacdo: |Ascendente I J
Mostrar: O W ETgl=] 28.000,00 €
Critério: "EDP" Qu "CIMPOR" 5000

@ Campos de céalculo envolvendo funcGes de agregacao: opcao Expressao

Campa: | Clienke Max em Carteira: Max{[Quantidade]*[Cokacdo Ackual])
Tihilﬁ: Clientes Cliente Max em Carteira
atal: 4 E ] P
Ordenacio: |Aocerierte AR Antinio 19.000,00 €
Moskrar: Marnue| 38.000,00 <
Crikério: =5000
-
Consulta de valores de topo g
e : : ~ : : 25
@ Permite filtrar a quantidade de informacao a ser visualizada  |imn
® Botdo ‘Valores superiores’ s
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Consultas IX

® Consulta de referéncia cruzada

@ Torna mais facil e mais compacta a visualizacdo de dados agrupados
@ Cruza em linhas e colunas a informacao relativa a dados agrupados

@ Grelha de estrutura: opcédo Referéncia cruzada
@ Opcodes Titulo da linha; Cabecalho da coluna; Valor

Campo: | Clienke Titulo uankidade
Tabela: |Clientes Titulos Titulos erm Carteira
Tokal: |Agrupar por Agrupar par Primeiro
Referéncia cruzada: | Tikulo da linha Zabecalha da coluna Yalar
Ordenacdo: | Ascendente
i_ritério:
Cliente CIMPOR, EDF FTELECOM

Antonio 1000 100
Joagquim =l = |
FanLel 2000 100
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® Consultalocalizar duplicados

Consulta X

@ Localiza registos com valores de campo duplicados numa tabela
@ Assistente de Consultas Localizar Duplicados

i=¥ | ocalizar duplicados para Titulos em Carteira : Consulta Seleccao

(=16

_ampo:

Tabela:

Takal:

Crdenacdo:

Maskrar;

Crikéria:
au!

w
b
Id Clienke Campo: Id Clienke FUmeroDebups: Id Clienke Id Clienke +
Tikulos em Carteira Tikulos em Carkeira Tikulos em Carkeira
Prirneiro onkar Agrupar por
Ll
=1
b
£ I >
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Consulta Xl

® Consulta localizar nao correspondentes

@ Localiza registos duma dada tabela sem registos relacionados noutra tabela
@ Assistente de Consultas Localizar Nao Correspondentes
® Associacido externa entre as tabelas e o critério E Nulo

e=" Clientes sem correspondente Titulos em Carteira : Consulta Seleccao [ |0 E|

#*
Id Chente

Cliente
Taxa de Comissdo

Id Chente
Id Tiulo
Quantidade

Campo: [1d Cliente Cliente 1d Cliente -
Tabela: |Clientes Clientes Titulos em Carteira
Crdenacao:
Moskrar: L]
Crikério; E Mulo
au; '
£ | ¥
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Consultas XI|

® Consulta eliminacao

Elimina um grupo de registos de uma ou mais tabelas
Grelha de estrutura: opcao Eliminar
Unica tabela: os registos relacionados apenas séo eliminados se a opc¢éo

propagacao da eliminacao dos registos relacionados estiver activa

Multiplas tabelas: apenas é possivel eliminar os registos da tabela muitos. A

opcao ‘Onde’ diz respeito a tabela um e a opcéao ‘De’ diz respeito a tabela

muitos

828 Consultal : Consulta Eliminagao

+

Id Chente
Cliente
Taxa de Comiss

Id Chente
Id Tindo
Quantidade

Titulos em Carkeira, Cliente

Zampo:

Tabela;

Titulos em Carkeira Clientes

Eliminar:

De Cnde

Criké&rio
o

[Indique o nome do cliente a eliminar]

£ >

b
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Consultas Xl

® Consulta actualizacao
@ Efectua alteracOes globais em grupos de registos de uma ou mais tabelas
® Util para actualizacdo macica de dados por um mesmo critério de actualizacdo
@ Grelha de estrutura: opcéo Actualizar para

2! Consultal : Consulta Actualizacao E”E”gl

Cotacdo Actual

Campo: | Cokacdo Ackual
Tabela: | Titulos
Ackualizar para: [[Cokacdo Ackuall*l,2
iZritério:
o b
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Consultas XIV

Criar tabela

® Consulta criar tabela

. Criat nova tabela ok
@ Cria uma nova tabela a Nome da tabela: [Chenkes Inactivos =
partir de dados de {* Base de dados actual —Cancelar
outras tabelas * Outra base de dadas:
@ Caso a tabela ja exista, |
esta e substituida na [procurar, |
totalidade pelo novo
Contel’]do resultante da =¥ Clientes sem correspondente Titulos em Carteira : Consulta Criar tabela [Z”E|g|

consulta criar tabela

@ E (til para fazer copias
de seguranca, criar
historico de registos;

#®

Id Chente:
Id Tituo
Cuantidade

Id Chente
Cliente
Taxa de Comissao

preservar dados dum 2 5
ponto especifico no —
Campo: | Id Clisnke Cliente Id Cliente =
tem pO . Tabela: |Clientes Clientes Titulos em Carkeira £
. . Crdenacdo:
@ Caixa Criar tabela L B
ou: - o
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Consultas XV

® Consulta acrescentar
@ Acrescenta um grupo de

Acrescentar

Acrescentar a

i 1 (8] 9
reQIStOS de uma ou mals Mome da tabela: |C|ientes Inactivos j
tabelaS ao flm de outra tabela {* Base de dados actual CEEEET

-] Ca|Xa Acrescentar " outra base de dados:

@ Grelha de estrutura: opcéao |

Acrescentar a 4

= Consultal : Consulta Acrescentar |_- ||I:I|r5_<|
+ *
Id Clignte Id Cliente
Cliente Cliente v
2 i ;.
Campo: | Clienkes sem correspondente Tikulos em Carteira,* Id Cliente —
Tabela: | Clientes sem correspondente Tikulos em Carteira Clientes Inactivos =
COrdenacaon:
Acrescentar a: | Clienkes Inactivios.™
Critério: E Mulo
iy hd
£ L >
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Formularios |

® Para que servem?

@ Servem principalmente como alternativa as tabelas e as consultas para a
visualizacao e introducédo de dados de uma forma mais agradavel

@ Tambeém séo utilizados para criar caixas de didlogo para aceitar dados do
utilizador e efectuar tarefas com base nesses dados

® Como sao?

0z elementos graficos,
Wista de formulario taiz como as linhas e o=
rectangulos, 8o
guardados na estrutura
do formulario.

Precos para empregados

0 texto —]
descritivo & :
guardado na | 1 I | Chal I 18,00 Esc. I Oz dados prwém dos
estrutura do campos exiztertes na
formulario. | origem do registo

zubjacente.

Prego para empregados: 13,50 Esc. 1* O caloulo provém de

Uma expressao, gue

e Por favor, pague na caixa. & guardada na estrutura
do formularia.
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Formularios I

® Como funcionam?

@ Disponibilizam uma série de elementos graficos, aos quais se da o nome
genérico de controlos, para personalizar a interface com o utilizador

@ Permitem criar dependéncias entre 0s registos existentes nas tabelas e os

controlos presentes no formulario

“'izta da estrutura
Eztes ritulos apresentam J & Detalhe

texto descritivio,

Estasz caixas de texto CadigoDoFroduto FMomeDoFroduto Frecallnitario

zao uilizadas para
apresentar e
irtraduzir dados ngé

tabels Produtgs. / f . -
Preco Iﬁam empregado: | ﬂPregaUmtarm]"ﬂ,Tﬂ}—
I

Produtos : Tahela
Codigo do produto: Nome do produto: Preco unitario:
S Chef Anton's Gumbo hix 21,35 Esc.
B Grandma's Boysenberry Sy 26,00 Esc. Esta caixa de texto

7 Uncle Bob's QOrganic Dried 30,00 Esc. Sl CULIE e ]
para calcular um tatal.
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Formularios Il

® Subformularios

@® E um formulario dentro de outro formulario
@ Sao particularmente eficazes para visualizar dados de relacdoes um-para-muitos
® Um formulario com subformularios é designado por formulario hierarquico

da tabela Categorias — alado "um®
de uma relacao um-para-muito s,

E5 Categorias

Homeda Categoria:  Bebidas Descrigao: Refrigerantes, cafés,
chas ecerveas

|*Ds dadosnestes camposyenm

Homalo Produto: | Quantidaide Por u|[]=::nrrtinun |Pr=;n Unit)
| Chai 10 caixas x 20saco |:| F18,00
j Chang 24 garrafas de 120z |:| $19.00
|: | Guarana Fantastica |12 latas de 355m Ty F450 | T

0s dadosnestescamposvém da tabelaProdutos — olado
"muitos"de uma relagao Um-para-muitos.
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Formularios IV

® Formularios ligados

@ O conceito de subformulario fica representado por um controlo, normalmente

um botao de comando

@ Os dados sao igualmente apresentados hierarquicamente

Este formulario mostra dados da tabela Fornecedores — o lado
"um" de uma relagda um-para-muitas.

E=1 Fornecedores
F | Home da Empresa: Meswy Orleans Cajun Delights
Home do Contacto: =helley Burke

Rever os Produtos

E= Lizta dos Produtos

NHome do Produ|Quantidade por Unidade: |Descontinuade|Prego Unitario: | «

T Yy Rl A5 - canecas de B ongas
Chef Anton's Gun 36 caixas
| Louisiana Fiery H 32 - garrafas de & ongas

—Facga cligue sohre este hotdo .

[] 22 00 Ezc.
[] 21 35 Ezc.
E M05Ezsc. |

... para mostrar registos relacionados
da tabela Produtos — o lado "muitos”
de uma relagao um-para-muitos. —
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Formularios V

® Novo formulario

@ Vista de estrutura: para estruturar formularios de raiz
@ Assistente de Formularios: cria formularios em funcao duma série de opcoes
@ Formularios Automaticos: cria formularios com base em padrdes predefinidos
@ Assistente de Graficos: cria formularios em forma de grafico

@ Assistente de Tabelas Dinamicas: cria formularios em forma de tabela

dindmica

Movo formulario

Yista de estrutura

fssistente de Formularios
b, Formulario Automatico: Colunas
G Formulario Autamatica: Tabela

Criar um novo Formulario sem
a ajuda de um assistente.

fissistente de Graficos
fssiskente de Tabelas Dindmicas

Farmulario Autormatico: Folha de dados
Formulario automatico: Tabela dindmica
Formulario autamatica:  Grafico dindmica

E=colha a tabela ou consulka de
ande provém os dados do
objecko:

K

El

Zancelar |
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Formularios VI

® Assistente de formularios

@ E o modo mais simples e rapido de criar um formulario que redina dados de
mais do que uma tabela

@ Permite definir o tipo de formulario hierarquico

& Clientes NES

Como deseja ver os dados? b ]
] i Chente | ’
Id Cliente, Cliente, Taxa de ComissSo Cliente b aruel
por Titulos em Carteira
por Titulos .
Taxa de Comizzdo | 200%

Titulo, Cotacdo Actual, Quantidade

Titulos ern Carteira
Titula Cotacao Actual | Quantidade

CIMPOR. 22,80 € 2000

a PTELECOM 100

{+ Formuldrio com subformulariols) ¢ Formularios ligadas Registo: 14 | F ||72 el |l de 2

Cancelar < Ankerior Sequinte = Concluir
| _<a = = regista: 14| 4 || 3 b | M |rk| de 3
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Formularios VII

® Assistente de formularios

@ Exemplo para 3 tabelas com 2 relagcdes um-para-muitos:
Clientes (1-«0) Encomendas (1-«) Pagamentos

@ Ver dados por Pagamentos:

Clientes
Encomendas

formulario
simples

Pagamentos

@ Ver dados por Encomendas:

Clientes
Encomendas

1

subformulario
Pagamentos

@ Ver dados por Clientes:

Clientes

2 | Encomendas
subformularios

Pagamentos

, . Clientes
1 formulario Encomendas
gado Pagamentos
1 formulario Clientes -
ligado com Encomendas

Pagamentos

subformulario
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Formularios VIlI

® Vista de estrutura

@ Permite personalizar o conjunto de controlos de um formulario
@ Cabecalho, Detalhe e Rodapé do formulario
@ Controlos dependentes: reflectem directamente o conteudo do registo actual

@ Controlos independentes: mostram informacao estatica ou relativa ao conteudo
do registo actual (calculos) mas nao estao directamente ligados a ele

B Clientes1 : Formulario |Z||E|[zl

- i

R R TR R TR~ | N = Clientes =13
:| # Cabecalho do Formulrio = || -
; | | | | | I I -
- |[Clientes Clientes
1 : : ; ; ] ; ; ; :
4 .
# Detalhe 1
J , | : Id Cliente
Slid Cliente [Id Cliente | T

Reqisto: H| || 1 k| MK de 3
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Formularios IX

® Vistade estrutura | B 3 & #
@ Botao Lista de campos: controlos dependentes
@ Botao Caixa de ferramentas: controlos e assistentes de controlos
@ Botdo Formatacédo automatica: formatos predefinidos
@ Botdo Cddigo: procedimento de acontecimentos
@ Botdo Propriedades: configuracao de formularios e controlos

8 Formatagao automatica El
B Clientes E] Formulario Formatos oK
automaticos:
Arenito = |
) . ancelar
Cliente Copia
o Expedicio
Taxa de Comissao Tndustrial Opclies =
Internacional
— Padrio :
Caixa de ferramentas v X Papel de arroz Personalizar. ..
[:g N Pedra
e Pintura Sumi
» Tonalidades Rotulo
Anabl [ 7 ® ¥ =
o=
EI = ~ O %
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Formularios X

® Controlos

d®IL[:s &

I
[0

L &

Roétulos: servem para apresentar texto descritivo; nao mostram valores de
campos ou calculos; sao sempre independentes; nao se alteram quando se
move de um registo para outro

Caixas de texto: servem para visualizar valores de campos (caso em que sao
dependentes); apresentar resultados de calculos ou aceitar dados do
utilizador (caso em que sao independentes)

Grupos de opgao: servem para apresentar um conjunto limitado de opcgoes;
cada opgao esta associada a um dado valor; a selec¢ao de uma dada opgao
define o valor do grupo

BotOes de alternar, botdes de opcéao e caixas de verificacao: servem para
apresentar tipos de dados Sim/Nao; quando o botdo/caixa esta seleccionado
o valor & Sim, quando n&o esta € Nao; podem ser incluidos em grupos de
opcao

Caixas de combinacéo e caixas de listagem: facilitam a seleccéao de
valores e ajudam a garantir a sua correccao; podem ter mais do que uma
coluna mas apenas uma pode ser dependente

Botdes de comando: fornecem uma forma de executar ac¢oes por simples
cliqgue sobre eles; existem mais de 30 tipos diferentes de accgoes ja
previamente definidas para serem associadas a botbes de comando
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Formularios XI

® Controlos

O - & |- 15 & E

Imagens: permitem adicionar imagens aos formularios

Molduras de objectos dependentes e independentes: permitem adicionar
objectos dependentes/independentes a um formulario sob a forma de objecto
Inserido ou de objecto ligado; no caso de objectos dependentes o campo
associado deve ser do tipo Objecto OLE

Quebras de pagina: permitem definir quebras de pagina em formularios de
varias paginas

Controlos separador: servem para apresentar varias paginas de informacao
COmMO um conjunto Unico; € especialmente util nos casos em que os dados a
apresentar podem ser agrupados em varias categorias

Subformularios: sao particularmente eficazes para mostrar dados relativos a
relacbes um-para-muitos; o formulario principal e o subformulario ficam
ligados de forma a que o subformulario mostre apenas os registos que estao
relacionados com o registo actual do formulario principal; um formulario pode
ter um numero indeterminado de subformularios

@ Linhas e rectangulos: permitem desenhar linhas e rectangulos

Ricardo Rocha DCC-FCUP Microsoft Access: # 49



Formularios Xl

- T Formuldri '
® Propriedades — 5 x
Formulario -
. Orlgem dOS reg|8t0§ tabela’ Formato Dados l.ﬂcnntecim. ] Oukra ] Tudo ]
consulta ou instrucao SQL SR 000 0000000900 Ko el A
@ Ligar campos incorporados e Ordenade por 1 _ i
principais: campos de ligacao Permitr 80 . .. Sim
entre formularios e i Z';T;'ij“fs ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, =
su bfo rmu Iérlos IntrodugSodedadas . ... .. ... ... Mo hd

@ Origem do controlo: campo
dependente do controlo

@® Acontecimentos: macros ou
procedimentos em codigo VBA

|Tftu|n:us em Carteira Subfarmulario

Farmato Diados Acontecim, ] Cukra ] Tudo ]
Objecko de arigem
Ligar campos iNCorp. v v v e Id Cliente
Ligar campos principais . . ... .. ...

i Caixa de texto: Id Cliente

Id Cliente ﬂ |Cancelar

Formato Dadas l.ﬁ.cnntecim.] Cutra ] Tuda ] Formato ] Dadaos

Origem do contralo [d lienke * | - Ao Fazer clique
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Formularios XllI

® Controlos com calculos
@ = [PrecoUnitario]*0,75

® = [Endereco] & ISe(ENulo([Cidade]),™, “ - " & [Cidade])

® Funcdes agregadas em subformularios

@ Na&o e possivel referenciar controlos numa funcéo de agregacao; apenas se

pode utilizar nomes de campos de uma tabela, consulta ou instrucdo SQL

@ No subformulario: =Soma([Quantidade]*[Cotacao Actual])
@ No formulario: = [Titulos em Carteira Subformulario].[Valor em Carteira

B Titulos em Carteira Subformulario : Formulario

[ e B T g g A gz
:| F Cabecalho do Formulario
# Detalhe
; |Titu||:| ||IT|'tu||:| I I
1: IEutu.,,E._,.’l‘.utu.:! HIEDtEII;EI;I .fi‘-.ctuall
N |E!uantijade ||II]uanti|:|Iade -

apé do Farmulario

=Somal[Juantidade]*[Cotagdo Actual])

% ""alor B Cartgira: |

«| | | | | '  E

B Clientes

Id Cliente | 3

Cliente |Manue|

T axa de Comizzdo | 2,00%

T itulos em Carteira

Tiulo | Cotagdo actual | Quantidade
| P |CIMPOR 20,00 < 2000
| |PTELECOM 10,00 £ 100
#*

| 1 b r|rk]de 2

Reqgisto: 14 |

Walor e Carteira: |

Regsto: 14 ] 4 3 k| M kk|de 3

41000
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Relatorios |

® Para que servem?

@ Servem para apresentar os dados num formato passivel de ser impresso

@ Permitem configurar e personalizar uma série de aspectos relacionados
com o0 modo como os dados sao Impressos

® Como sao?

1 titulo do relatario e

og fitulos das colunas - Vendas Pﬂ'l' data

=80 guardados na L B-MarrgE  ————— A data proveém de uma expressio
estrutura do relstdrio. | guardada na estrutura do relatario.
1

—- Data do envio: Cédigo daen Valor da ve

| i Oz dados provem E
| el 10551 454 de campos contidos
| 10930 4289 na tabela, consutta |
: 10931 2295 ou instrugdo SQL
| Total: m_ zubjacente. :
E 3-Mar-36 10924 1836 Oz totaiz proveém E
: ' de expressies !
: 10927 G0 guardadas na :
: 1096k 1.095 estrutura do :
. Total: 37341 relstorio. |
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Relatorios |l

® Como funcionam?

@ Tal como os Vista de estrutura —Esztas linhas =80 decorativas.
fOITT]UléI’iOS, # Cabegalho do relatério |
disponibilizam uma W&ms retulos mostram
série de pontro_lOS para =Datar) tewto descritiva, ——————
personalizar a interface ¢ Cabegalho "“ hagina |
com o utilizador e para [Data do envio: | [Cadigoe da ence] [Valor da venda: |

criar dependéncias

. # Cabecalho DataDoEnvio |
entre os reg|StOS das

- E=t i de text =t dad
tabelas e os dados do DataDoEnvio }” 48 consuta vendas por deta.
relatorio ¥ Detalhe |

@ A grande dlferenga para /»Hl:c’udign ta 'en |//-HH-"aI|:|r da venda |
com os formularios é ¥ Rodapé JataDoEnvio 7 |

!
que 0S _relatOnOS estao || Total: [ =Soma{[ValorDaVenda])|
essenC|al mente Consult selecgao: Vendas por data _
vocacionados para lidar | Batado envio  Cédigo daen Valor da venda CHlizs e cxpresstn

L PR 04-Mar-96 10951 455 74 Ezc.
com aS espeCIfICIdadeS 04-har-96 10330 4 286 55 E=zc. ek e
relacionadas com a 04-har-96 10991 | 229600 Esc,

Impressao de dados
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® Sub-relatérios

Relatorios |l

® E um relatério dentro de outro relatorio

@ Sub-relatérios independentes: sdo aqueles cujos dados nao estao
directamente relacionados com os dados do relatério principal

@ Sub-relatérios dependentes: sao particularmente eficazes para visualizar
dados de relagcdes um-para-muitos. As propriedades ‘Ligar campos principais’
e ‘Ligar campos incorporados’ do controlo sub-relatorio permitem especificar
0S campos relacionados dos registos do sub-relatério e do relatorio principal

O relatdrio principal naodependente contérm

r dois sub-relatdrios ndo relacionados.

0 relatdrio principal lista onome
e a cidade decada feira. Ui sub-relatariolista

05 empregados.
Feiras deAlimentos;Exposi¢cées eConvengdes
19-abr-96 /
_{ GourmetExpo 0 outro

Pariz sub-relatario
Representantes:  Fornecedores: lista os
wichael Suyama Escargots Mouveaus fornecedores.
Mancy Davolio Formaggi Fortini s.r .l

Tokyo Traders

Resumodas Vendas
19-ahkr-96
Lm . .| Wendas dozEmpregado=s: HomedoEmpregado: Vendas dofmpregados:
suh-relatario
resume as__ Mancy Davalio 938932 E=c.
vandas por Andrevy Fuller 55123 Esc.
empregado. )
Janet Leverling 123129 Ezc.
O outro - Vendas por Categoria: Home da Categoria: Vendas porCategoria:
sub-relatario
resume as — Behidas 127 189 E=c.
vendas par Condimentos 56.462 Esc.
categaria. o
Confecgoes 85.500 E=c.

|| Imternational Food Fair

Sydney
Representantes: Fornecedores:
AnneDodsworth Ezcargots Mouveausx
Janet Leverling Ma Maison

Merwy Orleans Cajun Delights
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Relatorios IV

® Agrupamento de registos

@ O agrupamento de registos que partilham valores comuns facilita a
apresentacao dos dados e permite o calculo de subtotais relativos ao grupo

Encomendas por Data do emvio — | _

15 g 96 ./—I Relatorio sem registos agrupados |

Data do envio: Pais: Empresa:

11-hilar-96 Alemanha Cttilies Kaseladen I Relatorio com registos agrupados |

11-hilar-96 Alemanha L -Stop

11-har-96 Ezpanha i

11-har-96 Ezpanha r  Encomendas por Data do emio

12-har-96 Bira=il F 15-Mar-3e

12-har-96 Bira=il i - - -

19_Mar-95 SOccin g Datado envio:  Pais: Empresa:

::g'mar'gg i:eman:::a ? UL Alemanhsa Citilies Kaseladen
-hdar- emanha

13-Mar-95 Alemanha K EL Seall

14-hlar-95 vereruela  H Ezpanha Zodoz Cocing Tipics

14-har-96 Wenezuela L E d iadas: 4 Romero y tomillo

14-hilar-96 Yenezuela L ncomentas enviatas:

15-Mar-36 ELIA, iz 12-Mar-96

15-Mar-0F ELl, L Braszil Familia Arguibaldo

15-har-96 ELIA, = Gourmet Lanchonetes

15-hdar-96 ELIA, T Suécia Berglunds snakbkip

Encomendas enviadas: 3
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Relatorios V

® Novo relatorio

@ Vista de estrutura: para estruturar relatorios de raiz

@ Assistente de Relatorios: cria relatorios em funcéo de conjuntos de opcoes
@ Relatorios Automaticos: cria relatorios com base em padrdes predefinidos
@ Assistente de Graficos: cria relatdrios em forma de grafico

@ Assistente de Etiquetas: cria relatorios para impressao em etiquetas

MNovo relatario

=,..-"'* fssistente de Relatdrios
Felatorio Automatico: Colunas
H Relatdrio Autormatico: Tabela
fssistente de Graficos

Assistente de Etiquetas

Criar um nowva relakdrio sem a
ajuda de um assistente,

Escolha a tabela ou consulta de j
ande provém as dadaos da
abjecto:

(8] Cancelar |
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Como deseja ver os dados?

por Titulos em Carteira
por Titulos

_#| Mastrar mais informacdo

Relatorios VI

® Assistente de relatorios
® E o modo mais simples e rapido de criar relatérios que retinam dados de mais
do que uma tabela

@ Uma forma de simplificar e potenciar o uso do assistente € definir consultas que
agrupem, filtrem e ordenem previamente os dados de origem para o relatorio

@ Opcdes: tabelas e campos; niveis de agrupamento; sequéncia de ordenacao;
valores de resumo; esquema, orientacao e estilo

Assistente de Relatorios Assistente de Relatorios

1d Cliente, Cliente, Taxa de Comissdo

Titulo, Cotacdo Actual, Quantidade

Cancelar ‘ < fnkerior | Sequinte > | Canchir |

Deseja adicionar algum nivel de
agrupamenta? 1d Cliente, Cliente, Taxa de Comissdo

Quantidade por 1000s

Titulo, Cotacdo Actual, Quantidade

Cliente

Taxa de Comiss&o
Titulo

Cotagdo Actual
Quantidade

b L le

Prioridade

€

Opgdes de agrupamento ... Cancelar | < Ankerior | Seqguinke > | Concluir ‘
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Relatorios VI

® Pré-visualizar
@ Permite visualizar o relatério antes de imprimir
@ Botdes de impressao e visualizacao

=2 ElE| (5| 100% - Fechar

Clientes
ld Cliente 1
Cliente Antonio
Taxa de Comissao 2.00%
Titulo Cotacao Actual Quantidade
ELF 3.52€ 100
Crantidad e por 1000 (1000 - 2000
Titulo Cotacao Actual Quantidade
CINPOR. 20,0 € 1000
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Relatorios VIl

® Vista de estrutura

Permite personalizar o
conjunto de controlos do
relatorio

Funcionalidade dos
controlos idéntica a nos
formularios

A Iinformacgao encontra-se
dividida por seccoes
(cabecalhos, rodapeés e
detalhe) a que
correspondem os niveis de
agrupamento definidos

i~ Clientes : Relatdrio

Fs

R

# Cabecalho do relatdrio

Clientes

# Zabecalho de pagina
 Zabecalho Id Cliente

ld Cliente

Id

Cliente

Cliente

Chiente

Taxalde Cd missﬂo

T4

Ha de CmniIssﬁcr

# Zabecalho Quantidade

A1oo0;

 Detalhe

ot hetvat] i

Titula

Clotagin 2

s otial Cnantidade

# Rodapé de pagina

=Agora()

# Rodapé do relatdrio
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Relatorios IX

Vista de estrutura

@® Seccoes | [E€ZE| |
® Cada seccéo preenche o I Cabecalto do elatério ) [RelatGris fas vondas]
relatério de acordo com [ Cabesaino da pagina | [EACaEGaNI0 e a0ia e —
regras predeflnldaS " Data do emvio: Cadigo da encomenda: Valor da encomenda:
. EXI stem 5 Secg(”)es b ésicas I Secgéio Detalhe | [DataDoErvio| | CédigoDaEncomends | [alorDaEncomends |

I Rodapé da pagina |

@ Por cada agrupamento de -[Paginal
dados sao adicionadas 2 [ Rodapé do relatorio |- .
~ |Tnta1gera1: | |—Sumal[['l.ll'alur[laElu:umentla]]n |
novas seccoes
. Na VISta de estrutura’ o) _Icﬂhm;ﬂlhn S |_|I;=;tamdn.er;ri;: Codigo da encomenda:  Valor da encomen
Ve ~ -ilalo
conteudo de uma seccao o o0
representa o tipo de 11045 1,900
informacé&o por registo SRR 11048 s
® Na pré-visualizacao, essa [Data do enviod [CédigoDaFncom] [ ValorDaEncom| Total: 6.600
informacéo é r,epetlda {
consoante o numero de

[ Rodapé do grupo |

reglstos a apresentar | CadigoDsEncom | [WalorDaEncom |
Tut:a.l:l m |
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Relatorios X

@® Seccoes

Cabecalho do relatério: apenas € impresso no inicio do relatorio na primeira
pagina. Pode ser utilizado para colocar logotipos, titulos ou datas de impressao

Cabecalho de pagina: aparece no inicio de cada pagina do relatorio. Pode ser
utilizado para apresentar titulos de colunas

Detalhe: contém o corpo principal dos dados de um relatoério e é repetido por
cada registo

Rodapé da pagina: aparece no fim de cada pagina do relatério. Pode ser
utilizada para apresentar o numero da pagina

Rodapé do relatorio: aparece apenas no fim do relatorio. Pode ser utilizado
para apresentar totais do relatorio

Cabecalho de grupo: aparece no inicio de cada grupo de registos. Pode ser
utilizado para apresentar informacdes que se aplicam ao grupo como um todo,
como um nome de grupo

Rodapé de grupo: aparece no fim de cada grupo de registos. Pode ser
utilizado para apresentar totais do grupo
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Relatorios Xl

[=

® Botao Ordenar e agrupar |L=
@ Permite definir niveis de agrupamento e/ou sequéncias de ordenacoes

® Propriedades do grupo

@ Para criar um nivel de grupo é necessario definir a propriedade ‘Cabecalho do
grupo’ ou ‘Rodapé do grupo’ como Sim

@ A propriedade ‘Reagrupar’ especifica 0 modo como os valores séo agrupados e
a propriedade ‘Intervalo do grupo’ especifica o intervalo de agrupamento

@ A propriedade ‘Manter junto’ especifica 0 modo de impresséao do grupo

Ordenar e agrupar

Campojexpressan Sequéncia de ordenacdo
Zlienke _~ | Ascendente
£ | Quantidade Ascendente
Titulo Ascendente
Quantidade Ascendente

Propriedades do grupo

Cabecalho do grupo Sim

Rodape do grupo Mao Seleccione um campa ou
Reagrupar Cada walar ESCrEva Uma expressio para
Intervalo do grupo 1 ardenar ou agrupar

Manker junko Renhum
R —IL_L_—_——————S——————  — —
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Relatorios Xl
® Propriedades do grupo

Tipo de dados Reagrupar Intervalo Descricao
Cada valor 1 0 mesmo valor
Texto . .
Primeiro caracter n 0S Mesmaos n primeiros caracteres
Cada valor 1 0 mesmo valor
Ano; Trimestre; Semana (2): de 15 em 15 dias
Data/Hora A’ ) . .
Més; Semana; n Hora (12): de meio em meio dia
Dia; Hora; Minuto Trimestre (12): de meio em meio ano
Numeracdo Automatica, Cada valor 1 0 mesmo valor
Numero; Moeda Intervalo n valores de nemn
Manter junto Descricao
Nenhum sem preocupacoes de impressao
Todo o grupo imprime o cabecalho de grupo, detalhe e rodapé na mesma pagina
.. . | imprime o cabecalho de grupo apenas se for possivel imprimir pelo
Com detalhe inicial P ¢ gripo ap _ P P P
menos um registo
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Ferramentas |

. ~ Mome do painel de navegagio: Fechar
. Pal n el d e n av eg a(; ao |F‘aine| de navegacdo principal ~
- Opgéo < Ferramenta8> Itens neste painel de navegacdo: Nova ..
seguido das opgdes i i
<Utilitarios de base de sair -
dados> e <Gestor de Eliminar
painéis de navegacao> Mover para dima

Mower para baixo

Editar item do painel de navegacao

Texto: |F|:|rmuléri|:|5 oK
Comando: W4 aké ao painel de navegacdo
T 5 m Cancelar
Y4 até ao painel de navegagio

Painel de navegacao: Abra o Formulario em modo de adicdo
#bra o formulario em modo de edicdo
Abra o relakdrio

Crie a aplicardo

Saia da aplicacdo

Execute a macro

Execute o codigo
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Ferramentas |l

@ Painel de navegacao

@ A configuracao do painel de
navegacao é guardada sob a forma

de uma tabela

SwitchboardID: niumero
painel de navegacao

no respectivo painel

Command: numero
interno do comando
associado ao item (ver
comandos da caixa
editar item)

@ Argument: argumentos
relativos ao comando,
Se necessarios

ltemNumber: posicao relativa do item

ltemText: descricao do item

B2 Painel de navegacdo principal

interno do

B Switchboard ltems : Tabela
SwitchboardID | ItemMNumber ItemText

Command | Argument |«

- BX

0 Painel de navegacao principal

1 Farmularios

2 Relatdrios

3 5air

0 Paine! formularios

1 Infroduzir Mer Clientes

2 Yoltar ao painel de navegacao principal
0 Paine! relatdrios

1 Clientes

2 vaoltar ao painel de navegacao principal

Feqgisto; 14 | 1 11 4] de 11

(SRR SN IR TR % R LN N IR ol el e

Predefinida

1z

13

&]

]

3 Clientes
11

]

4 Clientes

11 Rd
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Ferramentas llI

® Arranque automatico

® Opcao <Ferramentas> sequido de <Arranque...>

Arrangue

Titulo da aplicacdo:

Mostrar Formulariofpagina:

Ik

frone da aplicacdo:

| =

|F'aine| de navegacao j

v Mastrar janela de base de dados
v Mostrar barra de estado

Zancelar

v Permitir rnenus completos

v Permitir menus de atalho predefinidos

v Lklizar teclas especiais do Access

(Mastrar janela de base de dados, mostrar janela
‘Tmmediate’, mostrar janela do WB e interromper a
ExECUCan)

-
Barra de menus: Barra de menus de atalho:
|{predefinidn} j |{predefinidn} j

v Permitir barras de Ferramentas incorporadas

v Permitir alteractes em menus/barras de Ferramentas
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Ferramentas |V

Contas de utilizadores e grupos

. CO n taS d cu tl l | Zad Oores € Utihizadores l Grupos ] Alerar palavra-pazze de inicio de sessdo ]

g ru p 0S Ltilizadar

A M 2 | drninistrador -

® Opcdo <Ferramentas> ome: | e |-

SegUidO das Opgﬁes Mowa... | Eliminar Limpar palavra-passe |

<Seguranca> e <Contas de
utilizadores e grupos...>

Associacdo a grupos

. o Grupos disponiveis: Membra de:
@® Permite definir grupos, Admiristradores Adrinistradares
utilizadores e palavras-chave Utlizadores Adicionar >3 | |UHizadores
<< Remover

Imprimir utilizadores e grupos

ak. Cancel
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Ferramentas V

® Permissoes de utilizador e de grupo
Opcao <Ferramentas> seguido das opcbes <Seguranca> e <Permissoes de

utilizador e de grupo...>

Permite definir as permissdes que cada
grupo ou utilizador em particular tem
sobre cada objectos da base de dados

Permissoes explicitas: concedidas
directamente a um utilizador

Permissoes implicitas: concedidas a um
grupo

O conjunto de permissodes de um
utilizador & determinado pela
interseccao das permissoes implicitas e
explicitas que lhe estao atribuidas

As permissoes de um objecto s6 podem
ser alteradas pelo seu proprietario ou
por utilizadores que tenham permissao
de Administrar sobre o objecto

Permissoes de utilizador e grupo

Permizzes ] Alterar o proprietrio ]

Mome da utilizadorgropo;

Mome do abjecko;

<MNowas tabelas/consulkas =
Clientes

Clientes Inactivos
Movimentos

Switchboard Ikems

Titulos

Titulas em Carteira

Lista: * Utlizadores ¢ Grupos  Tipo de objecta: |Ta|:-e|a j

Permissdes

=

v Ler estrukura

v Modificar estrutura
v Administrar

Lkilizadar actual: | adminiskrador

Iv Ler dados

Iv Actualizar dados
Iv Inserir dados
Iv Eliminar dados

OFk.

Cancel |
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