Base de dados |

® Oquee?

® Uma base de dados é um simples repositério de informacéao, relaci onada
com um determinado assunto ou finalidade, armazenada em computad or
em forma de ficheiros

® Para que serve?

@ Serve para gerir vastos conjuntos de informacgao de modo a facilitar a
organizac&do, manutencao e pesquisa de dados

® Vantagens basicas sobre os modelos tradicionais

® Compacidade - evita os tradicionais volumosos conjuntos de papéis

® Rentabilidade - a manutencado da informacéo em papel € um trabalho
bastante mais penoso

® Velocidade - o computador consegue manusear grandes quantidades de
informac&o num curto espaco de tempo

® Correccédo - ainformacéao tende a ser mais actual, correcta e precisa

Access: # 1
Base de dados Il
NumAluno | Nome | Disciplina | Professor | Sala| Horario
980001 | Jodo Matematica Frof. Ndrmerao 124 Tergas e sextas
@ Pequeno 950001 | Jada Portugués Prof. “ogal 201 | Segundas e Qluintas
980007 Pedro Matematica Frof. Ndrmerao 124 Tergas e sextas
exemp|0 930002 Fedro Portugués Frof “Yogal 201 Segundas e Cluintas
980003 Maria Matematica Frof. Ndrmerao 124 Tergas e sextas
930003 Maria Fortugués Prof. “ogal 201 | Segundas e Cluintas
NumAluno | MNome | Disciplina |
950001 Jodo Matematica
980001 .Jodo Portugués | Disciplina | Professor | Sala] Horario
JE0002 Pedro hatemnatica fMatematica  Prof. Nimero 124 Tergas e sextas
3580002 Pedro Paortugués Portugués Prof. %ogal 201  Segundas e Quintas
980003 Maria Matematica
950003 Maria Fortugués
NumAluno | Nome NumAluno | Niimero Disciplina
980001 Joda 930001 123
950002 Pedro 980001 234
980003 Maria 950002 123
Nimero Disciplina| Disciplina | Professor | Sala| Horario | 980002 234
123 Matematica Frof. Mdmero 124 |Tergas e sextas 980003 123
g
234 Fortugués Frof. Yaogal 201 | Segundas e Quintas 980003 234
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Base de dados llI

® Facilidades basicas

Adicionar novos ficheiros

Remover ficheiros

Inserir novos dados num ficheiro

Remover dados de um ficheiro

Actualizar dados de um ficheiro

Obter informacéo especifica a partir dos ficheiros da base de da dos

® Conceitos basicos

Relagcbes / Tabelas - possuem uma organizacdo em colunas e linhas
Campos / Atributos - correspondem as diferentes colunas de uma relacéo
Registos/ Tuplos - correspondem as varias linhas de uma relacao
Dominio - conjunto de valores permitidos para um dado atributo

Base de dados relacional - em lugar de manter toda a informagao numa
Unica tabela, esta é separada por diferentes tabelas que se rela cionam
entre si por idénticos conjuntos de atributos

Access: # 3

Microsoft Access

Iniciar o Access

Microsoft Access o ] A

JEicheiro Editar Wer Inserir Ferramentas Jamela Ajuda |

DesWEhy | iRy ok - & 4 E=Sa- 0.

Microsoft Access

r—Criar una base de dados nova usando

" Base de dados Access vazia

—]

4|

ﬁ " Assistentes de bases de dados, paginas e projectos do Access

&' abrir urn Ficheiro existente

Processamento de encomendasl

despesasl

Contralo de inwent&riol

Gestdo de contactosl LI

ol | Cancelar |

[Concluido [ 1 I
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Assistente de base de dados

Bases de dados previamente definidas
Definicdo das tabelas e dos campos a utilizar
Possibilidade de incluir dados de exemplo

Definicdo do estilo dos formuléarios e do estilo dos relatérios

oo 2|

Geral Bases de dados

Assistente de bases de dados

A base de dados que escolheu necessita de alguns campos. Possiveis campos adicionais s8o mostrados abaixo

em italico, e podem estar em mais do que uma tabela,
éi Deseja adicionar alguns campos opcionais?
fgerdads  Cortroinde  Controlo de Custos do ~Pré-visuglizago ————————— Tabelas na base de dados: Campos na kabela:
recursas artivos inventario projecto Informagdes sobre o Contacko ¥ Titula M
Informagdes sobre a Chamada ¥ TF. Trabalho
éj Tipos de Conkackos [V Ext. do Trabalha

=N &

Despesas  Gestdndas  Gestdode I™ 7¥. Domicio
chamadas ... acontecime... [¥ Telefone Celular
[V Fax
éﬁ [V Correio EIectrQn.
i _— [ Bata de Nascimento
e Fezdo [V Data do Oltime Encontro LI
de encome —_ .

Cancelr

Cancelar < Anterior I Sequinte > I Concluir |

Access:# 5

O ambiente de trabalho

Microsoft Access =100 x|

JEicheirD Editar ‘er Inserir Ferramentas Janela Ajuda |

DedaeRy sy o |h &k e
K

1%

® Ajanela do Access

® Menus e barras
de ferramentas

gEE Gestdo de contactos1 : Base de Dados

.ﬁ.bri_r IﬁEgtrutura ?:EEMDVD | >

® A Janela da base Obijectos Criar kabela na vista de estrutura
de dad oS !gl Criar tabela utilizando o assistente
[#|  cCriar tabela introduzinds dados
® Tabelas B
@ COﬂSUltaS Formula... Contactos
® Formularios Relatdrios Switchboard Ikems
® Relatérios B Paginas Tipos de Contactos
® M acros ¢ Macros
® Modulos i
Grupos
B3 Favoritos

|C|:|nc|L||'l:||:| | l_ l_ | | Wl ’_ i
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Tabelas |

® Algumas regras a observar ao estruturar uma base de dados

® Dividir a informacao pelo maior nimero de tabelas que minimize a redundancia
entre os dados e maximize a eficiéncia no armazenamento dos mesm 0S

® Atribuir aos campos das tabelas os tipos de dados adequados de f orma a poupar
espaco e melhorar as operacdes de associacao entre campos relaci onados

® Designar chaves primarias para cada tabela de modo a identificar exclusivamente
cada registo armazenado na tabela e impedir a introdug&o de valo res duplicados
ou nulos nos campos de chave primaria

® Tipos de chave primaria

® Numeracdo automatica : € a forma mais simples de criar chaves primarias. Um
campo de numeracao automatica introduz automaticamente um namero
sequencial sempre que um novo registo € adicionado a tabela

® Campo simples : pode ser designado como chave primaria quando o campo
possui valores exclusivos, como nameros de codigo ou de referénc ia

® Mudltiplos campos : em situacfes em que ndo se pode garantir a exclusividade de
nenhum campo simples, deve designar-se dois ou mais campos como chave

primaria. A situacdo mais comum em que isto acontece € nas tabel as utilizadas
para relacionar duas ou mais outras tabelas

Access: # 7

Tabelas Il

® Nova tabela

® Vista de folha de dados : cria uma nova tabela na vista de folha de dados
® Vista de estrutura : cria uma nova tabela na vista de estrutura

® Assistente de Tabelas : cria uma nova tabela com a ajuda do assistente de
tabelas

® Importacédo de Tabelas :importa para a base de dados actual tabelas de um
ficheiro externo

® Ligacédo de Tabelas : cria na base de dados actual tabelas que ficam ligadas a
tabelas existentes num ficheiro externo

Mova tabela

Abri_r lgEgtrutura j’% oo

Objectos

‘ista de folha de dados
Wiska de eskrutura
Assistente de Tabelas
Criar tabela introduzindo dados Importagdo de Tabelas

Criar tabela utilizando o assistente

Chamadas Ligacdo de Tabelas

Criar uma nova tabela na
Contactos vista de Folha de dados,
Switchboard Items

Tipos de Contactos %

EHEHEEEE

(0] I Cancelar |
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® Assistente de tabelas

® Permite criar uma nova tabela de um modo bastante simples

Tabelas Il

® Apresenta um conjunto de tabelas de exemplo
® Apresenta grupos de campos de exemplo mediante a tabela de exemp lo

seleccionada

® Permite estabelecer rela¢cdes com tabelas ja existentes

Cancelar |

: B Relacdes

Quais das tabelas de exemplo abaixo listadas deseja utilizar para criar sua tabela?
: : . Como esta & sua nova kabela 'Clientes’ relacionada com kabela
Depois de seleccionar uma categoria de tabela, escolha a tabela de exemplo e os campos de exemplo "oh Has'7
que deseja incluir na nova tabela, A tabela pode incluir campos de mais que uma tabela exempla, Se LS
ndo kem a certeza acerca de um campo, inclua-o de gualquer Forma porgue & Facil eliminar urn campo = = ’
iy b ] L L a5 tabelas ndo estdo relacionadas.
e - Campos de exemplo: Campos na nova tabela:
" Pessadl homes 21 Ry [Homes & {m regista da tabela 'Cliertes’ vai coincidir com varios registos da
25504 E 1 1
MomeDoMeio Apelido itabela ‘Chamadas',
Apelida _I P, | Endereco ] ; GoEaaaen o :
Tahelas de exemplo: Sufixo € Um regista da kabela 'Chamadas' vai coincidir com varios registos
1 | iminutive = da tabela 'Clientes’,
Conkactos Titulo _I
Slentes o I\Ed:?:r:ag raeaE =] e O Assistente de Tabelas adicionara um campo
P:;?:Irftgoz 25 Cidadeg T — ‘ClientesID' & tabela 'Chamadas' e, em sequida, criara
Encarmendas LI Mudar o nome do campa, .. I R RER R RN esta relacdo.
HHHOHEN HEH HHR
HHHOHEN HEH HHR
Cancelar < Ankerior I Sequinte > I Concluir |

Access: # 9
. i i
@ Vista de folha de dados | i
® Apropriada para a edi¢éo e visualizacado dos dados
® Apresentacdo dos dados no formato de linhas e colunas
B Professores : Tabela M=l B3
Cod. do Professor Professor Telefone | Extensao
L ﬂ Delarmare, Marie 3105551234 %l Ascendente
|| 2 Mackenzie, Wendy 3105566543 Z | Descendents
- 3 Bein, Martin 3105554321
L 4 'Wilson, Peter 3105550058 Copiar
| 5 Burke, Shelley J105554567 2 colar
| * | (Numerag&o automatica) o
Registo; 14| 4 || 1 v |e1|r#|de 5 1 Largura da coluna. ..

® Botbes de navegacao

® Menus de linha e de coluna

F# Novvo registo
WK Eliminat reqgisto

j'i';. Carkar
Capiar

2 colar

+L altura dalinha. .

2culear colunas
0 Fixzar colunas

ik Localizar. ..

(N)N] ;

fi  Inserir coluna
Procurar coluna. ..

"U" Eliminar coluna

Mudar o nome da coluna
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Tabelas V

® Vista de folha de dados II
® Botdes de ordenacao, filtragem e localizacdo de registos

BN - ar'Y

® Critérios de filtragem:
® Valores nas caixas
® Separadores Ou
® Operadores de comparagéo

Bl Contactos: Filtrar por formulirio 10| x|
Apelido

Cad. Contacto| Primeiro Hom Caro | Endereq

b | "Silva"
Antdnia
Fedro

Frocurar Ou oy 4 l k

Access: # 11

Tabelas VI

® Vistadeestrutura B Estruturs
® Apropriada para o desenho da estrutura de dados de cada tabela
® Atribuicdo de nomes aos campos da tabela
% @ Definir a chave primaria
® Formatacao do tipo de dados e propriedades de cada campo

B8 Contactos : Tabela I ]
I Mome do campo Tipo de dados Descricdo | a
#M CadigoDoContackal Mumeragdo aut
Momes Texto
Apelido Texto
Endereco Texko ;I
Propriedades do campa
Geral | Pesquisa
Tamanho do campo Mimero inkeiro longo
Mowvos walores Incremento
Formatar
Legenda Céd, Contacta 0 nome de urn campo
Indexado Sim {duplicagdo ndo autorizada) pode ter até 64

caracteres inchuindo
espacos, Prima FL para
obter ajuda sobre nomes
de campo.

Access: # 12




Tabelas VII

® Tipo de dados |

Texto : para texto, combinac¢des de texto e nimeros, ou numeros que nao
necessitem de calculos (até 255 caracteres)

Memo: para texto extenso (até 64.000 caracteres)
NuUmero : para dados numéricos que sejam utilizados em calculos matemati cos
® Byte (numeros inteiros de 1 byte)
® Numero inteiro (nameros inteiros de 2 bytes)
® Numero inteiro longo (nUmeros inteiros de 4 bytes)
® Simples (numeros fraccionarios de 4 bytes)
® Duplo (numeros fraccionéarios de 8 bytes)

Moeda: para dados numéricos ou valores monetarios que sejam utilizado s em
calculos matematicos e sobre o0s quais se pretenda evitar arredon damentos
durante os calculos. Os calculos séo precisos até 15 digitos a e squerda da virgula
decimal e 4 digitos a direita (8 bytes)

Numeracao automatica : numeros sequenciais a incrementos de 1, ou nimeros
aleatdrios exclusivos. S&o inseridos automaticamente quando se adiciona um
novo registo (4 bytes)

Access: # 13

Tabelas VIII

® Tipo de dados I

Data/Hora: para datas e horas (desde o0 ano 100 até o ano 9999)

Sim/N&o : para campos que contém apenas um de dois valores, como sejam
Sim/Né&o, Verdadeiro/Falso ou Ligado/Desligado (1 bit)

Objecto OLE : objectos criados em programas que suportam o protocolo OLE
(Object Linking and Embedding) e que podem ser ligados ou incorporados numa
tabela do Microsoft Access, como sejam os documentos do Microsof t Word, as
folhas de calculos do Microsoft Excel, certos formatos de imagen s e muitos outros
(até 1 gigabyte ou limitado pelo espagco em disco)

Hiperligacdo : para armazenar hiperligagcdes. Um endereco de hiperligacdo pode
ter até trés partes: textoapresentado#endereco#subendereco. O endereco pode
ser um caminho UNC (Universal Naming Convention) ou um URL (Uniform
Resource Locator) (até 2048 caracteres)

Assistente de pesquisas : assistente que permite escolher um tipo de dados de
uma outra tabela de modo a garantir a compatibilidade de dados e ntre campos
relacionados (o mesmo tamanho do campo chave primaria associado)
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Tabelas IX

® Propriedades dos campos |

Tamanho do campo : permite controlar o nimero maximo de caracteres que
podem ser introduzidos num campo do tipo Texto ou o intervalo de valores
numéricos que podem ser introduzidos num campo do tipo Nimero

Casa decimais : permite especificar o nimero de casas decimais a apresentar
num campo do tipo Niumero ou Moeda. Esta propriedade apenas afect a 0 modo
como os dados séo apresentados, e ndo o seu real valor

Novos valores : permite especificar se um campo do tipo Numerac¢ao automatica
utiliza nimeros sequenciais a incrementos de 1 ou numeros aleato rios exclusivos

Legenda : permite especificar um nome de apresentacdo mais longo ou mais
descritivo do que o nome real do campo, para o substituir quando apresentado na
vista de folha de dados, num formulério ou num relatério

Valor predefinido : permite especificar um valor por defeito para um determinado
campo, que serda introduzido sempre que se adicionar um novo regi sto. No
entanto, é sempre possivel alterar o valor proposto e introduzir valores diferentes

Indexado : permite acelerar as procuras em campos que séo pesquisados ou
ordenados com frequéncia, mas as operacdes de actualizacdo torna m-se mais
demoradas. A chave primaria € sempre um indice. Valores possivei s: Ndo, Sim
com duplicagéo autorizada e Sim com duplicagdo ndo autorizada

Access: # 15

Tabelas X

® Propriedades dos campos Il

Regra de validacéo : permite especificar regras que validem e limitem os dados a
serem introduzidos. A maneira mais facil de criar uma regra de v alidacao é utilizar
o Construtor de expressoes

Texto de validac&do : permite personalizar a mensagem a apresentar no caso em
gue a regra de valida¢do nao é satisfeita

Necessario : obriga ou ndo a introducao de dados nesse campo

Permitir comprimento zero : permite ou ndo a existéncia de sequéncias de texto

de comprimento zero (" 77). SO esta disponivel para os campos do tipo Texto,
Memo e Hiperligacdo

Necessario | Permitir comprimento zero| HNulo
Sim Sim
Sim Mao
Mao Sim Mulg
Mao Mao Mulg

Ao valor Nulo e a uma sequéncia de comprimento zero estdo associ ados 0s
significados de "néo sei” e "sei que ndo existe nenhum valor ” respectivamente
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Tabelas XI|

® Propriedades dos campos Il

® Formatar : permite formatar o modo como os dados s&o apresentados num
campo. Para os campos com tipo Numeracao automatica, Numero, Moe da,
Data/Hora e Sim/Nao é possivel seleccionar formatos predefinidos . No entanto, é
possivel criar formatos personalizados para qualquer tipo de dad os, a excepc¢éo
do Objecto OLE. A propriedade Formatar s6 afecta o modo como um valor é
apresentado, ndo afecta a sua representacéo interna. O formato d e apresentacao
s6 é aplicado quando os dados introduzidos sdo guardados

® Mascara de introducdo : permite especificar uma mascara de entrada para
controlar o modo como os dados séo introduzidos num campo. A pro priedade
mascara de introducéo assegura que os dados serdo ajustados ao f ormato
definido e ao tipo de valores especificado para cada um dos espa ¢os propostos

Se para um campo for definido um formato de apresentacdo e uma m ascara de
introducéo, entdo o Microsoft Access utilizara a mascara de intr oducéo para a
edicdo de dados e o formato para a sua apresentacéo apos o regis to ser guardado

Access: # 17

Tabelas XI|

® Assistente de pesquisas |
® Tabela associada a coluna de pesquisa
® Campos a incluir na coluna de pesquisa
® Dimensionar as colunas de pesquisa

Assistente de Pesquisas Assistente de Pesquisas

[ual a tabela ou consulta que deve formecer oz valores para a (ue campos contém oz valores que guer incluidos na coluna de
coluna de pesquiza? pesquiza?
HEH HER BRE RRR

HEH HEE HEE RRE . - .
A —— Oz campos que seleccionar serdo colunas na coluna de pesquisa.

| Alunos e Turmas

ﬁ Clazsificagies I g 'I
I HERRER b Itens do pairel de navenag3o

Professores

Resultados Campos disponiveis:
Turmas

NimerazDeT elefone
Extenzio

—er
@

¢ Consultas  Ambas ‘

Cancelar < Anterior I Sequinte » I [Eameu Cancelar | < Anterior I Seguinte » I [Eaneiu
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Tabelas XIII

B Departamentos : Tabela M=1 &3

® Assistente de pesquisas Il

Maore do campa Tipo de dados Descricdn -
i H 3 % |CddigoDoDepartmaments | Mumeragdo aukc
. Ca|Xa de Comblnagao na MomebnolDepartamento Texto
vista de fo| ha de dad oS MimeroDoDepartamenta | Mimera
iaestorDolepartamento Texta |
® Acelera 0 processo de hefebabepartamenta Texta LI
Se|ecgéo de Va|0res Propriedades do campo
® Garante a correcgao das EEEEE B : — REEer e
A . Mostrar controlo Caixa de combinagdo cgmpT ?EI
referéncias entre dados Tipa de arigem da linha Tabelafconsulta ngj'i:?:l?ala 2
re I ac | on ados Crigem da linha SELECT DISTINCTROMW [Professores].[Ca descrever o
Coluna dependente 1 CAMpD & &
I dmero de colunas z tamnbémn
. Proprledades do cam po Titulos de coluna 110 mostrada na
pesquisa na vista de Larguras das colunas Oy 2,542cm barra de
eStrutu ra Linhas da liska g e.:;?giaqr;lag?
Largura da lista 5,07%cm seleccionl?ado
Limitado 4 lista Sirm i Formulario.

B8 Departamentos : Tabela _ [0 x|
Cod. Departam. | Nome Departam. | Nimero do Departamento | Gestor do Departamento Chefe

zie, Wendy

» 1 Psicaologia = ackenzie, ndy| -
2 Quimica

3 Matematica
4 Informatica
5 Inglés

#* | ragdo automatica)

Registo: I<| 4 || 1 » |>| |>*| de 5§

150 | Wilsan, Peter
Burke, Shelley
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Tabelas XIV

® RelacBes| B3

® Associacao estabelecida entre campos comuns de duas tabelas. Uma relagao pode
ser do tipo um-para-um, um-para-muitos ou muitos-para-muitos

NumDaDiscping N e L MumDaDisciplina
NumDafula CodigeDabisciplin TipoExame ¥ NumBi
Di Anolectivo
ia i Data Nome
Sumatio MomeDaDisciplina Endereco
CodigoDoDepart: Localidade
CodigoDoDocents g: CodigoPastal
I'— 1 Cidade
oo |NumDaTurma Deslocado
MumDaDisciplina
Tipo Enderecol
CodigoPostall
CodigoDoDocente C:j;gglns :
a'al . Macionalidade
ora Telefone
Duracanl EMal
MomeDaDepartamer Dia2 URL
MumeroDabepartam Hora2 DataDeMascimento
GestorDoDeparkame Duracan2 Estatuto
ResponsavelDoDeps Dia3 Dratalngresso
Horad Regimelngresso
1 Duracao3 MotaDedcesso
MumTakalalunos
MurmOpcacCurso
EscolaCrigem
fnoCategoria DistritoOrigem
Ml RamaCruso
AL DataFimCurso
Extensio MediaCurso
CodigoDoDepart: Enrau’ogmprego
oo otagrafia
-
L4 | H o4
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® Relagdes I

Tabelas XV

® |Integridade referencial
® Propagacao da actualizacdo dos campos relacionados

® Propagacao da eliminag&o dos registos relacionados
® Propriedades de associacao

Editar relacdes

Tabelajconsula:

Tabelajronsulka relacionada:

ITurmas

;llnscrigﬁes Prakicas

21| Propriedades da associacdo

0]4 |

™

MumDaTurma

;[ MNumDaTurma -

Cancelar

-

v Impor integridade referencial ————
¥ Propagat actualizagdo dos campos relacionados

v Propagar eliminacin dos registos relacionados

Tipo de associacdo, .. |

Criar nowvo. ..

Tipa de relagdo:

Urn-pata-muitos

[T

@ 1: Incluir s6 as linhas onde os campos associados de ambas

as tabelas sdo iguais.

= 21 Incluir TODOS os registos de 'Turmas' e apenas os
regiskos de 'Inscricdes Praticas’ em que os campos

associados s30 iguais.

associad

Incluir TODOS os reqiskos de 'Inscrigdes Praticas' e
apenas os registos de 'Turmas' em que os campos

os =30 iguais,

o ]

Cancelar |

2l
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® Tipos de associacao
® Associacao interna
® Associagcao externa

Tabelas XVI

Clientes : Tabela

Encomendas : Tab

ela

Nome da empresa Cddigo do cliente| | [Cadigo do cliente| Cadigo da encom

Emst Handel ERMEH ERMNSH 11072
|

Folies gourmandes | FOLIG FOLIG 10016 1

Coadigo do cliente
ERMNSH

Encomendas dos clientes : Consulta selecgio
Nome da empresa

Emst Handel

Cadigo da encome

11072 Azzociagio

Clientes : Tabela
Nome da empresa

Folies gourmandes

FOLIG

10016 I interna

Encomendas : Tabela

Codige do cliente| | [C5digo do cliente|Codigo da encome
Ottilies Kaseladen | OTTIK QTTIK 11020
Faris spécialités PARIS PICC0 10015
Piccolo und mehr | PICCO

Encomendas dos clientes : Consulta selecgio

Nome da empresa Coadigo do cliente Codigo da encome

Ottilies Kaseladen | OTTIK 11020 -
Paris spécialités | PARIS e
Ficcolound mehr | PICCO 10015
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Consultas |

® Para que servem?
@ Servem para juntar, filtrar, agrupar, analisar e/ou alterar dado s de diferentes
maneiras e podem servir como fonte de registos para formularios e relatorios
® Vantagens sobre os filtros
® Uma consulta pode envolver tantas tabelas quanto as existentes
® Os critérios de seleccdo sdo mais poderosos
® Uma consulta tem um estatuto permanente na base de dados

® Relacdo com as tabelas

® Uma consulta ndo contém qualquer tipo de dados; apenas informaca o relativa as
tabelas, campos e critérios a utilizar na consulta

® A actualizac&o dos dados resultantes de uma consulta, reflecte -se nos registos
das tabelas envolvidas

Access: # 23

Consultas |l

® Resumo dos tipos de consulta

® Consultas seleccdo : séo o tipo mais comum de consultas. Obtém os dados de uma
ou mais tabelas e mostram os resultados numa folha de dados

Consulta simples

Consulta com campos de calculo

Consulta com parametros

Consulta de resumo

Consulta de valores de topo

Consulta localizar duplicados

® Consulta localizar ndo correspondentes

® Consultas tabela de referéncia cruzada : mostram valores resumidos numa tabela
agrupada por um conjunto de atributos cruzados em linha e em col una

® Consultas accao : efectuam alteracbes em varios registos apenas numa operacao
® Consulta eliminacao
® Consulta actualizacéo
® Consulta acrescentar
@ Consulta criar tabela
® Consultas SQL : consultas criadas através de instru¢cdes SQL
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Consultas Il

® Nova consulta ® Tipos de consulta
Nowa consulta 7 EEE -
Wista de estrutura | .
" #ssistente de Consultas Simples Consulta EE'EEEIDI'IEIF
.Ek..:.: o Assistente de Consultas de Referéncia Cruzada | o S
= Assistente de Consultas Localizar Duplicados Consulka de referéncia I:I"LI;EIEIEI
O RPN Assistente de Consultas Localizar Mao Correspondentes o
a ajuda de um assistente. Bzl ;EII'ISLI":EI Criar tabela..,
1 Consulka Actualizar
g ! Consulta Acrescentar...

ok | cancelsr| 7! Consulta Eliminar

® Tipos de vista
-
E Vista de estrutura

Yista de folha de dados
SOL vista de SOL
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Consultas IV

2! Alunos na Turma Grandes Trabalhos : Consulta Selecgdo

@ Vista de estrutura -
N Alunos___
® Tabelas, relacbes e . 1 [ e [

. CédigoDoAluno CodbooDaSésieDon) - CodaoDal
proprl_eda"des de Momes CédigoDaTurma NDmEDaTU:ﬂ"a‘a
aSSOCIaQaO :E;l;::;o CadigaDosluno CadigoloDepartmamenta

Séri Mdmerobaseccdo
'-Jn}'E . BOtﬁO MOStI’ar tabela CidaGIe h = CédigoDoProngsor
ProvinciaCuConcelha
® Campos aconsultar | |cedecross s
* rdmerosDe Telefone Aro
(0 CampO ) Principal Local T
~ N I i
. Ordenagao g;;:ro?:)[:_'i::an;ec-:rreio DiastHioras LI
ascendente ou -
KI _'l_I
descendente (campo
mais a esq Uerda) Camnpo: | [JElEs = | MomeD aT urma =
Tabela: T |
® Mostrar ou ocultar u,d;niéi = e - - -
ostrar;
Campos de CO”SUlta Critéria: "Grandes Trabalhos"
® Critérios de seleccao
! | ® Botdo Executar _ILI
| 3
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Consultas V

® Critérios de seleccao
® Namesmalinha: E

® Vista de folha de dados

® Em linhas diferentes: OQu &! Alunos na Turma Grandes Trabalhos : Consulta Seleccédo M=] E3
® Formato Texto: entre”
® Formato Data/hora: entre # Helvetius
- Margaret
® Construtor de expressoes Mancy
Construtor de expressioes Tirn
Lo T | Jreastor sl IT 1 o Dilefces

Cancelat

j Anular |

=] *Iﬂ = €:<:>| il OuINegadolComoIiﬂ 50l | Ajuda I & Vlsta de SQL
(0 Alunes na Turma Grande: g=f Alunos na Turma Grandes Trabalhos : Consulta Seleccdo _ O] x|

(¥ Tabelas
ol SELECT Alunos.Nomes

F FROM Alunos INNER JOIN [Turmas INNER JOIN [Alunos & Turmas] ON
(& Relatérios Turmas.CodigoDaTurma = [Alunos e Turmas].CodigoDaTurma] ON

(&1 Funcies Alunos.CadigoDoAluno = [Alunos e Turmas].CadigoDoAluno

£ Constantes WHERE [[[Turmas.NomeDaTurma)=""Grandes Trabalhos']);

7 operadores

(1 Expressfies comuns |

7|

Access: # 27

Consultas VI

® Consulta com campos de calculo

® E um novo campo que néo faz parte de nenhuma tabela e cujo conte Gdo é o
resultado de um calculo

Campa: | MomeD oProduto Frecollnitario Preco promocan: [Precallnitara]09
Tabela: | Produbos Produtos
Ordenacia:
b ogtrar:
Critério:
oLl
® Consultacom parémetros Escrever o valor do pardmetro

® Utiliza caixas de dialogo para atribuicdo dindmica de ' indique a encomenda a consultar?
valores a parametros da consulta |

® Menu <Consg|ta>_ seguido da opcao <Ii’arametros...>. oc | concela
permite definir o tipo de dados dos parametros
Campa: | CadigoDoEncomenda CadigoD oFroduto [uantidade Precoll nitario
Tabela: | Detalhes da Encomenda Detalhes da Encomenda Detalhes da Encomenda Detalhes da Encomenda
Ordenagao:
Mastrar: O
Critéria: | =[|ndique a encomenda a comnsultar?]
oLl
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® Consulta de resumo |
= | ® Grelha de consulta: opcéo Total
~ @ Campos a agrupar: Agrupar Por
® Funcdes de agregacdo: Soma; Média; Min, Max; Contar; DesvP; Var; Primeiro;

Consultas VII

Ultimo
. o . B Campa: | PaisCeDesting hlomebaEmpresa | PregoEstendicda
Esta consulta calcula os totais dos precos adicionais so para .. Tabela: |Encomendas Cliertes Detalhes Estendidos da
Tatal: | Agrupar Por Agrupar Por Soma
C PaisDeDesti MomeD&aE P Estendicl Ordenaéo:
ampo; | PaisDelbesting omeDaEmpresa | PrecoEstendido Mostrar:
Tabela: | Pedidos Cliertes Detalhes Estendidos da Critério: "Canadé!Ou "Raing Urido" % 10000 ]
Tatal: | Agrupar Por Agrupar Por Soma ou |
Ordenagio :
Maostrar W ¥ Esta consulta calcula o total dos pregos| .. mas so mostra os
CHtEro: ["Carada” o "Rein estendidos para empresas no totais inferiores a
Canada e no Reino Unido ... 10.000 Esc. ——
- Bmpresas no Canada e no Reino Unido. [Pai= de Dest[llome da Empresa_|SomabDePregoEstendi
- - Canacds Battam-Dollar Markets 26,025 51 Esc.
Pais de Des‘t| Home da Empresa |SumaDePre§uEs‘tendld Canada Laughing Bacchus 522 50 Esc.
Canacda Bottom-Dollar Markets 25.025 51 Esc. Canadé Mére Paillarce 37.123,65 Esc.
Canada Laughing Bacchus Wine Cellars 522 50 E=sc. Reino Unida | Around the Horn 14 60215 E=c.
Canada mére Paillarde 37.123 55 E=c. Reino Unido | B's Beverages 7.383,90 Esc.
Reino Unido | Around the Horn 14 602,15 Esc.
Reino Unido | B's Beverages 7 353 90 Esc [ Pais l:)le Dest| lome da Empresa [SomaDePregoEstendi
Canaca Laughing Bacchus 52250 Esc. }7
Feino Unido B's Beverages 7.38390 E=c.
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Consultas VIII

Destes reqistos, a consulta devolve apenas agqueles cujos pregos totais
sejam superiores a 500,00 Esc. antes de as agrupar ou calcular os totais. .

[Pais de Desti| Nome daEmpresa | Prego Tofal |
. COFISU Ita de resumo I I Reino Unido Seven Seas Imparts 943,00 Esc.
. fl Alemanha Lehmanns Marktstand 525,00 E=sc. :l
& Reg|StOS a filtrar Feeing Linida Seven Seas Imports 210,00 Esc. J
prev|amente Onde Canada Mére Paillarde 531,20 Ezc.
® Cam pOS de CaICUIO Campao: | PaisDelesting MomebaEmpresa| PrecaTotal PrecoTotal
envolvendo fu ngaes de Takela: | Encomendas Cliertes Detalhes Estendidos da |Detalhes Estendidos da
~ . ~ Total: | Agrupar Por Agrupar Por Sioma Onle
agregacéao: Expressao Ordenagéo:
Miztrar:
CHEEN! |["Canads” Ou "Rein >500
® Consulta de valores de
]
topo | |: | [Pais de Destin_Nome da Empresa | SomaDoPrecoTotal |
'~ 1 - B B SEgUIda, 8 [ canads Bottom-Dollar Markets 11.995 00 Ezc.
¢ Botao_ <Valores s consulta apresenta | Canads hére Paillarce 21691 36 Ezc.
Su perlores> 25 apenas 05 totais | Reino Unido Around the Horm 4 907 50 Esc.
100 para empresas Reina Unido B's Beverages 1.350,00 Esc.
2% no Canada e no Reinn Uniico Eaztern Connection 11.463,00 Esc.
25% Reino Unido. Reinn Lnico Seven Seas Imports 9,799,650 Ezc.

Todas

Este total para Seven Seas Imports ndo
inclui a encomenda de 210,00 Esc.

>

Campa: | CodigoD adlun CédigoDaTurma Mota [Z]: Somal([Resultados] [Mota)/[Classificagdes]. [Pontosh dximos] [Clazsificacdes] [PercentagemD a5 rig])
Tabela: | Alunos & Tumas Classificagtes
Total: [Agrupar par Agrupar par Erpressdn
Ordenagio:
tastrar:
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Consulta IX

® Consulta localizar duplicados
® Assistente de Consultas Localizar Duplicados

® Determina se existem registos duplicados ou quais os que partilh am o mesmo valor

® Se optar por mostrar apenas o campo com valores duplicados, o as sistente junta
informac&o relativa a ocorréncia de cada valor duplicado

=" Localizar duplicados para Encomendas : Consulta Seleccdo

CadigoDoCliente
CadigoDoEmpregado LI

Campa: | CadigaD oClisnteCampa: Cédigal aClients WumeroDelups: CddigoDolClients CédigoD oClisnte 1=
Tabela: | Encomendas Encomendas Encomendas -
Tatal: | Primeiro Contar Agrupar por
QOrdenagio:
tdostrar: ]
Critério: 31

ol 7
| 3

Campa: | CadigoDoCliente CédigoD oE neomenda
Tabela: |Encomendas Encomendas
Ordenagdo: | Ascendente
Mostrar:
Critério: | Ern [SELECT [CodigaDoCliente] FROM [Encomendas] GROUP BY [CadigaD oClisnte] HAMING Count*]:1)
ou:
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Consulta X

® Consulta localizar ndo correspondentes
® Assistente de Consultas Localizar Nao Correspondentes

® Localiza registos de uma dada tabela que ndo tém registos relaci onados numa outra
tabela

® Pode ser usada para manutencao da integridade referencial
® Critério E Nulo

Assistente de Consultas Localizar Ndo Correspondentes

Qual a informagio que estd em ambas as tabelas?

&= Encomendas sem Pagamentos correspondente : Consulta ... =] E3

1 s Par exemplo, uma tabela Clientes & uma Encomendas podem ambas ber um
3 campo |DDoCliente. Dz campos equivalentes podem ter nomes diferentes. =
agamentos
: | _ | : -~
4 Seleccione o campo equivalente em cada tabela e faga clique sobre o 1 -
-l botdo <=3 pramingys (u:ig:l’ : doPagamento
Campos em ‘Encomendas’ : Campos em ‘Pagamentos’ : ooignLoEnte CodigoDoEncamenda
I — . — CodigoDoEmpregada TotalDoPagamento
CadigoDoE noomenda Gdigol oPagamento [DatabaEncomenda DatabaoPagamento
CodigoDoClients : CodigoD of neomenda S o e - j I\Il'lml’“:vl'sgl’ré it ;I -
CadigoDoEmpregado TotalDoPagamento _lJ
[ atal aE neomenda <= | DataloPagamento ﬂ_l K
MumPedidaCornpra MomCart3alCrédita C 1
MomeD oD estinatarno MomeDetentaresCartdo I - [CodaaDoE 3 CadaaDalh CodanDioE 1a =~
EnderecoDalesting [ ata slidadeCartio Tagm:io: 2aigoL’ ok NEAMENda odigaDolliente 2digoL ok NEOMENda
CidadeDoDesting CddM étodoP agamento = Ea: Encomendas Encomendas Pagamentos
EstadoDuProvinciaDeDestin(LI Drdenaggo:
(o — - - Mostrar:
il | CadigoDoEncamenda <= CadigoDoEncomenda | Criténio: E Mula

ou =
4 3
Cancelar | < fnterior Iﬁeguinte) I LConcluir |
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Consultas Xl

® Consulta tabela de referéncia cruzada |
® Torna mais facil e mais compacta a visualizacdo de dados agrupad os
® Cruzaem linhas e colunas a informacao relativa a dados agrupado s

=¥ Motas : Consulta Seleccdo

i=! Motas : Consulta Seleccdo

Descricao da Classificagao Alunos | ‘I

= [ = - — assificacoes [
| | EIETETIEEE Classificagdo Semanal 67 ~ = .

Brandon sda  Exame Final a0 CodigoDaClassificacan 2 CodigoDodluno

Brandon sda  Exarme Sermestral 33 DescricSoDaClassificacSo Nomes
| |Brandon sda | Questiondrio Curto ern Assuntos Base 45 CédigaDaTurma Spde"d”

Brandon sda | Questionario Curto em Assuntos Base 23 Exame CL:JSW

P PercentagemDasérie

Brandon sda  Questionario Pop a7 PontosMélgximos PravinciatuCancelho
|| Debarah Classificagdo Semanal 93 CédigaPastal

Deborah Examea Final 194 NirmerosDeTelefone

Dehorah Exame Semestral 180 :u’:i_gul: eResukados Prfnc'pal
| Deborah Proiect 141 o |mEdigoloAlune NimeroDodluno
| |Ue Dr? rDJEC_ a CadigoDaClassificacio CddigoDalistabeCarreio
| |Helvetius Classificacéio Sermanal 30 Data

Helvetius Classificagdo Sermanal 93 B

Helvetius Clagsificagdo Semanal 93 _lLI
| |Helvetius Exame Final 2596 ﬂ—l 2 |
| |Helvetius Exame Final 90

Helvetius Exame Final 153 Campe: | Womes DescriggoD allazsificagio Mota =

Helvet] E < tral 191 Tabela: |Alunos Classificaces Resultados

elve !US Hame semestra Ordenagdm | Ascendente Aszcendente

| |Helvetius Exame Semestral 85 Mo_str_ar: [
| [Helvetius Praojecta 150 Criterio:

Helvetius Projecto 1 - Tabelas 100 x| o q _'lJ

Reqgisto: I<| 1 || 1/ ¢ |H |Ht-| de 70 i
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Consultas XlI

® Consulta tabela de referéncia cruzada Il
® Grelha de consulta: opcao Referéncia cruzada
® Titulo da linha (um ou mais campos)

® TItUIO da COIuna (Um Campo) g=F Motas : Consulta Tabela de referéncia cruzada
@ Valor (um campo) [Alunos _ N e
*
* 1
- = 2 CédigoDoAluno
DescricioDaClassificacdo Nomfas
CadigoDaTurma Apelido
Examne Endereco
PercentagemDaséric Cida'fle.
PontosMaximos Pr'mflnmaOuCDncelho
CadigoPostal
g Notas : Consulta Tabela de referéncia cruzada MimerasDeTelefone
Nomes |Class|Exam Exam| Proje|Proje|Proje|Proje| Ques| Ques E‘?g"g"'}:l‘m‘-’m Erf“CiDaL "
- = . GdigaDoAluna GmeroDoAluna
B3Lz=ndon sds 67 90 93 45 & = | CédigoDaClassificagdo ¢ digoDaListabeCorreio
| [Debarah 93 194 180 141 Data
| |Helvetius 99 295 191 150 100 100 94 78 B7 ——
| [Margaret 99 260 185 1Z3 100 100 93 73 ‘l | _’l_l
|| Matthew 90 2800 192 100 95 100 95 : .
Mancy 100 3000 190 143 100 100 g0 55 B9 Campo: [ g L -
1 ;| Momes escrigiol allazsifi ota
_Tlm 93 27 89 100/ 100 B2 5B 98 Tabela: |Alunos Clazsificagfies R esultados
Reqgisko: I1| l II 1k IPI IH*I de 7 Tatal: [ Agrupar por Agrupar por Max
Fieferéncia enuzada | Titula da linha Titula da coluna “alar
Ordenacio: |Ascendente Agcendente
Critério:
ou; hd
[l »

Access: # 34




Consultas XIlI

. COI’]SUlta el|m|na9a0 g2 Eliminar encomendas de clientes : Consulta Eliminacdo !EI
® Elimina um grupo de registos de = -
. =l
uma ou mais tabelas CodigoDoClente CodigoboEncomenda
. MomeDaEmpresa CadigoDoCliente
L ] Entrada El|m|nar De e Onde — MomeDoContacko CadigoDoEmpregado
- A | ApelidoDoContacka DataDaEncomenda
& Botao V|Sta de fOlha de dadOS EnderecoDaFactur: MirmPedidoCampra
- Cidade NomeDoDestinat ario
® Botao Executar ] ProvinciaOuConcelt EnderecoDolesting
* CadigoPostal CidadeDoDestino
H H H P EstadoCuProvincialeDesti
® Eliminar registos ThuoparsContacto™ | [ccdgopostabodestino
o MdmerosDeTelefon = | PaisDalesting hd
@ Unica tabela =
7 - _I‘ _I L
@ Mudltiplas tabelas - -
® Integridade referencial com Fompo {Eneomendzs  Lodishollere o
propagacéo da eliminacéo dos Eliminar. |De Onde
H . Cribério: [Indique o cddigo do cliente a eliminar]
registos relacionados S -
14 *

g=f Eliminar encomendas de clientes : Consulta Eliminacdo

Encomendas.*, Clientes.CadigoDoCliente
FROM Clientes

INNER JOIN Encomendas
ON Clientes.CodigoDoCliente = Encomendas.CadigoDoCliente
WHERE [[[Clientes.CadigoDoCliente)=[Indique o cddigo do cliente a eliminar])); =
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Consultas X1V

® Consulta actualizacao

® Efectua alteracdes globais para um grupo de registos em uma ou m ais tabelas
® Entrada Actualizar para

® Integridade referencial com propagacao da actualizagcao dos campo s relacionados

&= Aumento dos Precos em 5% : Consulta Actualizacao [i[=] E3 |l = Aumento dos Precos : Consulta Actualizacdo H[=] E3

e e
*
CadigoDoProduto
MormeDoProduko
PrecoUnitario

#
CidigoDoProduto
MomeDoProduto
Precolnitario

L|_| ﬂ;I‘I‘Il _*|;I

Campo: | Blizeel Campo: ikari =
i po: | Pregollnitsrio =
Tabela: | Produtos o |

Lol : [TFrecalimiaial 05 Tabela: | Produtos
Cualzgn?;z: [Pregollnitrio]1. Actualizar para: | [Pregol riténio]{Indique o aumento sobre oz pregos]

: = Critério:
aLl _I_I ou: -
4 | » ;
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Consultas XV

e=! MNovos Pagamentos Pendentes : Consulta Acrescentar

Fe
Pagamentos Pendentes Encomendas sem Pagamentos comezpondente

® Consulta acrescentar

® Acrescenta um grupo
de registos de uma ou
mais tabelas ao fim de

outra tabela | Lﬁl
® Caixa Acrescentar : '

*

CadigoDoEncomenda
CadigoDaoClients

CadigoDoEncomenda
CadigoDaCliente

Carpa | Encomendas sem Pagarmentos corespondente.® CadigaDoEncomenda =
® Entrada Acrescentar a Tabela: |Encomendas sem Pagamentos corespondente Pagamentos Pendentes |
Ordenag3o;
Acrescentar & | Pagamentos Pendentes ®
Critério: E Mulo
au; il
|| r

Acrescentar
=! Novos Pagamentos Pendentes : Consulta Acrescentar

Acrescentar a Ok I [Pagamentos Pendentes]

Mome da tabela: | [ j SELECT [Encomendas sem Pagamentos correspondente].”
Cancelar FROM [Encomendas sem Pagamentos correspondente]
1% Base de dados actual LEFT JOIN [Pagamentos Pendentes]
" Qutra base de dados: ON [Encomendas sem Pagamentos correspondente].CddigoDoEncomenda =
Horme da Ficheiro: [Pagamentos Pendentes].CadigoDoEncomenda
- YWHERE [[[[Pagamentos Pendentes].CddigoDoEncomenda) Is Null)); |
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Consultas XVI

@ Consulta criar tabela
® Cria uma nova tabela a partir de dados existentes em outras tabe las
® Sao Uteis para:
® Fazer uma cépia de seguranca de uma tabela
® Preservar os dados de um ponto especifico no tempo
® Criar um histérico de registos antigos antes de os eliminar da t abela actual
® Caixa Criar Tabela

=% Encomendas sem Pagamentos : consulta Criar tabela !EE ! Encomendas sem Pagamentos : Consulta Criar tabela
SELECT Encomendas.CddigoDoEnt da, Enc das.CddigoDoCliente <
— — | s | |[EOReenes e
Pagamentos ncomendas FROM Encomendas
LEFT JOIN Pagamentos
CiadigoDoPagamento j oo Cfliglﬂﬂmm‘l:la ON Encomendas.CidigoDoEnc da = Pag tos.CddigoDoEncomenda
CédigoDoEncomenda CodigoDoCliente WHERE [([Pag tos.CadigoDoEnc da] Is Null]); E
TokalDoPagamento CédigoDoEmpregada
g = g preg d| .
| N B Pagamentos Pendentes : Tabela M=l E3
: 1 CodigoDoEncomenda | CadigoDoCliente
Campo: | Cadigol ok ncomenda CadigaDoClients CadigoDoEncomenda = 4 E 2
Tabela: | Encomendas Encomendas Pagamentos | 10 2
Ordenagao: 1 g
tMostrar: 12 3
Critéric: E Mulo
oL _ILI 13 3l-
| 4 Registo: 14| 4 || 1 e |rir#| de 5 Z
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Formularios |

® Parague servem?

® Servem principalmente como alternativa as tabelas e as consultas para a
visualizacao e introducdo de dados de uma forma mais agradavel

® Também sao utilizados para criar caixas de didlogo para aceitar dados do
utilizador e efectuar ac¢cées com base nesses dados

® Como sao?

: Oz elementos graficos,
Wista de formulario taiz como as linhas e oz
rectangulos, a0
guardados na estrutura
do formulario.

Precos para empregados

O texto —
descritivo & -
guardado na | 1 I | Chai I | 18,00 Esc. I O dados provém dos
estrutura do campos existentes na
formulario. —| u:urig,am do regizto
zubjacente.

Preco para empregados: 13,50 Esc. 0 céloula pravém de

uma expressdo, gue

L Par favar, pague na caixa. & quardaca na estrutura
dio formulirio.
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Formularios Il

® Como funcionam?

® Disponibilizam uma série de elementos gréaficos, aos quais se da 0 nome geneérico
de controlos, para personalizar a interface com o utilizador

® Permitem criar dependéncias entre os registos existentes nas tab elas e os
controlos presentes no formuléario

: “Yizta da estrutura
Estes rotulos apresentam J & Detalhe

texto descritivo.
N | ] |

Estas caixas de texto =-ﬂ+ CIfldi[:]DDDPdeLItD,_#NDmEDDPdeUtE_I/i* Fregolnitario |
=ao0 utilizadas para
apresertar e / /
introduzir dados ngs /
takela Procutps. —
Preco f)ara empregado;H ﬂPrEc;oUmtarm]"ﬂ,?ﬁ“
I Y

Produtos : Tahela

Cadigo do produto: Nome do produte: Preco unitario:
5 | Chef Anton's Gumbao Mix 21,35 Esc.
G | Grandma's Boysenberry Sy 2500 Esc. Esta caixa de texto
T | Uncle Bob's Organic Dried 30,00 Esc. e ML
para calcular um total,
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Formularios Il

® Subformuléarios 0s dados nestes camposyém
. ] Fdatabela Catggnrias— Dladq"um"
® E um formulario dentro de outro de uma relagdo um-para-muitos.
formulario 52 Categorias
® Sao particu|armente eficazes Nomeda Categoria:  Bebidas Descrigdo: Fefrigerantes, cafés,
para visualizar dados de relagbes chas ecervsjas

® Um formu|é_rio com 10 caixas x 20saco ] F18,00
subformularios é designado por Chang 2ganaesdetzor L] 31900
P Lo, - g p | Guarana Fartéstica 12 latas de 355mi M1 fa50 [T
formulario hierarquico

um-para-mUItOS Nomelo Produto: | Quantidade Por U|De3cuntinua |Precu Unit] =

. 05 dadosnestescamposvém da tabelaProdutos — o lado
Este formulario mostra dados da tabela Fornecedores — o lado "muitos"de uma re|a§§0 Um_para_muitgs_
"um" de uma relagdo um-para-muitos.

== ® Formularios ligados
k[ Home da Empresa: Mewy Orleans Cajun Delights B
Home do Contacto: Shelley Burke . O Conceltol de .
subformulario fica
representado por um
BS Lista dos Produtos I
| | Nome do rodu QOuantidade por Unidade: |Descontinuado|Prego Uniti'irir.lu |n- co nErOIO (normal mente um
T e 45 - canecss de 6 ongas O 22,00 Esc. || botao de Comando)
|| chef Anton's Gun 36 caixas O 21,35Esc. || -~ .
|| Louisiana Fiery H|32 - garrafas de 5 ongas v 21,05Esc. |7 | ® Os dados sao [0] ualmente
Faga clique sabre este botdo . o ptaLa 'I'”DPStrEr ;egistoslrelzllaclliungtdu? apresentados
PR e hierarquicamente
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Formularios IV

® Novo formulario

Vista de estrutura : para criar um formulario sem a ajuda de um assistente

Assistente de Formularios : cria automaticamente um formulario com base na
série de opcdes que forem seleccionadas

Formulério Automatico : consoante a op¢ao seleccionada, cria num sO passo um
formulario em forma de colunas, de tabela ou de vista de folha d e dados

Assistente de Graficos : cria um formulario em forma de gréafico

Assistente de Tabelas Dinamicas : cria um formulario baseado numa tabela
dindmica do Excel

Novo formulario

ria Assistente de Formularios
hg Formulario Automatico: Colunas
== Formulario Automatico: Tabela
Formulario sutomatica: Folha de dados

Bssistente de Graficos
Assistente de Tabelas Dindmicas

Criar um novo Formulario sem
a ajuda de um assistente,

Escolha a kabela ou consulea de I j
onde os dados do objecto sdo

provenientes:
O I Cancelar
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Formularios V

® Assistente de formularios

® E o modo mais simples e rapido de criar um formulario que retna dados de mais
do que uma tabela

® Permite definir o tipo de formulario hierarquico

Assistente de Formularios B Clientes1 - 0] x|
oo desei ver o8 dados? A B
CodigoDaCliente, MomeD aE mpresa, 4 Cad. do Cliente 3
Cidade, Paiz = =
por Encomendas Empress Mercearia Cascavel do Sertio
Ciclade Albucuercue
T Pais EUA
CédigaDoEncomenda, -
= DataDaEncomenda, DataDoEnvia, Registo: 14| « | 3 e | oafps] de 3 A
TaxaDoFrete 5 Encomendas 1 (O] x]
Nimero da Encomenda Data Encomenda Data do Ermvio Taxa do Frete
» m 18-02-1935 18-02-1995 2,00 Esc.
12 25-02-1995 25-02-1995 3,00 Esc.
© Fomulrio com & Fomuldrios ligados 18 LI Akl 2 Ese.
bf lari
sulb ey Sl 14 15.04-1935  15.04-1995 500 Esc.
Cancelar < Anterion I Sequinte > I Concluir i3 wil-T=-ges o= S00Esc: | i
Regista: I<| 4 || 1 [ | H |H&| de 5 (Filtrada) 1 L
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Formularios VI

® Vista de estrutura |
® Permite personalizar o conjunto de controlos de um formulario
® Cabecalho, Detalhe e Rodapé do formulario
® Controlos dependentes e independentes
® Botdo Formatag&o automatica 43

B Clientes1 : Formulario

E Formatacdo automatica

o 5 B EEEA o
AN 1
Colorida 1 Cancelar |
# Detalhe Colorida 2
N . Linho -
ol God. do Gliente b apahd undial Opgiies »» |
Muvens
- l_!fﬂll]l‘ESﬂ Padrao Personalizar... |
Gidade Padres
= FRocha
Pais Werde Ritulp  [ados
# Rodapé do Formulatio

Access: # 44




Formularios VII

AW |
® Vista de estrutura ll IEW

® Botdo Caixa de ferramentas: controlos e

. i —
assistentes de controlos Az abl [ 7 @
® Botdo Lista de campos: controlos dependentes B2 =l [4k]
® Botdo Caodigo: procedimento de acontecimentos = . O %
B Clientes E 1 - Form_Clientes1 ;: Modulo de classe
E m IAc‘livarDesac‘tivarLigagﬁu j ICIick j
Nn:lmeDaEmpresa Zul Formw Current () j
MameDoCantacka On Error GoTo Form Current Err
ApelidoDoContacko If ChildFormIsCpen{] Then FilterchildForm J
EnderecaobaFactura
Cidade FDrm_Clln:rent_Exit:
ProvinciaCuConcelho FriT S
CadigoPoskal Form Current Err:
Pais MsgBox Errord
TituloParaCankacko Resume Form Current_Exit
MamerosDeTelefone Fnd Sub -
MurneroCoF ax ==4] v
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Formularios VIII
¥ Formulario
. Formako Dados | Acontecimento I Outra I Tudn I
® PrOpl‘IedadeS dO Origem dos registos . . ... Clientes, |
L
formulario e dos controlos Ordenado por .o _
. " . Permitir Filkros . ... o 000 Sim
® Botio Propriedades Permitr edigfies .. ... ....... .. Sim
. . Permitir eliminagdes . .. ... . ... Sim
Da— Orlgem dos reg|StOS num Permitir adicdes . o0 Sim
formulario: de uma Unica Introducdio de dados . v Héo

tabela ou consulta

® Origem do controlo:
atributo dos registos
dependente do controlo

® Ligar campos incorporados

Formata Diados Acantecimento Cutra Tudo I
Origern da controlo

e prInC!p.aIS. Ilgagao entre Formakao Dados Acontecimenta I Qutkra I Tuda I
fOfmUlanOS e Cbjecto deorigem . .. ... ... Subformulrio Encomendas por Cliente kA
subformuléarios Ligar campas incorporados . ..., CodigoDoCliente

Ligar campos principais . ... ... CodignDoCliente

® Acontecimentos:
procedimento em codigo

&5 Botdo de alternar: ActivarDesactivarLigacdo

Formato |  Dados Acontecimento owra | Tude |
Ao fazer clique Procedimenta de acontecimento A ;"
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Formularios IX

® Controlos com calculos
® As expressodes devem ser precedidas do operador =
® =[PrecoUnitario]*0,75
® =[Endereco] &", " & [Cidade] & 1Se(ENulo([Distrito]),"", " " & [Distrito])
® = Formularios![Encomendas]![CddigoDaEncomenda]
® = Formularios![Encomendas]!/[SubformularioDasEncomendas]![Preco]*1,06

® Funcdes agregadas em subformularios

® No subformulario: =Soma([Quantidade]*[Prec¢oUnitario])
® No formulario: = [SubformularioDasEncomendas]![SubtotalDaEncomenda]

13-hai-91

+F Detalhe

[MomeDaProduta | [PregoUnitério | [Quantidade]
-#F Rodapé do Formulario

| Subtotal da Encomends: | [=Soma[Quantidade][Precolnitério]) |——

1.36315 Esc.
79,45 Esc.
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Formularios X

® Controlos |

® ROtulos : ndo mostram valores de campos ou célculos; sdo sempre
independentes; nao se alteram quando se move o registo actual

® Caixas de Texto : servem para ver campos (caso em que sao dependentes); ver
calculos ou aceitar outras informagdes a serem introduzidas pelo utilizador

® Grupos de opcles : para ver conjuntos limitados de alternativas; facilitam a
seleccao de um valor; apenas pode ser seleccionada uma opc¢ao de cada vez

® Botbes de alternar, botdes de opcéo e caixas de verificagédo . permitem ver
tipos de dados Sim/Nao; quando o bot&o/caixa esta premido/selecc ionado o valor
€ Sim, quando n&o esta o valor € Nao; podem ser incluidos em gru pos de opg¢des

Caixas de combinacgéao e caixas de listagem : facilitam a seleccéo de valores e
garantem a sua correc¢ao; podem ter mais do que uma coluna mas a penas uma
pode ser dependente; a propriedade LimitarAUmalista das caixas de
combinacao permite controlar a inser¢do ou ndo de valores para a Iém dos
apresentados

® Botbes de comando : permitem executar conjuntos de accdes desde que a
propriedade AoFazerClique se associe a macro ou o procedimento respectivo; o
Assistente de Botdes de Comando permite criar mais de 30 tipos d iferentes de
botdes de comando e respectivos procedimentos

& &

=

B <1 @ L[
°

L
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Formularios Xl

@ Controlos Il
® Imagens : adiciona imagens aos formularios; ndo é possivel editar as ima gens
® Molduras de objectos dependentes e independentes . permitem adicionar

objectos dependentes/independentes a um formulario sob a forma d e objecto
inserido ou de objecto ligado; no caso de objectos dependentes o campo associado
deve ser do tipo Objecto OLE

® Quebras de pagina : permitem inserir quebras de pagina para o caso do formulario
ser impresso

® Controlos separador : permitem apresentar varias paginas de informacfes como
um conjunto Unico; é especialmente util nos casos em que 0s cont rolos que se
pretendem utilizar podem ser agrupados em varias categorias

® Subformularios : séo particularmente eficazes para mostrar dados relativos a
relacBes um-para-muitos; o formulario principal e o subformuléario ficam ligados de
forma a que o subformulario mostre apenas os registos que estdo relacionados com
o registo actual do formulario principal; um formulario pode ter um nimero
indeterminado de subformularios

® Linhas e rectangulos : permitem desenhar linhas e rectangulos respectivamente

O B [ o B Bl B
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Relatorios |

@ Para que servem?

® Servem para de um modo personalizado e eficaz apresentar as info rmacdes da
base de dados num formato impresso

® Todos os elementos respeitantes a um relatorio séo facilmente co nfiguraveis

® Como sao?

Vendas por data

a6 ——— A data provem de uma expressan
guardada na estrutura do relatdrio.

O tftulo do relatario e
oz tituloz das colunas
=80 guardados na
estrutura do relatorio.

Data do envio: Codigo da en  Valor da ve

| Oz dados provaém E
4-Mar-96 109571 454 de campos contidas
105930 4,289 na tabels, consutts |

10991 2.296 ouinstrucio Sal |

Total: m zsubjacente. |
3-Mar-96 10924 16876 Oz tatais proveém E
] de expressdes i

10927 800 guardadas na :

10966 1.095 estritura do |

Total: 3734 relatdrio. |
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Relatorios |l

® Como funcionam?

® Tal como os formularios,

. Gy oeye L. Wista de estrutura —Estas linhas s80 decorstivas,
disponibilizam uma série ¥ Cabegalho do relatério |
de elementos graficos, % Estes rétulos mostram
aos quais se da o nome =Datai) texto destritive.
genérico de controlos, ¥ Caheqamio 0 pogine |
para personalizar a [Data do envie: | [Cadigo da ence] [Valor da venta: ||
interface com o utilizador & Cabegalho DataDoEnvio |

A maior parte das e e et s
informagdes contidas num |
relatério € proveniente de
uma tabela, consulta ou
instrucdo SQL: constituem

# Detalhe

[
]
/Hcédigo dalen |/r-ﬂ\-’alnr da venda |
Fi

# Rodapé PataDoEnvio

a Origem dos dados do onsul 30 endas por data [=Sema{[ValorDaVendal)|
re|atério Data do envio Codigo da en Valor da venda Etsiﬁiaczinf: g: treétsﬂséo
. ~ 04-Mar-36 10951 458,74 Est. para calcular FLJJm total.
As restantes informacdes 04-Mar-96 10990 4.258,85 Esc.
04-hiar-96 10891 2.296,00 E=sc.

fazem parte da propria
estrutura do relatério
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Relatorios Il

® Novo relatoério

Vista de estrutura : para criar um relatorio sem a ajuda de um assistente

Assistente de Relatorios : cria automaticamente um relatério com base no
conjunto de opc¢des que forem seleccionadas

Relatorio Automatico : consoante a opcéao seleccionada, cria num s6 passo um
relatério em forma de colunas ou de tabela

Assistente de Graficos : cria um relatério em forma de gréafico

Assistente de Etiquetas : cria um relatério formatado para a impressao de

etiquetas
Movo relatdrio e |

Relatdrio Automatico: Tabela
Assistente de Graficos
Assistente de Etiquetas

= Assistente de Relatdrios
hg]_l Relatdrio Automético: Colunas

Criar um novo relatdrio sem a
ajuda de um assistente,

Escolha a tabela ou consulta de I j
onde 05 dados do objecto 580

provenientes:
Ok I Cancelar
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Relatorios IV

® Assistente de etiquetas

® Cria etiquetas personalizadas simples e rapidamente
® Opcoes: dimensao das etiquetas; aspecto do texto; configuracdo e ordenacao

Assistente de Etiquetas

O assistente cria etiquetas padrdo ou personalizadas,

Qual a dimensdo gue deseja para as etiquetas?

Dimensdes: Nurmeragdo horizontal:

Mimero do produto:

96.5 mm x 44.5 mm 2
83.8 mm x 42.3 mm 2
2
2

4.0 mm x 42,0 mm
§3.8 mm x 42,3 mm

Unidade de medida
’7 © Continua

1 Tipo de efiqueta
C Inglesa % Métrica ’7

& alimentagio de foha

=

I Mostrar dimensées personalizadas de etiquetas

Filtrar por Fabricante: |A-ONE

Personalizar. .. |

Concluir |

= Ankerior | Sequinte > I

Cancelar |

Assistente de Etiquetas

0 que deseja colocar na etiqueta do correio?

* Construa a etiqueta & direita, escolhendo campos da esquerda. Também pode
escrever, no prokdtipo, o texto que deseja ver em cada etiqueta.

Campos disponiveis: Etiqueta prokdtipo:

Endereco ;I {Mome}H{CodigoDoaluna}
Crdgopozl [ {Enderecc}
;I dLocalidade}
Deslocada {CodigoPostal}{Cidade}
Frderern 1 j
Cancelar < Ankerior | Sequinte = I Concluir
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Relatorios V

® Assistente de relatérios

® E o modo mais simples e rapido de criar relatérios mais elaborad os

® Uma optima forma de simplificar e potenciar o uso do assistente de relatorios é
utilizar consultas que agrupem, filtrem e ordenem previamente os dados de origem

para 0 nosso relatorio

® Opcoes: tabelas e campos; niveis de agrupamento; sequéncia de or denacao;
valores de resumo; esquema, orientacao e estilo

Assistente de Relatdrios

Como deseja ver oz dados?

|N0meDaEmpresa |

S por :
por Encomendas
por Pagamentos

CadigoD oE ncomenda,
DrataD sk neomenda

[ ataDoPagamento, Totall oPagamenta

2| Mostrar maiz informag3o

Assistente de Relatirios

Deseja adicionar algum nivel de
agruparnenta’?

|N omeD aEmpresa |

|DataD oPagamento por Més |

CadigoDoEncomenda,
D ataD aE ncomenda

[rataloPagamento,
TotalD oPagamento

Cédigol oE ncomenda
D ataD aEncomenda
: DatalloPagamento
TotalDoPagamento

M

I
|
Friaridade

=]

< Anterior I Sequinte > I

Cancelar LConcluir

Opgdes de agrupamenta. .. Cancelar < Anterior I Seguinte > I LConcluir |
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Relatorios VI

® Vista de estrutura

® Permite personalizar o conjunto

de controlos do relatério

® Cabecalhos, Rodapés e Detalhe

# Cabecalho do relatdrio

Pagamentos dos Client

® Verantes
de imprimir

s Plo@m =

-

® Permite visualizar o relatério antes

® Botdes de impressao e visualizacdo

Fechar |

# Cabecalho de pagina

Pagamentos dos Clientes

¥ Cabecalho CadigoDoCliente

Empresa NomeDaEmpresa

# Cabecalho DataDoPagamento

DataDoPagamento Fevereiro 1995

Empresa Vamos Parar e Comprar

|DaFaDoP|agamPnto | |=For|+ato$([Dataquag*amen|| | Niimero da Encomen 1
# Cabegalho CédigoDoEncomenda Data Encomenda ho0-1995
[Nimer da Erfcomer)( [CodloDoEdeomends |
i ¥ , Data Pagamento Total
—fba’m—Ere&m&nd EratdEra:
N e i 02-02-1995 233,95 B,
|fata Papamento|| Totgl|
DataDoPagamento Margo 1995

& Detalhe

| |EiataDOP%g‘amentI: ||T0t+]DOPaé}mento I | |

| Niimero da Encomen 2

# Rodapé de pagina Data Encomenda 4.03-1995
Data Pagamento Total
|=Agm‘30 14-03-1995 030 E
# Rodapé do relatério - B .
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Relatorios VI

® Seccoes

® Ainformacao representada
num relatorio encontra-se
dividida por secc¢oes

Cada seccao tem um
objectivo especifico e
preenche o relatério de
acordo com regras
predefinidas

Na Vista de estrutura, o
conteudo de uma secc¢ao
representa o tipo de
informacg&o por registo. No
relatério impresso, essa
informacao é repetida
consoante o numero de
registos a apresentar

Existem 5 seccbes béasicas e
por cada grupo de dados séo
adicionadas 2 novas seccoes

Vista de estrutura

|||

I cavegalno do relatério |- [Relatério das vendas |
—Diatal)
I Cabegalho da pagina |
Data do envio: (Codige da encomenda: Valor da encomenda:
Seccio Detalhe
[DstaDoEnvio]  [CédigoDsEncomenda] [ ValorDaEncomends |
Rodape da pagina ~[Pagina]
Rodapé do relatério |—
_ | Total geral: | | =Soma{[ValoerDaEncomendal]) |
Data do emvdo:  Codigo daencomenda:  Valor da encomen

—J] Cabecalho do grupo | —{ 08-Maio-96

11040 1.200

11048 1.900

‘ista de estrutura 11048 2.400

11050 ﬂ

Data do envio:| | CédigoDaFneom| | ValorDaFncom Tih-l: 6.600
[ CédigoDaEncom|  [WalorDaEncam | IMI

Total: =Soma{[ValorDaEncomendal} |
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Relatorios VI

. BOtéO Ordenar e ag I’U pal’ I}; | I?Eg_cﬂ?;:lg:;(las por Dma.jloeL-OI Relatériolsem registos agrupados |
; L. L, . ] Data do envio: Pais: Empresa:
® Permite definir niveis de agrupamento e ge  Aenarhs SELK&"’I el
e/ou sequéncias de ordenacdes entre s Espee G _
11 -Mar-96 Ezpanha r  Encomendas por Data do envio
0S cCampos 12-Mar-96 Brsil Flo 15 Mar-96
H Em:;gg g:?ci:a g Data do envio: Pais: Empresa:
® O agrupamento de regIStOS que 13-Mar-36 Alemanha & 11-Mar-96 Alemanha Ottilies Késeladen
partilham valores comuns facilita a e e s
apresentacdo dos dados e permite o (1T vimi ¢ S e
calculo de subtotais relativos ao grupo 1555 S L s
15-Mar-95 ELLL, L Brasil Familia &rquibaldo
® Propriedades do grupo i = i Do
® Para criar um nivel de grupo é eomendes ervede?

® A propriedade Reagrupar especificao [

necessario definir a propriedade Qrdenar 60l aly E

L, Campo/expressdo Sequéncia de ordenacdo
Cabecalho do grupo ou Rodapé do écigoDaC =] Ascendents
. [= |DataCoFagamento Ascendente
grupo como Slm CédigoDol?ncomenda Ascendente

DataboPagamento Ascendente

modo como os valores sao agrupados
e a propriedade Intervalo do grupo

Propriedades do grupo

- g Cabecalho do grupo S o
especifica o intervalo de agrupamento = Radapé da arups Héo campo ou escreva
. ) . Reagrupar Cada valor uma Expressan
A propriedade Manter junto especifica = mtervalo do arups L para ordenar ou
0 modo de impress&o do grupo Manker junka b SR
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Relatorios IX

® Sub-relatérios

Independentes : s&o aqueles cujos dados ndo estdo directamente relacionados
com os dados do relatoério principal

Dependentes : sdao aqueles cujos dados estao relacionados com os dados do
relatorio principal. As propriedades Ligar campos principais e Ligar campos
incorporados do controlo do sub-relatrio permitem especificar os campos
relacionados e garantir que os registos impressos no sub-relatério correspondem
aos campos relacionados dos registos do relatério principal

E. A z : 0 relatdrio principal lista onome
] relatorlo pr|r]c_|pal nao depgndente cantém e g e AR S,
’7 dois sub-relatarios ndo relacionados. o AR
Resumodas Vendas Feiras deAIimeW;oes eConvengdes
19-abr-96
18-abr-95 ﬂ{ GourmetExpo 0 outro
Um . . | Vendas dosEmpregados: HomedoEmpregado: WVendas doEmpregados: Paris sub-relatdrio
sub-relatdrio - Representantes:  Fornecedores: listaos
resume a5 __ Mancy Davalio 93932 E=zc. Michas! Suyama Escargats Nowveats fornecedores.
vohdas pgr Andresy Fuller £5.123 E=c. Mancy Davalio Formagi Fortini =.r .
empregado. ,
Janet Levetling 123129 E=c. Tokyo Tracers
2 outro - N - ‘ International Food Fair
2h Vendas por Categoria: : : o
b elatario I i Home da Categoria: Vendas porCategoria: Sydney
resume as | Behidas 127 1589 Esc. Representantes:  Fornecedores:
Annelodzworth Escargots Nouveausx
vendas par -
Categtlria, Condimentos 96482 Esc. Janet Leverling Ma Maizon
Confecgies 53,500 E=c. Mewy Orleans Cajun Delights
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Macros |

® O que sao?

® Sao uma sequéncia de accdes especificas que no seu conjunto exec utam tarefas

particulares

® Parague servem?

® Servem para automatizar tarefas comuns e repetitivas

® Como sao e como funcionam?
® Accdes e argumentos

& Macrol : Macro

Accdn

Comenkario [

IrParaReqisto ... para inserir um novo aluno

’ B | abrirFormulario] = || Abre Formuldrio alunos

Argumentos de acgdo

Mome dao Farmulario Alunos
Wer Farmulario
Mome do Filkro

Condigdo onde

Modo de dados Editar
Moda janela Marmal

Abre um Formulrio na vista de
fFormulario, de estrutura, de pré-
visualizacdo ou de Folha de dados,
Prima F1 para obter ajuda,
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Macros |l

® Testar cada accéo
UE | ® Botdo Passo a passo

® Grupos de macros
”:‘ ® Botdo Nomes de macro

® Expressdes condicionais
$7 | ® Botdo Condicbes

# Contacto : Macro

Passo individual

Marne da macro:

IInserir Movo Aluno

Condican:
[nlerdadeiro

Mome da accdo:
}ﬁ.brirFormulério

Argurientos:
r\Iunos; Farmulario; ; ; Editar; Mormal

Mome da macro Condigdo Accdo Comentario -
Teste [Continente]="africa"  ExecutarMacro Executa a macra Abrir
[Continente]="américa" CxMsg Mensagem de contacko]
PararMacro Para a macro se a condicdo anterior for verdadeira
Abrir AbrirFormulrio Abre o formulario Encomendas _I
-
Argumentos de acgio

Mensagem "E necessério contackar previaments o Américn”
AvisaSonara Sirr
Tipao Menhum
Titulo

Escrewa um comentario
nesta coluna.
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Macros Il

® Executar a partir de botbes

® Menu <Ver> seguido das opc¢des
<Barra de ferramentas> e
<Personalizar...>

® Arrastar o comando pretendido
para uma das barras disponiveis

-

Executar a partir de formularios

@ Propriedades do controlo
seguido do separador
<Acontecimento>

® Associar o acontecimento com o
nome da macro a executar

Personalizar

Barras de ferramentas  Comandos | Opgdes |

Categorias: Comandas:

|
[ 7]

Web

Controlo do codigo Fonte
Menus incorporados
Todas as tabelas

Todas as consulkas
Todos os formularios
Todos os relatdrios

:I 2 Contacto
72 Contacto.Teste
2 Contacto. Abrir

72 Inserir Movo Aluno

Controlos Ackives
Movo menu il

Comanda seleccionado:

Descricio [Madificar selecean =

& Botdo de comando: Contacto

Farmata | Diados Arcontecimenta Outra
Boentkar . oo e
(DS 0o nooonooonosconnooo
Bopeceber foco o0 e
Aoperderfoco . oo
Aofazercligue . .o 3
Ao Fazer duploclique . ... ... .. ..
Ao premir o botdodorato . ... L L
Aomoverorato ., ...
Ao soltar obotdodorato . ... L
Comatedaembaixa. .........
Comatedaemcma...........
ABopremiratecla. ... ..........

| Tuda |

Access: # 61

Ferramentas |

® Painel de navegacao

® Opcao <Suplementos> seguida de <Gestor de painéis de navegacao>

H Itens do painel de navega

Introduzir/er Turmas

J DOutras informagdes...
J Pré-visualizar relatdrios...
J Alterar oz itens do painel de navegagao

J Sair desta base de dados

Editar pagina do painel de navegac

Mome do painel de navegagao:

Fechar |
MNowvo... |

IF'aineI de navegagio principal

ltens neste painel de navegagdo:

Outrag informagtes.

Pré-visualizar relatdrios. ..

Alkerar oz itens do painel de navegagdo
Sair desta base de dados

Eliminar |
Maowver para cima |
Maower para baixo |

2 Introduzir®™/er Departamentos

3 Introduzir®/er Professores

4 Vuoltar ao painel de navegagdo princips
0 Painel de navegagdo de relatdrios

1/ Pré-visualizar o relatdrio Resurno dos
2 Pré-visualizar o relatdrio Agenda do Al
3 Pre-visualizar o relatdrio Alunos

4/ Pré-visualizar o relatdrio Lista das Tun
4 Pré-visualizar o relatdrio Resultados p
G Pré-visualizar o relatdrio Resultados p
7 Voltar ao painel de navegacdo princips

(RN R R P R N R L R N S el el el el el — |

S hboardID | temNumber ItemText Command Argument
id 0 Painel de navegagdo principal 0/ Predefinido
|| 1/ Infroduzir®/er Turmas 3 Turmas
| 2 Outras informagfes... 12
| 3 Pré-visualizar relatdrios.. 13
| 4 Alterar og itens do painel de navegacé 5
|| 4 3air desta base de dados 5}
|| 0/ Painel de navegagdo de formularios u]

1/ Introduzir®er Alunos 3 Alunos

3 Depattarnentos
3 Professores

11

0

4 Resumo dos Res
4 Agenda do Aluno
4 Alunos

4/ Lista das Turmas
4 Resultados por C
4 Resultados por A
11

Editar itemn do painel de navegacao

oK I
Catcelar |

Texto: IIntroduzirNer Turmas
LComando: [ brir forrmuléno no modo edita

s It para painel de navegagdo
Formulario: :

Abrir formulario no modo adicionar
Abirir forrm
Abrir relatdrio
Aplicagio de desenho
Sair da aplicagio
Executar macro

E xecutar codigo

o no modo editar
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Ferramentas |

Titula da aplicagdo: Mostrar formulario: ok

Arranque autométlco I IPaineI de navegagdo j
. Opgéo <Arl’anq ue... > Ifgone da aplicacdo: ¥ Mostrar janela de base de dados

¥ Magtrar barra de estado

Cancelar

Avangado =>

i

EBarra de menus: Barra de menus de atalho:
Seg u rar’]‘ga I(predefinido) j I(predefinido) j
® Opcéo <Seguranca>

V¥ Permitir barras de Ferramentas incorporadas

¥ Permitir alteraciies em menus/barras de ferramentas

Contas de utilizadores e grupos 7 Permissies de utilizador e grupo

PermissBes | Alerar o proprietério |

Utilizadares | Grupos I Alterar palavra-passe de inicio de sessSoI
Mome do utilizadorgrupo: Nome do objecto:

Uklizadar — —
| Administradores <Movos formularios = N

Mome: | | j Atribicdes

- . Departamentos
MNova... | | Eliminar || Limpar palavra-passe I Painel de navegacdo
Professores

. Subformulario Alunos
Associacdo de grupo Subformulario Classificacdes Ll

Grupas disponiveis: Membra de: Listar:  Lkilizadores * Grupos  Tipo de ohjecta: IFormuIér\o =

—Permissies

Utilizadares — Utilizadores
Adicionar = ¥ Abrirfexecutar I= | Ler dadss
™ Ler estrutura I= | Ackualzar dadas
™ Modficar estrutura I= | mmserit dados

™ Administrar I | Elifiizr dadts

| Imprimir utilizadares e grupos I Utilizadar actual: | Administradar ‘

ak I Cancel | S | [1]:4 I Cancel | Soply |
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