Microsoft Windows

& Aspectos gerais

H E um sistema operativo
desenvolvido pela
Microsoft

H Foi desenhado de modo
a ser fundamentalmente
utilizado em
computadores pessoais

H Veio substituir o sistema
operativo MS-DOS e as
anteriores versoes do
Windows
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Ambiente de Trabalho

& O queé?

H E o conjunto de todos os
objectos que nos aparecem
no écran. Nele se incluem, BRE
por exemplo: R @l

computadar Express
* Asjanelas
* Os icones
» As caixas de dialogo
« Os menus

Oz meus
docurmentos

P |

Intermet

* As barras
* Os botdes
& O ambiente de trabalho
inicial
| Botdo Iniciar N
|l Barra de tarefas -igsrs e
H Conjunto de icones HRniciar| | & =37 | =eea
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Botao Iniciar |

& Permite iniciar a execuc¢ao
das tarefas mais usuais

& Opcgdao Programas

Permite executar as
diferentes aplicacdes

E constituido por
aplicagcOes e grupos de
aplicagcoes

Tratando-se de um grupo
de aplicagcOes a respectiva
designacgao aparece
seguida de uma pequena
seta (»), indicando que, se
essa opcao for
seleccionada, o Windows
apresentara um novo
menu de opcoes

—u
' g Abrir um documento do Office

Movo documenta da Office

i
% Windaws pdate

Programas

Cocumentos
Definicdes

Procurar

2000 Professional

@juda

Executar...

b @ Acessarios *
ﬁ Inkernet Explorer

: Microsoft Access
. Microsaft Excel

E Microsoft FrontPage
¥ (5] Microsoft Outlook
Microsaft PowerPaoint
Microsaft Waord
Iﬂil Outlook Express
H‘t ThurnbsPlus 4.0

CANER AR =N H]

Encerrar...

[ Windows

-

Microsoft Windows: # 3



Botao Iniciar |l

Opcao Documentos

H Facilita o rapido acesso aos documentos mais recentemente utilizados

H Executando um clique sobre o documento pretendido, o Windows abre
automaticamente a aplicacao a ele associada e edita o documento

Opcéao Definicoes
H Permite configurar o conjunto dos diferentes aspectos do sistema.

Opcéao Procurar

H Permite localizar pastas e documentos especificos no computador local bem como
em computadores ligados ao computador local através de uma rede

Opcao Ajuda
H Da acesso a ajuda do Windows

H Aqui podemos encontrar a solugéo para quase todos os problemas e duvidas que
possam surgir durante a utilizacao do sistema

Opcao Executar...
H Permite executar aplicagcdes ou abrir pastas e documentos

Opcao Encerrar...
H Esta opcao serve para terminar a sessao de trabalho ou encerrar o computador

Microsoft Windows: # 4



Barra de Tarefas

# E um dos objectos bdsicos do

Windows. Dela fazem parte:
H Botao Iniciar B e MY D T

0 Mo Compuades [™ete gdt view msert Fomet Tock Tatle Widom b .
H Area de tarefas ® T L ¥ P LT L T T
H Indicadores de dispositivos TEEra ‘ S

* Indicador de reldgio
* Indicador de volume
* Indicador de impressao

& O Windows é um sistema

operativo multitarefa

Iy ,
d A cada tarefa corresponde uma [eme " L
janela no ambiente de trabalho
e um botao na barra de tarefas

H Em cada momento, apenas uma
das janelas € a janela activa

| Para activar uma tarefa basta
seleccionar o respectivo botao

PRiniciar| [ croseit word -Manel .| Bl Part Shos Pra e

[ Rocictagen 4 158
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Icones |

& Propriedades basicas

H Nome
H Desenho de icone

& Tipo de icones

H Documentos: sdo os ficheiros de dados de uma certa aplicacao. Os textos, os
desenhos, as bases de dados e os sons sdo exemplos de documentos. Os
documentos sao representados por um nome e por um icone associado a uma
dada aplicacao. O abrir de um documento, implica a execug¢ao dessa aplicagao

)

T elefores. doc Terab40=430.brnp

H Aplicagcoes: sao os programas que permitem criar ou editar documentos, ou
realizar certo tipo de tarefas. Os processadores de texto, os jogos, os programas
de desenho e os programas de configuragao sao exemplos de aplicagdes

% £

ticrozaft Excel M icrozaft \Word Faint b shearts whordPad
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& Tipo de icones
H Pastas: servem para estruturar os nossos ficheiros

Icones Il

numa hierarquia em forma de arvore

H Unidades de disco, disquete e CD-ROM: s&o as
unidades que suportam a estrutura de pastas

descrita anteriormente
= =

Windows 35 [C:] Macrozpace [D:]

H O Meu Computador e a Reciclagem: sdo os
icones standard do ambiente de trabalho

O Meu Computador representa o computador como

um todo

A Reciclagem serve para guardar temporariamente

=4

Dizquete de 312 [A:)

0s objectos nao necessarios

o

Reciclagem 0 M eu Computadaor

&

(F]

EI J Frogramas

EI J A Cessonos
...... | Log
i | Borland
EI _| direchy

P _I EEI:L-II:'
EI 1 Ficheros Comuns

: (-] Microzoft Shared
EI J Internet Explorer
- e Connechion Wizard
] IE 4.0
F-_] Internet Mail and News
----- | Pluginz
..... "] Setup
: ] ] Signup
F-_ | Motfee
----- | Microzoft Exchange
&1 | Microsoft FrontPad
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Janelas

& Aspectos gerais

H As janelas sao os objectos rectangulares utilizados para enquadrar e delimitar o
espaco ocupado pelas tarefas no écran

H Sempre que se inicia uma nova tarefa, o Windows cria uma janela com o conteudo
da tarefa em causa e apresenta-a como sendo a janela activa

& Elementos de uma janela

Botio Fechar

» Barra de Menus

» Patra de Ferratmentas

—— Batta de Desloamento

Botao do Menu de Controlo
, Botdo do Mern de Controlo B otéo Nasirmizar
Barra de Titulo Brotio Minimizar
Barra de Menus Batra de Titulo
Barra de Ferramentas
Barra de Deslocamento Fictein Edlar Yo s
Barra de Estado Bovevowon | ) el = |
=0 Minim = = = T
gOt?O mlnlmlzar wfindowz 95 (C:] kW acrozpace (O] Dizquete de 3% (A
otao Maximizar J
Botdo Fechar £ )
[F:] Fainel de Contralo |mpreszoras

I abectc]s)

2

—3» Darra deEstado
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Gestores de Documentos e Pastas

% Funcionalidade

H Navegacao na hierarquia de
pastas do sistema

H Rapido acesso aos objectos
do sistema

H Facil gestao dos objectos do
sistema

& O Meu Computador

H Duplo clique sobre o
respectivo icone do ambiente
de trabalho

& Explorador do Windows

H Botao Iniciar, seguido das
opcdes Programas,
Acessorios e Explorador do
Windows

© 0 meu computa - O] x|
J Ficheiro  Editar “Wer Faworitos  Ferramenkas  Ajuda ﬁ
>

J 4= Pebroceder « =g - | @F‘ru:u:urar L Pastas

j ff’lr para

Endereca IE.'E], 2 med computadar

H = £

Disquete de DRIVE_C (C:) DD Painel de
3&E (AN conkrolo

|4 objectals) |@. ) ey compukador v
EXY 0 meu computador - 10| x|
J Ficheiro  Editar %er Faworitos  Ferramentas  Ajuda ﬁ
J 4= [etroceder ~ = - | QiProcurar | L3, pastas & #Histdrico | B O o @) | Ex-
J Endereco I@I O meu computador j T para
o SIR= =)
::ﬁ Ambiente de Trabalho =
@ 05 meus documentos Disquete de DRIVE_C (C:) oD Fainel de
=4 © meu computador 3% (A controlo
ﬁ Disquete de 314 (A:)
(-3 DRIVE_C (C:)
- CD (D)
[-{=] Painel de contralo
B8 0s meus locais na rede
4| Reciclagem
{2 Inkernet Explorer
|4 objectals) | |@. O meu compukador v
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O Meu Computador |

& Corpo da janela
dividido em duas

partes (opcao Pastas)

H O lado esquerdo
contém a hierarquia
de pastas: expansao
(+) e contraccao (-)
de pastas

H O lado direito mostra
o conteudo da pasta
seleccionada

=10].x]

J Ficheiro  Editar “er Fawaoritos  Ferramentas  Ajuda ﬁ

J “= Retroceder ~ = - | ‘QhProcurar | Lo pastas & #Histérico ||E' L x w3 | FEFE g

= H & reu computador

. lﬁ' Disquete de 314 (A

|_—_| =3 DRIVE_C {2}

-] Documents and Setkings

JEndere;n (1 Ct\Programas j &It para
- e D B

h_ﬁ_j Ambiente de Trabalho |-

I @ s meus documentos Acessdrios Angent Common Files

= @ @ a3

w0 k1.3 __| |Direct Connect  DiviCodec  eDonkeyZ000  Ficheiros
Comuns
{:l My Documents
\ S G = (B @ 3
E—]E Programas
r:l Acessirios GoZila gstools Internet Javasoft
-] Agent Explorer
{:l aod
el e e Wes Mo
I ] Direct Connect
----- -] Div¥Codec microsoft Microsaft Microsoft nbpro
. ] eDonkey2000 . frontpage Office Wisual Studio
d I _"l_l (7 () (= — =
|31 objectofs) (Espaco livre no disco: 533 MBE) |21J8 KE |@ ' mew compukadar i
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O Meu Computador I

& Botoes de navegagao & Botao Vistas
H Retroceder H Icones Grandes
@ Avancar g :_c?otnes Pequenos
d Paracima ISta
g Ir vara bl Detalhes
P B Miniaturas
% Botoes de edicao & Outros
| Mover para H Procurar
bd Copiar para H Pastas
H Eliminar HF Historico
H Anular
1ol x]
_ Ficheira Editar Wer Faworitos Ferramentas Ajuda |-
| <= Retroceder = = - | ‘@Procurar [y Pastas & #Historico | e O % | FE A
_Endere;n II:I C:\Programas j ff'Ji’Ir para
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O Meu Computador Il

& Seleccionar objectos

SI=IE

| Seleccionar apenas um objecto | Ficheiro Edtar ver Favoritos Ferramentas Ajuda E
« Clicar com o botdo esquerdo do rato || petroceder + = - (] | Chprocorar [liPastss HHistarico | 7
sobre o icone do objecto desejado | Endereca [ citwinmmiForts ~| @rpara

B Seleccionar multiplos objectos . . @ @ . =
» Pressionar a tecla <CONTROL> a
. . , . ' alien League Arial arial Black, arial Black, r—
medida que se selecciona os varios

Jat=1 ([ ofu]

ObjeCtOS FIEH @ . . .

* Pressionar o botao esquerdo do rato |
i ial Bold ial Bold Itali ial Tkalic - ;

e deslocar o ponteiro de modo a Arial Bold - rial Bold Italic

desenhar uma area que enquadre 0s
icones dos objectos a seleccionar @ @

P N e T R T rial Marrowy Wl Arial Megrito [l Arial Megrito

& Abrir objecto S Ttalico Negrito [Tl Italico

H DUpIO Clique SObre o) |’C0ne que |? kipo(s) de letra seleccionadols) |
representa o objecto

o K
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O Meu Computador IV

& Atalhos
H l|dentificados pelo simbolo = no canto inferior esquerdo dos icones
H Objecto especial que apenas contém uma referéncia para outro objectc E}
H Forma de aceder rapidamente a objectos frequentemente utilizados RealPlayer
H Evita futuras pesquisas do verdadeiro local de um dado objecto Basic
H O ambiente de trabalho e bot&o Iniciar sdo os locais habitualmente utilizaaos para

colocar atalhos

& Técnica de arrastar e largar

H Simplifica as operagdes de copiar e mover objectos

H Operagdes por defeito
« Criar atalho: o objecto seleccionado ¢ do tipo aplicacao
* Mover: o local de destino € uma pasta da mesma unidade de disco
» Copiar: o local de destino é noutra unidade de disco

H Especificar operagao
* Mover: tecla de <SHIFT>
« Copiar: tecla de <CONTROL> (simbolo +)
» Criar atalho: teclas de <CONTROL> e <SHIFT> simultaneamente (simbolo =)
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Internet Explorer

& A partir do Windows 98 passou a ser parte integrante do sistema operativo

; IECA 20012002 - Microsoft Internet Explorer

@ BOtéeS de J Ficheiro  Editar Wer Favoritos  Ferramentas  Ajuda
Fungées JEQ;- Retroceder » =+ - () ﬁ | @Prucurarl @Favuritus CAistorico | e S - @p B
n ere;a@http:ﬁwww.ncc.up.pt;~ncmc;aulas;umz;lecaxmdex.html ~| @ para |JHlperllga;Des
H Retroceder
H Avancar Informadtica para Engenharia das Ciéncias Agrdrias
| Parar ) . _ _ ) .
H Actualizar Licenciatura em Engenharia das Ciéncias Agrdrias
&l Tlome page Ano Lectivo de 2001/2002
| Favoritos
| Historico
= Correio
H Imprimir
|

] Concluido l_l_lﬂ Inkernet &
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