Base de dados |

® O queé?

® Uma base de dados € um simples repositorio de informacao, relacionada
com um determinado assunto ou finalidade, armazenada em computador
em forma de ficheiros

® Para que serve?

® Serve para gerir vastos conjuntos de informacao de modo a facilitar a
organizagao, manutencao e pesquisa de dados

® Vantagens basicas sobre os modelos tradicionais

® Compacidade - evita os tradicionais volumosos conjuntos de papéis

® Rentabilidade - a manutencao da informacao em papel € um trabalho
bastante mais penoso

® Velocidade - o computador consegue manusear grandes quantidades de
informacao num curto espaco de tempo

® Correccao - a informacao tende a ser mais actual, correcta e precisa
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Base de dados Il

liente | Titula | Cuantidade | Cotacao Actual
Antonio CIMPOR, 1000 19,00 <
Antonio EDP 100 2,93 €
® Pequeno exemplo Joaguim EDP 50 2,93 €
ManLe| CIMPOR. 2000 19,00 €
ManLel FTELECOM 100 2,23 €
Joaguim PTELECOM S00 8,23 £
Cliente Titulo | Quantidade
EEEEE Eéh;PDR lggg Titulo Cotacao Actual
Jnaguim EDP =0 CIMPOR. 19,00 £
Manue| CIMPOR. 2000 EDP 2,93 €
S| FTELECOM 100 PTELECOM 8,23 ¢
Joagquirn FTELECOM 200
Id Cliente Cliente : _ :
1 AN dcliente | IdTiulo | Quantidade
2 Joaguirm L 2 1080
1 15 100
3 Manuel 5 15 =0
Id Titulo Titulo Cotacdo Actual 3 & =000
9 CIMPCR 19,00 £ : =7 100
15 EDF 2,03 € 2 =7 =200
37 PTELECOM 2,23 £
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Base de dados I

® Conceitos basicos

® Base de dados relacional - em lugar de manter toda a informagao numa
unica tabela, esta é separada por diferentes tabelas que se relacionam
entre si por idénticos conjuntos de atributos

Tabelas / Relagbes - possuem uma organizacao em colunas e linhas
Campos / Atributos - correspondem as diferentes colunas de uma relacao
Registos / Tuplos - correspondem as varias linhas de uma relacao

® Dominio - conjunto de valores permitidos para um dado atributo

® Facilidades basicas

® Adicionar novas tabelas

® Remover tabelas

® Inserir novos registos numa tabela

® Remover registos de uma tabela

® Actualizar registos de uma tabela

® Obter informacio especifica a partir das tabelas da base de dados
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Microsoft Access

Microsoft Access

Ficheirn  Editar  Wer Inserir  Ferramentas Janela  Ajuda Escreva uma pergunka -

DEEHHE ESEBY | tBR - B -l og 5 - 2,
4 Novo ficheiro

Abrir um ficheiro

bd1.mdb
® Nova base de dados bolsa.mdb
] .. Resolucdes, MDE

® Abriruma ja = Mais ficheiros.. .

existente Novo

. . Base de dados vazia

* Cr!ar vazia Pagina de acesso a dados em brar
@ Cr|ar Usando (0] Projecto (Dados existentes)

assistente Projecto (Movos dados)

Movo a partir de ficheiro
existente

E Ezcolher ficheiro. .,

Movo a partir de um modelo

Modelos gerais...
@ Modelos na Micrasaft, cam

[ adicionar ‘Local na rede’...
@ &ijuda do Microsoft Access

-

Conchuida
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Assistente de base de dados

® Vantagens
® Bases de dados previamente definidas
® Definicdo das tabelas e dos campos a utilizar
® Definigcao do estilo dos formularios e do estilo dos relatodrios

E|E| Assistente de bases de dados

Modelos
Geral  Bases de dados l & base de dados que escolheu necessita de alguns campos, Possiveis campos adicionais sdo
mostrados abaixo em italico, & podem estar em mais do que uma tabela,
JFREE L [Fos JFRE [T E E ) . ) )
\ \ E|E Deseja adicionar alguns campos opcionais?
Pré-wisualizacdo
'c"riec'::sauge C':':;:iilgsde 'ﬁﬁ:;ﬂgrae CpL;sotjDeus:t?:uD Tabelas na base de dados: Campos na kabela:
Fadto e Fadh e '? le"j' Conkacto o
X \ \ \ _ ¥ Primeira Mame
Tipos de Contactos ¥ Apelido
Despesas Gestdo das Gestdo de Gestdo de v
chamadas ... acontecime..,  contactos ara
v Endereco
\ "\ v Cidade
¥ Prov. JConcelha
Processam. .. Razdo [v c&d. Pastal
— e AR
de encome. .. _ s W Regido 7
- _
| Cancelar Cancelar < Anterior Seqguinte = Concluir
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Ambiente de trabalho

Microsoft Access

Ficheiro  Editar  Wer Inserir  Ferramentas Janela  Ajuda Escreva uma pergunka -
B SEY 4B W - o B og - 3.
@ ObjeCtOS de uma g= Correctora : Base de Dados (Formato ... |._||E||E|
Base de Dados do (B abrr b Estrutura {mhove X =
Microsoft Access Objectas 21|  riar tabela na vista de estrutura
Tabelas 1| Criar tabela utiizando o assistente
® Tabelas Consultas l,?l Criar tabela introduzinda dados
® Consultas Clientes
® Formularios e Movimentos
L. B Relaterios Titulos
. Rela.torlos @ Péginas Titulos em Carteira
® Paginas B Macras
® Macros @& Maduos
® Modulos
Grupos
[E] Favoaritos

Concluido
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Tabelas |

® Algumas regras a observar ao estruturar uma base de dados

® Dividir a informacao pelo maior numero de tabelas que minimize a redundancia
entre os dados e maximize a eficiéncia no armazenamento dos mesmos

® Atribuir aos campos das tabelas os tipos de dados adequados de forma a poupar
espaco € melhorar as operagdes de associagao entre campos relacionados

® Designar chaves primarias para cada tabela de modo a identificar exclusivamente
cada registo armazenado na tabela e impedir a introdugao de valores duplicados
ou nulos nos campos de chave primaria

® Tipos de chave primaria

® Numeracao automatica: € a forma mais simples de criar chaves primarias. Um
campo de numeragao automatica introduz automaticamente um namero
sequencial sempre que um novo registo € adicionado a tabela

® Campo simples: pode ser designado como chave primaria quando o campo
possui valores exclusivos, como numeros de codigo ou de referéncia

® Multiplos campos: em situagcbes em que nao se pode garantir a exclusividade de
nenhum campo simples, deve designar-se dois ou mais campos como chave
primaria. A situacao mais comum em que isto acontece € nas tabelas utilizadas
para relacionar duas ou mais outras tabelas
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Tabelas Il

® Nova tabela

Vista de folha de dados
Vista de estrutura
Assistente de Tabelas
Importacao de Tabelas
Ligacao de Tabelas

Nova tabela

Vista de Folha de dados

Yiska de eskrutura
Assiskente de Tabelas
Importacan de Tabelas

Ligacdo de Tabelas

Zriar uma nova kabela na vista de
folha de dados.

I, Cancelar
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Tabelas i

Vista de folha de dados
® Apropriada para a edig¢ao e visualizacao dos dados

® Apresentacao dos dados no formato de linhas e colunas

B Titulos em Carteira : Tabela

(=13

Id Cliente

Id Titulo Quantidade

*

Antonio
Antonio
Joagquirm

Joaguim
Manuel
Manuel

CIMPOR, jLooo
EDF 100
EDP =0
PTELECOM 500
CIMPOR 2000
PTELECOM 100

0

Registo: Hl || 1 k| M |HE[de B

® Botdes de navegacao
® Menus de linha e de coluna

Moo regisko
Eliminar regisko
Corkar

Copiar

Alkura da linha. ..

B 2w

+
-+

]

fscendente

Qrdem descendente

Copiar

Largura da caluna. ..
Qculbar colunas
Fixar colunas

Libertar todas as colunas
Localizar. ..

Inserir coluna

Procurar coluna, ..
Eliminar coluna

Mudar o nome da coluna
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Vista de estrutura

Tabelas IV

® Apropriada para o desenho da estrutura de dados de cada tabela
® Atribuicao de nomes aos campos da tabela
® Formatacao do tipo de dados e propriedades de cada campo
® Definicido da chave primaria

E Clientes : Tabela

Mome do campo

Tipo de dados

Descricdn

EBX

¥ 1d Cliente]
Cliente
Taxa de Comissdo

eral l Pesquisa

Tamanho do campo
Moviaos valores
Farmatar

Leqenda

Indexado

Mumeracdn aub
Texko
Mimero

Propriedades do campa

Mimero inkeiro longo
Incremento

Sim (duplicacdo ndo autorizada)

O nome de um
campo pode ker aké
&4 caracteres
incluindo espagos,
Prima F1 para obter
ajuda sobre nomes
de campa,
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Tabelas V

® Tipo de dados |

Texto: para texto ou combinacdes de texto e numeros, bem como numeros que
nao requeiram calculos, tais como numeros de telefone (até 255 caracteres)

Memo: para texto longo ou combinacdes de texto e numeros (até 65.535
caracteres)

Numero: para dados numéricos utilizados em calculos matematicos

Byte (inteiros de 1 byte)

Numero inteiro (inteiros de 2 bytes)

Numero inteiro longo (inteiros de 4 bytes)

ID de replicacgao (inteiros de 16 bytes — usado pelo Gestor de Replicacdo)
Simples (virgula flutuante de 4 bytes)

Duplo (virgula flutuante de 8 bytes)

Decimal (fraccionarios de 16 bytes)

Data/hora: para valores de data e de hora (anos de 100 a 9999)

Moeda: para valores de moeda e dados numéricos utilizados em calculos
matematicos e que implicam dados que tém até quatro casas decimais (precisao
de 15 digitos no lado esquerdo do separador decimal e de 4 digitos no lado direito)
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Tabelas VI

® Tipo de dados II

Numeragao automatica: numeros sequenciais a incrementos de 1, ou numeros
aleatorios exclusivos atribuidos automaticamente pelo Microsoft Access sempre
gue um novo registo € adicionado (nao permite actualizacdes)

Sim/Nao: para campos que contém apenas um de dois valores (Sim/Nao,
Verdadeiro/Falso, Ligado/Desligado, ...)

Objecto OLE: para objectos criados em programas que suportam o protocolo OLE
(Object Linking and Embedding) e que podem ser ligados ou incorporados numa
tabela do Microsoft Access, como sejam documentos do Microsoft Word, folhas de
calculos do Microsoft Excel, certos formatos de imagens, etc (até 1 GigaByte)

Hiperligacao: para armazenar hiperligacoes. As hiperligacdes sao representadas
por sequéncias do tipo: textoapresentado#endereco#subendereco. O item
endereco permite referenciar caminhos UNC (Universal Naming Convention) ou
caminhos URL (Uniform Resource Locator) (até 2048 caracteres cada item)

Assistente de pesquisas: assistente que permite escolher um tipo de dados de
uma outra tabela de modo a garantir a compatibilidade de dados entre campos
relacionados (o0 mesmo tamanho do campo relacionado)
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Tabelas VII

® Propriedades dos campos |

Tamanho do campo: permite especificar o numero maximo de caracteres que
podem ser introduzidos num campo do tipo Texto ou o intervalo de valores
numericos que podem ser introduzidos num campo do tipo Numero

Casa decimais: permite especificar o numero de casas decimais a apresentar
num campo do tipo Numero ou Moeda

Novos valores: permite especificar se um campo do tipo Numeragao automatica
utiliza nimeros sequenciais a incrementos de 1 ou numeros aleatorios exclusivos

Legenda: permite definir um texto de apresentacao mais longo/descritivo para
substituir o nome real do campo quando apresentado

Valor predefinido: permite especificar um valor por defeito a ser desde logo
introduzido sempre que se adiciona um novo registo (exempo: valor Portuguesa
no campo Nacionalidade)

Regra de validagao: permite especificar regras que validem e limitem os dados a
serem introduzidos (exemplo: >=0 E <=20 no campo Classificagdo)

Texto de validacao: permite personalizar a mensagem a apresentar no caso em
que a regra de validagao nao ¢é satisfeita

Access: # 13



Tabelas VIl

® Propriedades dos campos Il

Indexado: permite definir indices para acelerar o acesso a campos que Sao
pesquisados ou ordenados com frequéncia. Opcionalmente, permite também
garantir a exclusividade dos valores introduzidos. Valores possiveis: ‘N&o’, ‘Sim
com duplicacdo autorizada’ e ‘Sim com duplicagcdo ndo autorizada’ (exemplo: a
chave primaria € sempre um indice com duplicacao nao autorizada)

Necessario: obriga ou ndo a introducéo de dados nesse campo

Permitir comprimento zero: permite ou ndo a existéncia de sequéncias de texto
de comprimento zero (")

Necessario | Comprimento Zero | Valores Possiveis
Sim Nao texto
Sim Sim texto/“”
Nao Nao texto / Nulo
Néao Sim texto/ “”’/ Nulo

Ao valor Nulo e a sequéncia “” estao associados respectivamente os significados
de ‘néo sei’ e ‘sei que nao existe nenhum valor
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Tabelas IX

® Propriedades dos campos Il

® Mascara de introducao: permite especificar padrdoes para controlar o modo como
os dados sao introduzidos (exemplo: 9 digitos obrigatérios no campo Telefone). As
mascaras de introducao asseguram que os dados serao ajustados ao padrao
definido e ao tipo de valores especificado para cada um dos espacos propostos

® Formatar: permite personalizar o modo como os dados sao apresentados
(exemplo: datas como dd/mm/yyyy). Os formatos sio utilizados apenas na
apresentacao dos dados, nao afectando a representagcao interna dos mesmos.
Para os tipos Numeracao automatica, Numero, Moeda, Data/Hora e Sim/Néao
existe uma série de formatos previamente definidos

Se para um campo for definido um formato de apresentacido e uma mascara de
introducao, entdao o Microsoft Access utilizara a mascara de introdugao para a
edicao de dados e o formato para a sua apresentagao apos o registo ser guardado
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Tabelas X

® Assistente de pesquisas |
® Garante a correccao das referéncias entre dados relacionados
® Acelera o processo de seleccao de valores
® Permite associar campos relacionados a coluna de pesquisa

Assistente de Pesquisas Assistente de Pesquisas

I HHHHRR 'PI

ual a tabela ou consulta que deve Fornecer os valores para a coluna

de pesquisa?

EEEEH AR

HEH R HEE AR

HHE HER RER HRR
i

I HEHEEE vI

Tabela: Titulos
Tabela: Titulos em Carteira

Zampos disponives;

Vet

* Tabelas ™ Consulbas " Ambas

< Ankeriar | Sequinte > |

Zancelar

Que campos contém os valores que deseja incluir na sua coluna de
pesquisa?, Os campos que seleccionar tornar-se-3o colunas na sua
coluna de pesquisa.

Zampos seleccionados;

Cliente

=

Al ¥ I

Cancelar | = Ankerior | Sequinte = |
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Tabelas Xl

E Mowimentos : Tabela

Mome do campo Tipo de dados Descricdn
% | Id Mavimenkto Murmnerac o auk =
| b 1d Cliente Mimero =
___|Tipa Texko
| |Daka Datafhora
. . | {Id Titulo Murnero
® Assistente de pesquisas Il | quantiiad Nimero
Cotacdo Moeda
H Comissdon Moeda
® Separador Pesquisa na —!var Mo
: "
vista de estrutura | ¥
Propriedades do campo
® C_alxa de combinacio na —— J——
VISta de fOI ha de dad oS Mostrar controlo Caixa de combinagdo campo &
Tipo de origemn da linha Tabelafconsulka ':'p':'f:'r'dal' Ela
Origem da linha SELECT Clientes.[Id Clisnte], Clisntes. Cliente FROI ooy o
Coluna dependente 1 campo & &
Mimero de colunas z Eamnbénm
Titulos de coluna Mao mostrada na
Larguras das colunas Ocrn} 2, 54erm barra de estado
Linhas da lista g quando este
Largura da lista Z,54cm Lampo &
iitada & ; seleccionado
Limitadao a liska Sirm o e,
E Movimentos : Tabela
Id Maovimento Id Cliente Quantidade Cormissao

P |30 automatica) 1] 0,00 €

Joagquim

Reqisto; 14 | 1 M | de 1
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Tabelas XII

® Relacées |

oD

® Associacao estabelecida entre campos comuns de duas tabelas

® Podem ser do tipo um-para-um, um-para-muitos ou muitos-para-muitos

='= Relagoes

[

Movimentos Clientes

Id Chente
Cliente
Taxa de Comissio

Id Titulo
Quantidade

Id Tikulo S
Quantidade ];Ltulns

Id Tiulo
Tikulo
Zokacdo Actual

Cokacdo
Camissan
Yalaor

[

| £
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® Relagoes Il

Integridade referencial

Propagacao da actualizacao
dos campos relacionados
Propagacao da eliminacao
dos registos relacionados
Propriedades da associacao

Tabelas Xlll

r

2%

Ik

Tabelajconsulka: Tabela/consulka relacionada:

|C|ientes ﬂ|MDvimentns j

Id Cliente = | 1d Cliente e
w

Zancelar

Tipo de associacdo. ..

Tipo de relacio:

v Impar inkegridade referencial
| Propagar actualizacdo dos campos relacionados

| Propagar eliminacdo dos registos relacionados

m-para-ruitos

Criar nova.. .

Propriedades da associagao

(« 1:
(" 2

{3

Incluir s as linhas onde os campos associados de ambas as

tabelas =0 iquais.

Incluir TODOS os registos de 'Clientes' & apenas os regiskos de
Movimentos' em que os campos associados s3o iguais.,

Incluir TODOS o5 registos de "Movimentos' & apenas os
registos de 'Clientes’ em que os campos associados s0 iguais,

CIk

Zancelar
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Tabelas XIV

Clientes : Tabela
Nome da empresa Codigo do cliente

Tipos de associagao |Emst Handel ERMSH

® Associacao interna
® Associacao externa

Encomendas : Tabela
Cadigo do cliente Cédigo da encom
ERMSH 11072

Folies gourmandes | FOLIG FOLIG

100165

Encomendas dos clientes : Consulta selecgao
Nome da empresa Codigo do cliente Codigo da encome

Ernst Handel ERMNSH 11072
Folies gourmandes | FOLIG 10016

Associagio
interna

Clientes : Tabela
Nome da empresa Codigo do cliente

Ottilies Kaseladen | OTTIR
Faris spécialites PARIS

Ficcolo und mehr | PICCO
Encomendas dos clientes : Consulta selecgao
NMome da empresa Codigo do cliente Codigo da encome
Ottilies Kaseladen | OTTIK 11020

Faris spécialités FARIS
Ficcolo und mehr | PICCO

Encomendas : Tabela
Codigo do cliente Codigo da encome
OTTIK 11020
FICCO 10015

A zsociagio
gxterna

10015
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Consultas |

® Para que servem?

Servem para juntar, filtrar, agrupar, analisar e/ou alterar dados de diferentes
maneiras e podem servir como origem de registos para formularios e relatérios

® Como funcionam

As consultas tém um estatuto permanente na base de dados

As consultas nao contém dados; apenas informacgao relativa as tabelas, campos e
critérios a utilizar na consulta

Uma consulta pode envolver tantas tabelas quanto as existentes

A actualizagao dos dados resultantes duma consulta reflecte-se nos registos das
tabelas envolvidas

® Tipos de consulta

Consultas Selecgao: sdo o tipo mais comum de consultas; obtém os dados de
uma ou mais tabelas e mostram os resultados numa folha de dados

Consultas parametrizadas: sao consultas que durante a sua execugao pedem
informacgodes, tais como critérios para obter registos ou valores a inserir

Consultas Tabela de refergnma cruza_da. mostram valores_ resumidos numa
tabela agrupada por um conjunto de atributos cruzados em linha e em coluna

Consultas de acgao: efectuam alteragcdes sobre registos apenas numa operagao
Consultas SQL: consultas criadas através de instrugcdes SQL
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Consultas |l

MNova consulta

Nova Consulta
® Vista de estrutura

Referéncia Cruzada
Criar tabela
Actualizar

2]

Criar uma nova consulka sem a

® Seleccionar ajuda de um assistente,

fssistente de Consultas Simples

fssistente de Consultas de Referéncia Cruzada
fissistente de Consultas Localizar Duplicadas

fssistente de Consultas Localizar Mao Correspondentes

(04 Zancelar

®
®
®
® Acrescenta
® Eliminar
® Assistente de Consultas
® Simples
® Referéncia Cruzada

® Localizar Duplicados
® Localizar Nao Correspondentes

iZonsulka Seleccionar

iZonsulka de referéncia cruzada
i_onsulta Criar tabela, ..
iZonsulka Ackualizar

iZonsulka Acrescentar. ..

iZonsulta Eliminar
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Consultas lll

® Vista de estrutura
® Divisdo em duas janelas: campos envolvidos / grelha de estrutura

® Campos a consultar: o campo * representa todos os campos da tabela
® Ordenacao: ascendente ou descendente
® Mostrar ou ocultar campos de consulta
® Critérios de selecgéo =' Consultal : Consulta Seleccao
® Na mesma linha: E
® Em linhas diferentes: Ou
® Textoentre”
® Data/hora entre # o _
Taxa de Comissa Quantidade
W
® Botoes associados i
® Mostrar tabela = Campo: | Cliente Titulo Quantidade A
E Tabela: | Clientes Titulos Titulos em Carkeira
® Executar ¥ Crdenagso; Ascendente
* Mostrar:
Critério: ==500
aL, W
< >

Access: # 23



Consultas IV

e=! Consultal : Consulta Seleccdo T E |
® Outras & - : = BIX]
Vistas IE Wiska de estrutura Tl <
Wiska de folha de dados CIMPOR FTELECOM Total geral
+[- +[- +/-
SOL  Wiska de SOL Cliente ~ Soma de Quantidade| Soma de Quantidade Soma de Gluantidade
Jista de babela dingm Antdnio [ F 1000 1000
y ista de tabela dindmica lsaeuim & 00 =00
[H_l YWista de grafico dindmico banuel 2000 2000
Total geral * 3000 500 3500
g2 Consultal : Consulta Seleccao
Cliente Titulo Quantidade = Consultal : Consulta Selecgao
Joagquim FPTELECCOM =00
Antonio CIMPOR, 1000
Manuel CIMPOR 2000 2000 Soma de Quantidade
Registo: 14 | | | 1 k| M |M¥]|de 3
2000
- _ Titulo =
e=f Consultal : Consulta Seleccao oo p——
SELECT Clientes,Cliente, Titulos, Tikulo, [Titulos em Carkeiral. Quantldade A B PTELECOM
FRCOM Titulos INMER J0IM {Clientes INMER JOIM [Titulos em Carteira]
QM Clientes.[Id Cliente] = [Titulos em Carteira].[Id Cliente]) Ok — 0 .
Titulas.[1d Titula] = [Titulos em Carteira].[Id Titula] Arténi Jocuim W
WHERE (({[Titulos e Carteira]. Quantidade) ==5007)
QRDER BY [Tikulos em Carteira), Quantidade; 3 Cliente «
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Consultas V

® Consulta com parametros
® Utiliza caixas de dialogo para atribuicao dinamica de valores a parametros da

consulta

_ampao:
Tabela:
Crdenacao:
Moskrar:
Crikério;

Clienke Tikulo uantidade
Clienkes Titulos Titulos em Carkeira
Ascendente Ascendente

=[Indique o Titulo a Consulkar]

Valor do parametro @

Indique o Titulo a Consulkar

ECF|

Ik

i_ancelar |

Cliente Titulo Quantidade
Antanio ECF 100
Joaquirm EDF o0
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Consultas VI

® Consulta com campos de calculo

® E um novo campo que ndo faz parte de nenhuma tabela e cujo contetddo é o
resultado de um calculo

Campo:
Tabela:
Crdenacdo:
Moskrar:
Crikério:

i_liente Titulo Quankidade i_otacao Ackual Yalor em Carteira: [Quantidade ¥ Cokacdo Actual]
ligntes Titulos Titulos em Carkeira Tikulos
Ascendente Ascendente
Cliente Titulo Quantidade | Cotacao Actual | Yalor em Carteira

Antonio CIMPOR 1000 19,00 £ 19.000,00 €

Antonio ECF 100 2,93 £ 293,00 £

Joaguirm EDF 2l 2,93 £ 146,50 £

Joaguirm FTELECOM 200 2,23 4,115,00 £

Marue| ZIMPOR 2000 19,00 £ 38.000,00

MarLe| FTELECCOM 100 3,23 £ 823,00 £
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Consultas Vil

® Consulta de resumo |

® Permite agrupar registos que possuam idénticos atributos e resumir informacao
relativa a um outro atributo utilizando funcées de agregacao

Ultimo

—ampo:
Tabela:
Tokal:
Ordenacdo:
Mostrar:
Crikério:

Campao:
Tabela:
Tokal:
Qrdenacao:
Maostrar:
Crikério:

Botéo Totais i|

Grelha de estrutura: opgao Toftal
Campos a agrupar: opcao Agrupar Por
Funcdes de agregacio: Soma; Média; Min, Max; Contar; DesvP; Var; Primeiro;

Cliente

Yalor ern Carteira: [Quantidade*[ Cotacdo Actual]

Clientes

Agrupar por

Soma

Ascendente

Clierte

Yalor em Carteira

Antonio
Joaquim
Maruel

19.293,00
4,261,250 £
28.823,00 £

Cliente

Yalor em Carkeira: [Quantidade*[Cokacdo Actual]

Clientes

Agrupar par

Soma

Ascendente

Cliente

Yalor erm Carteira

Antonio

19,2593,00 €

"Ankanic” Cu " Joagquim®

=5000
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Consultas VI

® Consulta de resumo lI
® Registos a filtrar previamente: op¢ao Onde
® Campos de calculo envolvendo funcdes de agregacao: opcao Expressdo

Campo: | Clienke Titulo Valor e Carteira: [Quantidade*[Cokacdo Actual] Clienhe Yalor em Carteira
Tabela: |Clientes Titulos —
Tatal: | Agrupar por onde Soma Antanio 19.,293,00 £
Crdenacdo: | Ascendente
oo N Maruel 28.000,00 £
Critério; "EDP" Ou "CIMPOR" =5000
Campa: | Clienke Max em Carteira: Max({Quantidade]*[ Cokacdo Ackual])
Tabela: |Clientes Cliente | Max em Carteira
Total: | Agrupar por Expressao AntdEnio 19.000.00 £
Ordenacdo: | Ascendente J
Mostrar Manue| 3B8.000,00 €
Crikério: =5000
-
® Consulta de valores de topo
. . . . ~ . . 5
® Permite filtrar a quantidade de informacao a ser visualizada o
® Botio Valores superiores vy
25%:
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Consultas IX

Consulta de referéncia cruzada
® Torna mais facil e mais compacta a visualizacao de dados agrupados

® Cruza em linhas e colunas a informacéo relativa a dados agrupados

® Grelha de estrutura: opcao Referéncia cruzada

® Opcdes Titulo da linha; Cabecalho da coluna; Valor

Zampao:

Tabela:

Tokal:

Referéncia cruzada:
Crdenacdo:
Critério:

Cliente

Titula

Cuantidade

Clientes

Titulos

Titulos em Carteira

Agrupar por

Agrupar por

Primeiro

Titulo da linha

iZabecalho da coluna

Yalor

fscendente

iZliente

CIMPOR,

EDF

FTELECCIN

Antonio

Joaguim

Manuel

1000 100

a0

2000

200
100
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Consulta X

Consulta localizar duplicados

® Localiza registos com valores de campo duplicados numa tabela
® Assistente de Consultas Localizar Duplicados

=¥ Localizar duplicados para Titulos em Carteira : Consulta Seleccao E|E|E|
L

Quantidade
"W
% ¥
Campo: [Id Clienke Campo: Id Cliente MumeroDelbups: Id Clienke Id Cliente 4
Tabela: |Titulos ern Carteira Titulos em Carteira Titulos em Carteira
Tokal: |Primeira Conkar fgrupar par
Crdenacdo:
Moskrar: Ll
ritério: =1
oL hl
4 ¥
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Consulta Xl

® Consulta localizar nao correspondentes
® Localiza registos duma dada tabela que n&o tém registos relacionados noutra tabela
® Assistente de Consultas Localizar Nao Correspondentes
® Pode ser usada para manutencao da integridade referencial
® Associacdo externa entre as tabelas e o critério E Nulo

82! Clientes sem correspondente Titulos em Carteira : Consulta Selecgdo g@@|

* *

Id Chente Id Chente
Cliente Id Tiddo

Taxa de Comissao Quantidade

Campo: [1d Cliente Clierts 1d Cliente 5
Tabela: | Clientes Clienkes Titulos ern Carteira
Crdenacao:
Maskrar: [l
Critério: E Mulo
au; W
4 ¥
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Consultas Xl

® Consulta eliminacao
® Elimina um grupo de registos de uma ou mais tabelas
® Grelha de estrutura: opcao Eliminar

@ Unica tabela: os registos relacionados apenas sdo eliminados se a opgdo
propagacao da eliminagao dos registos relacionados estiver activa

® Multiplas tabelas: apenas € possivel eliminar os registos da tabela muitos. A opcao
‘Onde’ diz respeito a tabela um e a opcao ‘De’ diz respeito a tabela muitos

i=! Consultal : Consulta Eliminagdo

+

= |1d Cliente

Id Tiulo

Quantidade ..,..

#
Id Chente

Clienke
Taxa de Comissé

*
1
- - ~
Campo: | Titulos em Carkeira, ® Cliente
Tabela: |Titulos em Carkeira Clientes
Eliminar: |De Cnde
Crikérin: [Indique o nome do cliente a eliminar]
o o
£ >
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Consultas XIlI

® Consulta actualizacao
® Efectua alteracdes globais para um grupo de registos em uma ou mais tabelas
@ Util para actualizacdo macica de dados por um mesmo critério de actualizagéo
® Grelha de estrutura: opcao Actualizar para

ezl Consultal : Consulta Actualizagao E]@|E|

Cotacdo Actual

w
>
|
= FA
iZampo: | Cotacdo Ackual
Tabela: |Titulos
Ackualizar para: [[Cotacdo Actual]*1,2
Critério:
ol b
£ >
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Consultas XIV

® Consulta criar tabela Criar tabela

. ri tabel
® Cria uma nova tabela e _ ok
. Morne da tabela: |Cllentes Inactivos j
a partir de dados de F Cancelar
* Base de dados actual

OUtraS tabelas { " Cutra base de dados:
® Caso atabelaja |

exista, esta é

substituida na
totalidade pelo novo g2! Clientes sem correspondente Titulos em Carteira : Consulta Criar tabela E|E|E|
conteudo resultante
da consulta criar
tabela

@ E util para fazer
coOpias de segurancga;
criar historico de
registos; preservar

*

Id Chente
Id Tiudo
Quantidade

Taxa de Comissan

dados dum ponto Campo: [1d Cliente Cliente IdCliente A
eSpeCI'fi CO NO tem po DrdETnaal:ugzjzi Clientes Clientes Titulos em Zarkeira
® Caixa Criar tabela Moty T —
av: w
L1 ?
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Consultas XV

® Consulta acrescentar Acrescentar

® Acrescenta um grupo de e I_ | ex
registos de uma ou mais " Ictentes Tnactivs =

{* Base de dados actual

tabelas ao fim de outra tabela | -~ _ = " .
® Grelha de estrutura: opcao |

Acrescentar a |

® Caixa Acrescentar

e=f Consultal : Consulta Acrescentar |Z||E|[E|
Lt

S————

Id Cliente
Cliente

i fente Titul Carteira

+®

Id Cliente
Cliente

L
A
Campa: | Clientes sem correspondente Tikulos em Carteira.® Id Cliente 5
Tabela: |Clientes sem correspondente Tikulos em Carteira Clientes Inackivos E
Crdenagdo;
Acrescentar a: | Clientes Inactivos,*
Critério; E Mulo
oL; hd
L4 [T >
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Formularios |

® Para que servem?

® Servem principalmente como alternativa as tabelas e as consultas para a
visualizacao e introducao de dados de uma forma mais agradavel

® Também sao utilizados para criar caixas de dialogo para aceitar dados do
utilizador e efectuar tarefas com base nesses dados

® Como sao?
) 2z elementos graficos,
Wista de formulario taiz como az linhas e 0=
rectanoulos, =0
guardados na estrutura
do formulario.

Precos para empregados

C texto —]
descritivo & -
guardada na | 1 I | Chal I 10,00 Esc. I Oz dados provém dos
estrutura do campos existertes na
formulario, | arigem do registo

zubjacente,

Preco para empregados: 13,30 Esc. -Ii O céloula provem de

uma expressio, gue

e Por favor, pague na caixa. & guardada na estrutura
do farmulario.
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Formularios Il

Como funcionam?
® Disponibilizam uma série de elementos graficos, aos quais se da 0 nome generico
de controlos, para personalizar a interface com o utilizador
® Permitem criar dependéncias entre os registos existentes nas tabelas e os

controlos presentes no formulario

“Yista da estruturs

Estes ratulos apresentam
texto descritiva. | % Detalhe

Estas caixas detexto CodigoDoProduto MormeDoFroduto Frecollnitario

=a0 utiizadaz para

irtroduzir dados npb / {(/'

Preco ﬁam empregado: | ﬂPr&g&Unitﬁria]“ﬂ,?j
i
Produtos : Tahela

Codigo do produto: Nome do produto: Preco unitario:

5 Chef Anton's Gumbo Mix 2135 Esc.

f  Grandma's Boysenberry Sy 2500 Esc. Esta caixa detexto
utiliza uma expressan

7 | Uncle Bob's Organic Dried 30,00 Esc. para calcular um tatal.

an
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Formularios Il

® Subformularios
® E um formulario dentro de outro formulario
® S3o particularmente eficazes para visualizar dados de relagdes um-para-muitos
® Um formulario com subformularios € designado por formulario hierarquico

da tabela Categorias — alado "um”
de urma relacan um-para-muitos.

&5 Categorias

Homeda Categoria:  Behidas Descrigio: Refrigerantes, cafés,
chas ecervejas

rDs dadosnestescamposvem

Homelo Produto: | Quantidade Por Ull]es::nntinua |Precn Unit| =
| Chai 10 caixas x 20zaco [] $ 18,00
:l Chang 24 garrafas de 120z D F19,00
|: | Guarana Fantastica 12 latas de 355ml 1 f450 |

0s dadosnestescamposverm da tabelaProdutos — o lado
"muitas"de uma relagdo um-para-muitas.
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Formularios IV

Formularios ligados

® O conceito de subformulario fica representado por um controlo, normalmente um

botao de comando

® Os dados sao igualmente apresentados hierarquicamente

Este forrmulario mostra dados da tabela Fornecedores — o lado

"um" de uma relagio um-para-muitos.

E5] Fornecedares

F | Home da Empresa:

Home do Contacto: =helley Burke

Mesny Orleans Cajun Delights

Rever o= Produtos

E= Lista doz Produtos

Home do Produ|Guantidade por Unidade: |Descomtinuado

TV (a ol mecTl 413 - canecas de 6 ongas
Chef Anton's Gun 36 caixas
Louiziana Fiery H 32 - garrafas de 5 ongas

— Faca cligue sobre este botdo ..

Prego Unitario: | =
[] 22,00 Ezc.
[] 21,35 Ezc.
E 2105Esc. | ™

... para mostrar registos relacionados
databela Produtos — o lado "muitos”
de uma relagao um-para-muitos.
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Formularios V

® Novo formulario
® Vista de estrutura: para estruturar formularios de raiz
® Assistente de Formularios: cria formularios em funcdo de conjuntos de opcdes
® Formularios Automaticos: cria formularios com base em padrdes predefinidos
® Assistente de Graficos: cria formularios em forma de grafico
® Assistente de Tabelas Dinamicas: cria formularios em forma de tabela dindmica

Movo formuldrio

Assiskente de Formularios
i, Formulario Aukomatico: Colunas
G Farmulario &ukomatica: Tabela

: . Formulario &utomatico: Folha de dadas
C”E.'r Him oo Fnrmularu:u =&m Formulario automatica: Tabela dindmica
a ajuda de um assisterte. Formulario automatico: Grafico dindmico
Assistente de Graficas

Assistente de Tabelas Dindmicas

Escalha a tabela ou consulka de j
ande provém as dados dao
objecto:

QK Cancelar |
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Formularios VI

® Assistente de formularios

® E o modo mais simples e rapido de criar um formulario que retina dados de mais
do que uma tabela

® Permite definir o tipo de formulario hierarquico

& Clientes

Como deseja ver os dados? )
] i Chente | ’

Cliente

Id Cliente, Cliente, Taxa de Comissdo

por Clientes
por Titulos em Carteira
por Tikulos

T axa de Comizzdo | 2,00
Titulos em Carteira

Tiulo | Cotagdio Actual | Quantidade
CIMPOR, 22,80 2000
b |FTELECOM 0,88 100

Titulo, Cokacdo Actual, Quantidade

(% Formulario com subFormulariols) ¢ Formularios gados Fegisto: 14 | « || 2 kM |kE|de 2

Cancelar < Ankerior Seqguinte = oncluir Registo: 14 | ¥ |73 bl ] de =
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® Vista de estrutural

Formularios VI

® Permite personalizar o conjunto de controlos de um formulario

Cabecalho, Detalhe e Rodapé do formulario
Controlos dependentes: reflectem directamente o conteudo do registo actual
Controlos independentes: mostram informacao estatica ou informacao relativa ao

conteudo do registo actual (calculos) mas néo estio directamente ligados a ele

B Clientes1 : Formulario

EBX

PR LT 0B

' 8

# Cabecalho do Formulario

Clientes

¥ Detalhe

I
Id Cliente ld Cliente

———{Cliente

E Clientes

Clientes

2

Id Cliente | 1]
w |Ant|:'|ni|:|
o0

Reqgisto; Hl | 1 k| M |ME|de 3
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Formularios VI

® Vista de estrutura ll

Botao Lista de campos: controlos dependentes

E 2 &

Botao Caixa de ferramentas: controlos e assistentes de controlos

Botao Formatacdo automatica: formatos predefinidos
Botdo Cddigo: procedimento de acontecimentos

Botao Propriedades: configuracao de formularios e controlos

B8 Formatacao automatica

8 Clientes @

Caixa de ferramentas w

s [

+ +

Aeab| [ 2 ® ¥ BB EB
= BEEe e s OPR

Forrmulario Formatas

proveem aukomaticos:
sIn:I lienke Arenito
Cliente Cépia

Taxa de Comissao Expedicio

‘Industrial
Inkernacional
Padrao

Papel de arroz
Pedra

Pinkura Sumi
Tonalidades

ik

Cancelar

Cprdes =

Personalizar. ..
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Formularios IX

® Controlos |

i

d®iL[is &

1]
4]k

Rotulos: servem para apresentar texto descritivo; ndo mostram valores de
campos ou calculos; sdo sempre independentes; nao se alteram quando se move
de um registo para outro

Caixas de texto: servem para visualizar valores de campos (caso em que sao
dependentes); apresentar resultados de calculos ou aceitar dados do utilizador
(caso em que sao independentes)

Grupos de opc¢ao: servem para apresentar um conjunto limitado de opc¢des; cada
opcao esta associada a um dado valor; a selec¢gdo de uma dada opcgao define o
valor do grupo

BotGes de alternar, botées de opgao e caixas de verificagao: servem para
apresentar tipos de dados Sim/Nao; quando o botao/caixa esta seleccionado o
valor € Sim, quando nao esta € Nao; podem ser incluidos em grupos de opcgao

Caixas de combinagao e caixas de listagem: facilitam a selecgao de valores e
ajudam a garantir a sua correccao; podem ter mais do que uma coluna mas
apenas uma pode ser dependente

BotGes de comando: fornecem uma forma de executar acgoes por simples clique
sobre eles; existem mais de 30 tipos diferentes de acgbes ja previamente definidas
para serem associadas a botbées de comando
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Formularios X

® Controlos i

O ~ B |- o &3 kR B-

Imagens: permitem adicionar imagens aos formularios

Molduras de objectos dependentes e independentes: permitem adicionar
objectos dependentes/independentes a um formulario sob a forma de objecto
inserido ou de objecto ligado; no caso de objectos dependentes o campo associado
deve ser do tipo Objecto OLE

Quebras de pagina: permitem definir quebras de pagina em formularios de varias
paginas

Controlos separador: servem para apresentar varias paginas de informagao como
um conjunto unico; é especialmente util nos casos em que os dados a apresentar
podem ser agrupados em varias categorias

Subformularios: sdo particularmente eficazes para mostrar dados relativos a
relacoes um-para-muitos; o formulario principal e o subformulario ficam ligados de
forma a que o subformulario mostre apenas os registos que estao relacionados com
o registo actual do formulario principal; um formulario pode ter um niumero
indeterminado de subformularios

Linhas e rectangulos: permitem desenhar linhas e rectangulos
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® Propriedades

Formularios Xl

® Origem dos registos: tabela, consulta ou instrugao SQL
® Ligar campos incorporados e principais: campos de ligacao entre formularios e

subformularios

® Origem do controlo: campo

dependente do controlo

® Acontecimentos: macros ou
procedimentos em codigo VBA

i Formuldrio

|F|:|rmuléri|:|
Formako Dados l Acontecim, ] Cukra ]

Origem dos reqgistos . ... L. EERNEES

]

Ordenadopor .00

Permitir filkros . . .0 oo Sim

Permitir edicda . ... ..o o0 Simn

Permitir eliminacdes . ... 0000 Sim

Permitir adicées . .. ... ... . Simn
Introducdodedados . .. .00 ]

5 Subformuldrio/subrelatdrio: Titulos em Carteira Subformuldrio @

|T|'I:uln:|s em Carteira Subformulario j
Farmakta Dadas Aconkbecinn, ] Qukra ] Tudo ]
Objecto de origem - ~
Ligar campos iNCOFE. « v v v e oy Id Cliente
Ligar campos prNGpais « . e e Id Cliente W

# Caixa de texto: Id Cliente

|I|:| Cliente j

Forrmako Dados Aconkecinn, Cuakra ] Tuda ]

Crigem do controlo

. Botdo de comando: Cancelar

|Cann:e|ar - |

Farmaka ] Cados Acontecim. Cukra ] Tudo ]

Ao Fazer clique
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Formularios Xl

® Controlos com calculos
® = [PrecoUnitario]*0,75
® = [Endereco] & ISe(ENulo([Cidade]),"", “ - " & [Cidade])
® = Formularios![Clientes]![ld Cliente]

® Funcées agregadas em subformularios

® No subformulario: =Soma([Quantidade]*[Cotacao Actual])
® No formulario: = [Titulos em Carteira Subformulario]![Valor em Carteira]

E Clientes

B Titulos em Carteira Subformulario : Formulario

4 |d Chente | 3
[ Z v Ec 4 B LB T B @ Uitz _
Cliente |Manuel

# Cabecalho do Formulario Taxa de Comiss3o | > 00%

# Detalhe _
- T T T Tituloz em Carteira
- |Titu|n:| ||T|’tuln:| Tiulo | Cotacdo Actual | Quantidade
1 IEutu.,,E ettt I iEntan;ED Aty | ¥ [CIMPOR 20,00 € 2000
- : L | |PTELECOM 10,00 € 100
~ ||| QuantiHade ||Quantidade - *

# Rodapé do Formulario
- Walor pm Cantgirar || [=5omal[Buantidade]{Cotagso Actual] Regista: 14 ¢ | L b [rkde 2
) | . r Yalor em Carkeira; | 41000

Reqgisto: 14| 4 3 k[ M |E|de 3
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Relatorios |

® Para que servem?

® Servem para apresentar os dados num formato passivel de ser impresso

® Permitem configurar e personalizar uma série de aspectos relacionados com o
modo como os dados sao impressos

® Como sao?

O titulo do relstario e

oz titulos das colunas - Vendaﬁ P'ﬂr dﬂtﬂ

S-Mzr-96 ———— A data provém de uma expressao

s&0 guardados na el
guardada na estrutura do relatdrio.

estrutura do relatario.

— Data do envio: Codigo da en  Valor da ve

| ) Oz dados proveém E
: SalEn 10551 454 de campos contidos
: 10930 4,285 na tabela, consutta |
: 10951 2 207 ol instrucdo 3L
| Total: m_ zubjacerte. :
E 3-Mar-36 10924 1836 0z totaiz proveém E
| ' de expressies I
: 10227 500 guardadasz na :
: 104966 1,095 estrutura do :
. Total: 3.7341  relstorio. :
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Relatorios |l

® Como funcionam?

® Tal como os formularios,
disponibilizam uma série de
controlos para personalizar a
interface com o utilizador e

“iata de estrutura —E=tas linhas sao decorativas.
4 Cabecalho do relatorio |

para criar dependéncias entre Dy o e I Estes rétulos mostram
os registos das tabelas e os & Cabecalho da pagina |

dados do relatério

® A grande diferenca para com
os formularios é que os
relatorios estao .*natanue.wiu T ggtgg;;;ﬁgﬁi;gmﬂggm taioz
essencialmente vocacionados
para lidar com as

e _ —— —
especificidades relacionadas ' /‘” d '%E' ae”'ﬂ alor da venda |
com a impressao de dados _ “““ﬂpﬂfﬂtﬂﬂﬂfmﬂ Fi

[Data do envio: | [Cadigo da enco] [Valor da venda: ||

# Cabegalho DataDoEnvio |

& Detalhe |

[ =Soma{[ValorDaVenda])|

M
Consult | selecgdo: Vendas por data

Data do envio Codigo da en Valor da venda Es_t_a caixa de texdo -
iliza uma expressao
04-hdar-96 10351 458,74 Esc. para calcular um total.
04-har-96 10990 4 285 85 Eac.
04-har-96 10991 2.296 00 E=c.
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Relatorios i

® Sub-relatorios
® E um relatério dentro de outro relatorio

® Sub-relatérios independentes: sao aqueles cujos dados nao estao directamente
relacionados com os dados do relatério principal

® Sub-relatérios dependentes: sao particularmente eficazes para visualizar dados
de relagdes um-para-muitos. As propriedades ‘Ligar campos principais’ e ‘Ligar
campos incorporados’ do controlo sub-relatério permitem especificar os campos
relacionados dos registos do sub-relatério e do relatorio principal

O relatario principal ndodependente contém O relatdrio principal lista onome

dois sub-relatdrios ndorelacionados. & a cidade decadafeira. U sub-relatdriolista
0s empregados.

Resumodas Vendas Feiras deAlimentos;Exposices eConvencdes

19-akr-96 19-ghr-96
L . - - _{ GourmetExpo 0 gutro ,
cub-relatério Vendas dozEmpregado=s: NHomedoEmpregado: WVendas doEmpregados: Paris cub-relatirio

i : . listaos
resume a5 Mancy Davalio 93932 E=c. Representantes: Fornecedores:
vandas F:":'r_ .-'-‘«ndr:W Fuller 55 175 Eao Mlichiael Suyams Escargots Mouvesuy fomecedores.
empregado. ' ' Mancy Davolio Faormaggi Fortini =r ).
Janet Leverling 123129 Ezc. Tokyo Traders
O outro Vend Cat . - o - -
sub-relatdrio endas por Lategoria; Home da Categoria: Vendas porCategoria: |_| international Food Fair
: Sydnery
sl € — Behidas 127189 Esc. Representantes: Fornecedores:
'I.fE?IjES _F“:'r Condimentos 55452 Ezc. AnneDadsworth Escargots Mouveaux
categaria. . . )
¥ CI:II'IfE!I:l;I:IE-'S 88 500 B Janet Leverling hla Maison

Mewe Orleans Cajun Delights
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® Agrupamento de registos

Relatoérios IV

® O agrupamento de registos que partilham valores comuns facilita a apresentacao
dos dados e permite o calculo de subtotais relativos ao grupo

Encomendas por Dat
15 Mar-9g

a do emdo — =
./—I Relatorio sem reqgistos agrupados |

Data do envio:  Pais:

11 -Mar-96
11 -Mar-96
11 -Mar-96
11 -Mar-96
12-Mar-96
12-Mar-96
12-Mar-96
13-har-96
13-har-96
13-har-96
14-hdar-96
14-hdar-96
14-hdar-96
15-har-96
15-Mar-96
15-Mar-96
15-Mar-96

Alemanha
Alemanha
Ezpanha
Ezpanha
Braszil
Braszil
SUECia
Alemanha
Alemanha
Alemanha
Yenezuela
Yenezuela
Yenezuela
ELLA,

ELLA,

ELLA,

ELLA,

Empres=a:

Cttilies Haseladean I Relatorio com registos agrupados |
GLICK-Ston

e

Fr  Encomendas por Data do emdo

Fooo1e-Maeoe

e

B Data do envio:  Pais: Empre=a:

? 11-Mar-36 &lemanha Ottilies Kaseladen

e GLUICK-Stop

H Ezpanha Godos Cocina Tipica
L .

L Encomenidas enviadas: 4 Ramera y tomilla

= 12-Mar-96 _ N .

L Brasil Farmilia Arcuibaldo

= Gournet Lanchonetes
T

SUECia Berglunds snabbkip

Eesssssssssssssssssss | ENCOMendas enviadas: 3
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Relatorios V

® Novo relatorio

Vista de estrutura: para estruturar relatorios de raiz

Assistente de Relatérios: cria relatorios em funcdo de conjuntos de opcodes
Relatérios Automaticos: cria relatérios com base em padrbes predefinidos
Assistente de Graficos: cria relatérios em forma de grafico
Assistente de Etiquetas: cria relatérios para impressdo em etiquetas

Movo relatario

&

Criar um nosvo relakdrio sem a
ajuda de um assiskente,

Escolha a tabela ou consulka de
onde provém os dados do
abjecko:

Assistente de Relatdrios

Felatario Automatica: Colunas
Relatario Automatico: Tabela

Assistente de Graficos
dzsistente de Etiquetas

k.

[~

Zancelar |
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Relatoérios VI

® Assistente de relatorios

® E o modo mais simples e rapido de criar relatérios que reinam dados de mais do

que uma tabela

® Uma forma de simplificar e potenciar o uso do assistente € utilizar consultas que
agrupem, filtrem e ordenem previamente os dados de origem para o relatorio

® Opcoes: tabelas e campos; niveis de agrupamento; sequéncia de ordenacao;
valores de resumo; esquema; orientacao e estilo

Assistente de Relatorios Assistente de Relatorios

Deseja adicionar algum nivel de

Como deseja wer os dados?
agrupamento?

|Il:| Cliente, Cliente, Taxa de Comiss3o

Titulo, Cotacdo Ackual, Quantidade

por Titulos em Carteira
por Titulos

_#| Mostrar mais informagso

Cancelar

< Anterior | Sequinte > | Concluir |

Cliente

Taxa de Comissdo ﬂ
Titulo

Cotacdo Ackual ﬂ
Quantidade Prioridade

Qprdes de agrupamento ...

|Id Cliente, Cliente, Taxa de Comissdo

Quantidade por 1000s

Titulo, Cotacdo Actual, Quantidade

Zancelar | < Anterior | Sequinte = | Zoncluir ‘
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Relatoérios Vil

® Pré-visualizar
® Permite visualizar o relatorio antes de imprimir
® Botdes de impressao e visualizagao

& P

100%: *  Fechar

Clientes
ld Cliente 1
Cliente Anténio
Taxa de Comissao 2,00%
Titulo Cotacao Actual  Quantidade
ELF 3,52€ 100
Cuantidade por 1000 (1000 - 2000
Titulo Cotacao Actual  Quantidade
CINFPOR. 20,00 € 1000
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Relatorios Vi
I= Clientes : Relatdrio EI[E|E|

T

B2 34 B LB LT g g
:| ¥ Cabecalho do relatdrio

® Vista de estrutura

® Permite personalizar o
conjunto de controlos do
relatorio

® Funcionalidade dos
controlos idéntica a nos
formularios

® A informagao encontra-se
dividida por seccgoes
(cabecalhos, rodapés e
detalhe) a que
correspondem os niveis de
agrupamento definidos

Clientes

# Cabecalho de pagina
# Zabecalho Id Cliente

Id Cliente ld| Cliente

1 |HEHente Cliente

Taxa|de Cdmissdo | Taxa de Emniﬁsﬁ{-

2 1 T
J ¥ Cabecalho Quantidade
Cluandidade

21000y

i T —cotasio Actunt | -Gumidads

1
J ¥ Detalhe

Titula Clotagin fotual Cantidade
J # Rodapé de pagina

=Agota) |

# Rodapé dao relatdrio - |

Fs
-
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Relatoérios IX

Vista de estrutura

® Seccoes

Cada seccao preenche o
relatorio de acordo com
regras predefinidas

Existem 5 seccgdes basicas

Por cada agrupamento de
dados sao adicionadas 2
novas secgoes

Na vista de estrutura, o
conteudo de uma seccao
representa o tipo de
informacao por registo
Na pré-visualizagao, essa
informacao € repetida
consoante o numero de
registos a apresentar

|| e | |

[l Cabegalho do relatério |

I Cabecalho da pagina |

[ Seccio Detalhe |-

I Rodapé da pagina |

[ Rodapé do relatério |—

Data do exario:  Cadige da encomenda: Valor da encomenda:

[Relatorio das vendas |

=Dtar)]

|DataDn:uEnvin:u|

| CodigoDaEncomenda | | YalorDaEncomenda |

=[Pagina]

|Tutalgera.l: | |=Suma{[HalurDaEncumemla]} |

Data do ervio:  Codigo da encomenda:  Valor da encomen

—J] Cabecalho do grupo | — 08-Maio-96

11040 1.200
11046 1.900
Yista de estrutura 11048 2.400
11050 1.100
[Data do envio:| |CédigeDaEncom| [ ValorDaEncom] Total: 6.600

‘{ DatabDoEnvio

[ CddigoDaEncom | [ValorDaEncom |

[ Rodapé do grupo |

Tnta1:| =Soma{[ValorDaEncomentda])
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Relatoérios X

[=

® Botao Ordenar e agrupar |\=
® Permite definir niveis de agrupamento e sequéncias de ordenacdes entre os campos

® Propriedades do grupo
® Para criar um nivel de grupo € necessario definir a propriedade ‘Cabecalho do
grupo’ ou ‘Rodapé do grupo’ como Sim
® A propriedade ‘Reagrupar especifica 0 modo como os valores sao agrupados e a
propriedade ‘Intervalo do grupo’ especifica o intervalo de agrupamento

® A propriedade ‘Manter junto’ especifica 0 modo de impressao do grupo

Ordenar e agrupar

Campo)expressdon Sequéncia de ordenacdo
Hal-liente _= | Ascendente
£ | Quantidade Ascendente
Titulo Ascendente
Cuuantidade dscendente

Propriedades do grupo

Cabecalho do grupo Sim

Rodapé do grupao Mao Seleccione um campo ou
Reagrupar Zada valar BSCrEva UMa exprassin para
Intervalo do grupo 1 ordenar ou agrupar

Manker junto Menhurm
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Para que servem?

® Servem para automatizar tarefas comuns e repetitivas

Macros |

® S3ao0 uma sequéncia de acgdes especificas que no seu conjunto executam tarefas

particulares

Como funcionam?
® Accghes e argumentos

# Clientes : Macro

&

Zamentario

b | AbrirFormulario
IrParaReqisto

Mome do Formulario
Viska

Mome do Filkro
Zondicdo onde
Modo de dados
Modo janela

~ | abre o Formulério Clientes
...para inserir um nova cliente

Clientes
Formulario

Editar
Marmal

Argumentos de accdo

abre um
Farmulario na
wiska de
Formulario, de
estrutura, de
pré-wisualizacdo
au de folha de
dados, Prima F1

pata obter ajuda.
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Macros Il

® Grupos de macros vz
® Botao Nomes de macro

® Expressoes condicionais ﬁj‘
® Botao Condicbes

# Clientes : Macro

Mome da macro Condicdo Bccao i—omenkario ~
Movo AbrirFormulario Abre o formulario Clientes
Megado EMulof[Farmularios] [Clientes ] [1d Cliente]) | IrParaRegisto .. .para inserir um novo cliente
PararMacro ...B para a execucdo da macro
ExecutarMacra Zaso contrario executa a macro Primeiro
b | Primeiro IrParaReqisto ...& vai para o primeiro registo do Formulario
w

Argumentos de accio

Tipo de objecto

Mome do objecto

Feqisto Primeiro
Deslocamento

Escrewva um nome de macro neska coluna.
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Macros lli

® Executar a partir de botoes

® Menu <Ferramentas> seguido da opcao <Personalizar...>
® Arrastar a macro a executar para a barra de ferramentas pretendida

® Executar a partir de formularios

® Propriedades do controlo seguido do separador Acontecimento
® Associar o acontecimento ao nome da macro a executar

Personalizar

Barras de Ferramentas  Comandos l Opcdes ]

Para adicionar um comando a uma barra de Ferramentas, seleccione uma categoria e arraste o comando para
fora da caixa de didlogo em direccdo & barra de ferramentas,

Zomandos:

2 Clientes J
72 Clientes.Movo

Categarias:

Controlo do codigo fonte j
Menus incorporados

Todas as tabelas

Todas as consulkas

Todos os Formularios

Todos os relatdrios

|Todas as paginas Web
‘Todas as macros
A [

7 Clientes,Primeiro

. Botdo de comando: Macro Clientes

|Man:rn:| Clientes

Aconktecim,

Crados Cukra ]

Boentrar . ..o e e
L T
fBoreceber foco . .o
Boperderfoco. ..o
dofazerclique . ... o 0
fofazer duploclique . . ..o 0L
@0 premir o botdodarato . ...
Bomover orato . ... e
#osolkar o botdo dorato . L.
Comateclaembaizo. ... ......
Comateclaemcma.............
Bopremiratecla. ....... . ...

Farmato l

[Procedimento de acontecimento]

Clienkes, Mava
Clientes, Primeiro
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Ferramentas |

. _ Mome do painel de navegacdo: Fechar
® Palnel de navegagao I |F‘ainel de navegacdo principal =
® Opgéo <Ferramentas> [tens neste painel de navegacao: Nove, .
seguida das opgdes "
ixepz Relatarios Editar...
<Utilitarios de base de dados> Sair =
e <Gestor de painéis de Eliminiar
navegacao>
Mover para cima

Maover para baixo

Editar item do painel de navegacao

Texto: |F|:|rmuléri|:|5 Ok

Comanda: W4 aké ao painel de navegacao
Zancelar

V& aké an painel de naveqgacao
Painel de navegacdo: Abra o formulario em modo de adicdo
abra o formulario em modo de edicso
Abra o relakdrio

Zrie a aplicac&o

Saia da aplicacio
Execute a macro
Execute o codigo
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Ferramentas |l

B Painel de navegacao principal |Z||E|E|

Painel de navegacao Il

® A configuracao dos painéis
de navegacao é guardada
sob a forma de uma tabela

H Switchboard ltems : Tabela

SwitchboardID | ItemiNumber ItermnText
1 0 Painel de naveqacao principal Predefinida
1 1 Formularios 12
1 2 Relatdrios 13
1 3| 5air B
2 0 Painel formularios a e
2 1 Introduzir Mer Clientes 3 Clientes
2 2 Yoltar ao painel de navegacao principal 11
3 0 Painel relatdrios 0
3 1 Clientes 4 Clientes
3 2 Yoltar ao painel de navegacao principal 11 j
Regista: 14 | A |711 | | ||:|e 11
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Ferramentas lll

® Arranque automatico
® Opcao <Arranque...>

Arranque

Titulo da aplicacdo: Mostrar Formulario)pagina: O

| |F'aine| de navegacdo j

Irone da aplicagdo: ¥ Mastrar janela de base de dados Cancelar

| J v Mostrar barra de estado

-
Barra de menus: Barra de menus de atalho:

|{predeﬁnidn]l j |{predefinidn} j
v Permitir menus campletos v Permitic barras de Ferramentas incorpaoradas

v Permitir menus de atalho predefinidos v Permitir alteracdes em menus/barras de Ferramentas

v Ltilizar teclas especiais do Access

(Mostrar janela de base de dados, mostrar janela
‘Tmmediate’, moskrar janela do VB & inkerromper a
ExecUCan)
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® Seguranca
® Opcao <Seguranca>

Contas de utilizadores e grupos

Ferramentas IV

Ltilizadar

Utihzadores l Grupos ] Alerar palavra-pazse de inicio de zessdo ]

e EH A drviniskrador

Movo, ., | Elirninar Limpar palavra-passe |
Associacdo a grupos
Grupos disponiveis: Membro de:
Bdministradaores Bdministradaores
Itilizadaores adicionar == Itilizadaores

<< Remaver
Imprirmnir utilizadores & grupos
k. Cancel

Permizzdes | Alterar o proprietario ]

Mome do ukilizador fgrupo:

Petrmissties

=

v Ler eskrutura

v Modificar estrutura
v Adminiskrar

Utlizadar ackual: | Adminiskrador

Mome do obj

<MNovas kab
Clientes

Clizntes Ina
Mowimentos

Switchboard Ikems

Titulos

Titulas em Carteira

Lista: * Utlizadores © Grupos  Tipo de objecta: |Ta|:|e|a ﬂ

echo:

elasjconsulkas =

chivos

W Ler dados

W Actualizar dadaos
W Inserir dados
v Eliminar dados

aE.

Cancel |
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