Funcoes VI

@ Categoria ‘Texto’

® CONCATENAR (textol; texto2; ...) @ texto
® DIREITA (texto; inteiro) @ texto
® INICIAL.MAIUSCULA (texto) S texto
® NUM.CARACT (texto) S inteiro
® PROCURAR (textol; texto2; inteiro) < Inteiro
® SUBS (textol; texto2; texto3) @ texto
@ Exemplos
® =CONCATENAR(“Aulas”; “ de ”; “Excel”) < “Aulas de Excel”
e =DIREITA (“Excel”; 2) > “el”
@ =INICIAL.MAIUSCULA(“Aulas de excEL”) < “Aulas De Excel”
® =NUM.CARACT(“Excel”) @5
® =PROCURAR(“soft”; “Microsoft”; 1) 96
® =PROCURAR(“soft”; “Microsoft Microsoft”; 10) < 16
® =SUBS(“Microsoft”; “i"; “a”) < “Macrosoft”
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Funcoes VII

@ Categoria ‘Matematica e Trigonometria’

® PRODUTO (reall; real2; ...) < real
® LOG (real; base) <@ real
® FACTORIAL (inteiro) < Inteiro
® ABS (real) < real
® ARRED (real; inteiro) < real
® ARRED.EXCESSO (real; multiplo) < real
® TRUNCAR (real; inteiro) < real
@ Exemplos

® —ARRED(1,249; 2) < 1,25
® —ARRED(2351,2; -2) < 2400
® —ARRED.EXCESSO(213; 10) < 220
e —TRUNCAR(1,249; 2) v 1,24
@ =TRUNCAR(2351,2; -2) < 2300
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Funcoes VIII

@ Categoria ‘Matematica e Trigonometria’

Pl ()
GRAUS (radianos)

RADIANOS (graus)
COS (radianos)
ALEATORIO ()

< radianos

< graus

< radianos

<& real
@0<=real <1

SOMA.SE (intervalol; critério; intervalo2) < real

@ Exemplos

=GRAUS(PI())

=COS(PI())

=ALEATORIO()
=SOMA.SE(A1:A3; “>150"; B1:B3)

10

2180 A
-1 1| 100
< 0,985635111 |2 200
@ 25 3| 300

15
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Funcoes IX

® Categoria ‘Data e Hora’

HOJE ()

AGORA ()

DATA (ano; més; dia)

TEMPO (horas; minutos; segundos)
MES (inteiro)

MINUTO (real)

DIA.SEMANA(data; inteiro)

® Exemplos

=HOJE()

=AGORA()

=DATA(1999; 12; 31)

=TEMPO(12; 0; 0)

=MES(36525)
=DIA.SEMANA(DATA(2000:1;1); 1)
=DIA.SEMANA(DATA(2000:1;1); 2)
=DIA.SEMANA(DATA(2000;1;1); 3)

< inteiro

< real

< inteiro
0<=real <1

< 1 <=inteiro <=12
< 0 <=inteiro <=59
< 0 <= Inteiro <=7

< 01-01-2000

< 01-01-2000 12:30

@ 31-12-1999 (36525)

< 12:00:00 (0,5)

@12

@ 7 (devolve 1 se domingo)
< 6 (devolve 1 se segunda)
< 5 (devolve 0 se segunda)
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Funcoes X

@ Categoria ‘Estatistica’

MAXIMO (reall; real2; ...)

MAIOR (intervalo; inteiro)

MEDIA (reall; real2; ...)

MED (reall; real2; ...)

DESVPAD (reall; real2; ...)
CONTAR (intervalol; intervalo?2; ...)
CONTAR.SE (intervalo; critério)

@ Exemplos

=MAXIMO(A1:B3)
=MAIOR(A1:A3; 2)
=MED(A1:A3)
=CONTAR(A1:B3)
=CONTAR.SE(A1:B3; “>100")

< real

< real

< real 1

100

< real 5

200

< real

300

10

< inteiro
< inteiro

< 300
< 200
< 200 (mediana)

< 5 (células com valores numeéricos)
@ 2 (células que verificam o critério)

Ricardo Rocha DCC-FCUP

Microsoft Excel: # 31




Funcoes XI

@ Categoria ‘Consulta e Referéncia’

® COL (celula)

® LINS (intervalo)

® CORRESP (valor; intervalo; inteiro)
e INDICE (intervalo; linha; coluna)

@ Exemplos
e =COL(B1)
® =LINS(A2:C5)
® =CORRESP(“Carlos™; A2:A5; 0)
® =CORRESP(21; C2:.C5; 1)
@ —CORRESP(1,85; B2:B5; -1)
@ =CORRESP(1,85; B2:B5; 1)
@ =CORRESP(21; C2:C5; -1)
e =INDICE(A1:C5; 3; 1)

A B C
2 inteiro |1 | Atleta Altura ldade
< Inteiro |2 | Pedro 1,92 19
2valor |3 | maria | 180 20
< valor
4 | Carlos 1,78 22
5 |Joaquim 1,74 25
@2
@4

< 3 (valor = valor indicado)

< 2 (maior valor <=valor indicado)

< 1 (menor valor >=valor indicado)
< #N/D (ordenacao nao ascendente)
< #N/D (ordenacao nédo descendente)
< “Maria”
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Funcoes XI|I

A B C
@ Categoria Coqsulta e Rgferen0|a N o | aura | idade
® PROC (valor; |n.tervalol; |,nte.rvalo,2). < valor > | pedro | 1.92 -
® PROCH (valor; intervalo; indice; logico) @ valor
- ctmdicar lANG 3 | Maria 1,80 20
® PROCV (valor; intervalo; indice; logico) < valor
4 | Carlos 1,78 22
5 [Joaquim| 1,74 25

® Exemplos
® =PROC(“Pedro”; A2:A5; B2;B5) < 1,92
® =PROCH (“Idade”; A1:C5; 5; FALSO) < 25 (valor = valor indicado)
® =PROCV(“Carlos”; A1.C5; 3; FALSO) @ 22
® =PROCV(*Jorge”; A1.C5; 3; FALSO) < #N/D

[

=PROCV(1,85; B2:C5; 2; VERDADEIRO) < #N/D (maior valor <= valor
indicado; ordenacéo
ascendente na 12 coluna)
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Funcoes XIII AL B L C

Atleta | Altura | ldade

@ Categoria ‘Base de Dados’ Pedro | 1,92 | 19

® BDOBTER (intervalo; campo; critério) 2 valor
® BDCONTAR (intervalo; campo; critéerio)< inteiro
® BDMAX (intervalo; campo; critério) o real

@ BDMEDIA (intervalo; campo; critério) < real

® BDSOMA (intervalo; campo; critério) < real

Maria 1,80 20

Carlos 1,78 22

Atleta | Altura | ldade

Carlos | >1,79 >19

0O |I N o |~ Ww|IDN|FP

Maria <22

@ Exemplos
e =BDOBTER(A1:C4; “Idade”; A6:A7) S22

® =BDCONTAR(A1:C4; “Altura”; C6:C7) < 2 (so0 conta valores numericos)

® =BDCONTAR(A1:C4; “Atleta”; C6:C7) < 0 (os valores nao sao numericos)
@ =BDMAX(A1:C4; 3; B6:C7) < 20 (coluna “Idade”)

e =BDMEDIA(A1:C4; “Altura”; B6:B7) > 1,86

® =BDSOMA(A1:C4; “Idade”; A1:C4) @ 61
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Funcoes XIV

@ Categoria ‘Informacao’

® E.CEL.VAZIA (célula) o logico
® E.ERRO (célula) o logico
® E.NAO.TEXTO (célula) o logico
e E.NUM (célula) o l6gico
e NAO.DISP () 2 #N/D

@ Exemplos

® =E.CEL.VAZIA(A3) S VERDADEIRO A

® —E.ERRO(A4) < VERDADEIRO 1 | Excel

e —E.NAO.TEXTO(A2) < VERDADEIRO 2 | 200

e =E.NUM(A1) < FALSO -

e =NAO.DISP() < #N/D ,
4 | #NUM
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Funcoes XV

@ Categoria ‘Financeiras’

® PGTO (taxa; n_pagamentos; empréstimo; saldo)

® NPER (taxa; pagamento; empréstimo; saldo)
® TAXA (n_pagamentos; pagamento; empréstimo; saldo) < taxa
® VA (taxa; n_pagamentos; pagamento; saldo)

® VF (taxa; n_pagamentos; pagamento; empréstimo)

@ Exemplos

e =PGTO(B2/12; B3*12; B1; B5)
=NPER(B2/12; B4; B1; B5) / 12
=TAXA(B3*12; B4; B1; B5) * 12
=VA(B2/12; B3*12; B4; B5)
=VF(B2/12; B3*12; B4; B1)

< -116.918 €
@ 25

< 5%

< 20.000.000 €
@ 0€

< pagamento
< N_pagamentos

S empréstimo

< saldo
A B
1 |Empréstimo |20.000.000 €
2 |Taxa Juro 5%
3 |N° Anos 25
4 (Mensalidade | -116.918 €
5 [Valor Final 0€
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Graficos |

@ Botao <Assistente de

Graficos>

® Permite uma apresentacdo mais
visual dos dados

® O significado global dos dados
pode ser mais facilmente inferido

® Alteracdes na folha de calculo
reflectem-se imediatamente no
grafico

® A insercao de novos dados pode
ser conseguida simplesmente
atraves do arrastar de informacao
da folha de calculo para o gréafico

L1

Area

do

réfico *| =]

A

B

C

D

Nome do Aluno

Nota trabalhol Nota trabalhol

OO~ K~ WN =

Manuel
Joaquim
Pedro
Maria
Sara
Rute
Jodo
Carlos
Alberto
Silvia
Fernanda

3

W= 01T == NN RN

s =W RN AW

Notas nos trabalhos

O Nota trabalhol

® Nota trabalholl

Nota nos trabalhos

MO OO D
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Graficos 11

Assistente de Graficos - Pagso 1 de 4 - Tipo d b

Tipos-padrdo | Tipos personalizados |

@ Formatacao

Tipo de grafico: , Subkipa de grafico:
® Tipo e subtipo de graficos com
possibilidade de pré-visualizacéo 15 Linhas
o 2 (o Circular
® Opcdes do grafico B oo ()
“« |'E'|fE-E|5
® Titulos % e
T Fadar
. EIXOS % Superficie i
® Legendas ®s Bolhas
[ﬁiﬁ_ Cotactes ;I

® Rotulos
. - Zolunas empilhadas, Compara o contributo
® Local |Za(;ao cOomo nova fol ha ou de cada walor para um tokal ao longo das

2 Categarias.
como objecto na folha actual

Manter premido para wer exemplo

@l Cancelar | ::.ﬁ.nterinrl Sequinte = Concluir
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Graficos 111

@ Formatacao

® Série em coluna: cada série
corresponde a uma coluna

® Seérie em linha: cada série
corresponde a uma linha

Nome e valores de cada série

Rotulos do eixo dos XX das
séries

Assistente de Graficos - Passo 2 de 4 - Dn*jus 2 x|

.......................

Intervalo de dados | Série |

.......................

-

- oA T E e om o m
I T T T T |

T T T T T
Hamurl  Juaquim  Frirs Haria Sara Falr Judn Carlun  Alkrrls Sileia Fresanda

O Mata trabalhal @ Mata trabalhall |

SEties

Mome: =Falhal 1§E41 %
Moka trabalboll = I _J

ll Yalores: |=F|:|Ihal B2 tBE12 j‘_]

ddicionar | Bemover |

[=Folhal!$ag2 $ag12 B

Fatulos do eixo dos %% (cakeqorias):

Sequinte = Concluir

@l Cancelar | < Ankerior
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Manipular dados |

A [ B [ C [ D I E I
1
2 R
@ Ordenar dados ; 2
® Menu <Dados> seguido da 2 15
opcao <Ordenar...> 7 15
o 8 |Gkl 15
® BotOes <Ascendente> e 0 Pecro 15
<Descendente> 4l z) | e 1%
i 12 = ' 3 : 1
13 HE
14 | Peso da nota m Ordenar por
. 15
@ Ordenar dados por mais | e earc: EINCS
1? * LesCcendente
a 18 Drepais par
do que trés chaves e Mo do s3] endant
® Ordenar sucessivamente as |4, o  escendente
colunas por ordem inversa a |2 | <] @ nscondente
ordenacao pretendida 24 Wloseepfaric
25 A lista
2B ¥ Tem linha de cabecalho Mo tem linha de cabecalho
27
ég Oprdes. ., (] 4 I Cancelar |
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Manipular dados I

A B I D E
1 |Mome do alui=|Mota trabalh = | Nota trabalhc =| Mota nos trabalh=|Nota para Aprovag =]
I 2 M I 3 3| (Tudo) 15
@ Filtros 3 {Joaquirm 2 4| (1o ) 15
g (Personalizar...) !
® Menu <Dados> 4 |Fedro 4 2l 4 15
Al @ £ |Maria 2 4 15
Seguido das 6 |Sara 2 3|8 1,25
opcoes <Filtro> e 7 |Rute 1 3| 1
i At g [Jodo 4 4{(Em b ) 2
<Filtro automatico> =258 : | (3o e branco) >
® Conjugacao dos 10 | Alberto 5 4 3 225
Ari i 11 | Silvia 1 4 5 1,25
Vel ]flltrOS de 12 |Fernanda 3 5 g 2
cada rotulo o
.
o Flltros . Maostrar linhas em que:
pel‘SOna| |Zad oS —Moka nos trabalhos
Ié maiar que j |5| ;I -
v E ™ oy
I j I ll Cancelar

Itilize ¥ para representar qualquer caracker inu:lil%:lual
Itilize * para representar qualguet sequéncia de'tarackeres
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Manipular dados |11

@ Tabelas Dinamicas

® Menu <Dados> seguido da opcao <Relatério de tabela dinamica...>

@ Tabela interactiva que facilita o resumo e a analise de grandes quantidades
de informacao

Regiﬁﬂ|Produ;n:-|‘Jendedor|Trimestr&s|TotaI de Encomendas

Este Carng Oias Trirnz 16376
Este Carng Dias Trirn3 189620
Este Carne Freitas Trirn2 7189
Este Carne Freitas Trima3 S026
Este Carne | Santana Trirnz 13013
Este Carng Santana Trirn3 B158
Este  Marisco Dias Trirn2 30753
Este | Marisco Dias Trirn3 38240
Este | Marisco | Freitas Trirmz 143749
Este | Marisco | Freitas Trirn3 10053
Este  Marisco | Santana TrirnZ 2R0Z27
Este | Marisco | Santana Trirn3 12316
Ceste | Carne Dias Trimz 18456
Ceste  Carne Dias Trirm3 20345
Ceste  Carne Freitas Trirnz 12343
Ceste | Carne Freitas Trirn3 2341
Ceste  Carne Santana Trirn2 16543
Ceste  Carme | Santana Trirm3 2345
Ceste  Marisco Oias Trirnz 12345
Ceste  Marisco Dias Trirn3 54657
Ceste  Marisco | Freitas Trirn2 12345
Ceste  Marisco | Freitas Trirn3 10001
Ceste  Marisco | Santana Trirmz 2389
Ceste  Marisco | Santana Trirn3 952

[l Campo de pagina| —

—J] tem do campo de pagina |

Jll Campos de linha |

I kens

A I C | E

1 |Regido @ Este Jl Campo de coluna |

2

—#S50oma do totalde encomendds  [Trimesires &

4 |Produto ® IVendedor ® | Trim2 Trim3 Total absoluto

5 |Carne Dias 15 3TH 19,620 34,897
[l Campo de dados] Freitas 7189 5.026 12.216

3 Santana 13013 B.158 19171

5 | Carne - Total 354874 20,804 Rk 384

5 |Marisco | Dias J0.753 35.240 £9.994

i ®Freitas 14 374 10.053 24 437

11 Santana 268027 12318 ag.343

12 |\Mariscao - Total 71.154 B1 6049 132764

13 | Total ahsoluto 106,737 92413 193,153

14

::2 [ Area de dados |
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Manipular dados 1V

@ Tabelas Dinamicas

® Campo de pagina: filtra
dos dados de entrada

® Campos de linha e de
coluna: definem a
orientacao que se
pretende obter na tabela

® Campo de dados:
especifica os dados a
resumir; regra geral
resume dados
numericos (atraves da
funcao Soma), no
entanto também pode
resumir dados de texto
(utiliza a funcao Contar)

Assistente = Tabelas Pindmicas — Pas=a 3 Je 4 EE |
I | — l % L Rﬁ = Construa a tabela dindmica arrastando os
botdes de campo a direita para o diagrama
4 esguerda.
;ﬂnme do E
| PAGIMNA | Mota trab| 7
I |Cu:-ntagem de Nu:lmel
Mota trab
LIN DADCS
@ | Cancelar | < Bnkeriar | Zonchuir |
A B O E|F (5
1 |Contagemn de Mome do aluno [Maota trabalha |l
2 Mota trabalho | 1 3 4 A5|Total global
3 1 11 2
4 2 11 2 3
5 3 1 1 2
b 4 1 2
7 5 1 1 2
8 | Total glabal 1 3 5] 1 11
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Simulacao de dados |

@ Tabelas de Simulacao

® Menu <Dados> seguido da opcéao <Tabela...>

@ Permitem verificar o efeito que uma seérie de valores hipotéticos de entrada
tém nos valores de saida (formulas)

® Simulacao a uma variavel: os valores de entrada 28%, 25%, 23% e 20% sao
substituidos na célula C2 e a formula =B2+D2 é calculada em funcé&o das
alteracOes resultantes de cada substituicao

A, E i D E Margem 1 1?’; Formula: =B2+D2
1 Produto Pre¢o de Custo | % Margem | Margem FvP 20 1.139 ESE.
2 [Teclado 840 Esc. 0% | 267 Esc. | 1.157 Esc. 25,3; 1'113 ESE'
3 |Hato 550 Esc. d0%| 185 Esc. /15 Esc. 23,3; 1.D95 ESE'
4 | Tapete de Rato 150 Esc. 0% 45 E=c. 195 Esc. EEI'F: “I:IIIEEi EEE
Tabela |
Célula de entrada da linha: j’r_] .
Célula de entrada da coluna: $C42 :'*J Cancelar
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Simulacao de dados I

@ Tabelas de Simulacao

® Simulacao a duas variaveis: os valores de entrada da linha e da coluna sao
respectivamente substituidos nas células B2 e C2 e a formula =E2 é calculada
em funcao das alteracoes resultantes do par de substituicoes

Formula: =E2

A = C D E Margem Pre¢o de Custo
1 Produto Preco de Custo | % Margem | Margem PP 1.157 ESE.::.' 890 Ezc. | 550 Esc. 150 Esc.
90 Teclado 590 Esc. 30%| 267 Esc. | 1.157 Esc. gg}’ H?g ESE- ggg ESC- :'Igé ES':-
3 |Rato 550 Esc. 30%| 165 Esc. | 715 Esc. 23,; NI ES':' = E“' o ES':'
4 [Tapete de Rato 150 Esc. 30%| 45 Esc. | 195 Esc. e =t =
20%]| 1.068 Esc. | 660 Esc. | 180 Esc.
Tabela EE
C&lla de entrada da linha: tEE2 :n_] o I
Cé&lula de entrada da coluna: tC42 =k Cancelar |

Ricardo Rocha DCC-FCUP Microsoft Excel: # 45



Simulacao de dados 11
@ Atingir Objectivo

® Menu <Ferramentas> seguido da opcao A B
i " " " 1 Analise de Empréstimos
< > &
Atlnglr ObJeCtIVO"' 2 Preco Base 20.000.000 Esc.
® Da resposta a questao “Para obter o 3 |Taxa 5%
resultado R em X, qual devera ser o . Lnes 2
” mpréstimo 15.000.000 Esc.
valor de entrada em Y?”. G [Mensalidade 95,993 Esc.
Atingir objectivo K E3
A, | E
Definir a celula: IE!Eu :n_] 1 Analise de Empréstimos
Para o valor: |E=5l:n:u:| 2 Preco Base 20,000,000 E=c.
- ) ) — > | 3 Taxa 5%
Por alteracdo da celula: IE:S __J W Anos 70
5 Emprestimo 12.8/9.052 Esc.
ot Cancelar_| B [Mensalidade 55.000 Esc,
Atingir objecti T
ingir objectivo i E3 m | =
Definir a célula: IBE ) 1 Analise de Empréstimos
2 Preco Base 20.000.000 Esc,
P lor 90000
Praovlor: | . 3 |Taxa 5%
For alteracdo da célula: IBS j’r_] 4 Anos 0
5 Emprestimo 13,637 278 Esc.
oK Cancelar_ | B |Mensalidade 50.000 Esc,
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@ Solver

Simulacao de dados IV

® Menu <Ferramentas> seguido da opcao <Solver...>

@ Soluciona problemas em funcao de um conjunto de restricées (int e bin sao
respectivamente as restricdes valor inteiro e valor binario)

A B C 0
1 | Trabalhadores M2 a contratar oalaro “Yalor acrescentado
2 |Com experiéncia 2 100,000 Esc. 200,000 Esc.
J |Sem experiéncia 5 80.000 Esc. 176.000 Esc.
4
5 |Restricies: [Mazx. 10 trabalhadores [Max. 600.000 Esc. | 1.275.000 Esc. |
Parimetros do Solver K E3
Zélula de destino: |$D$5 }J Solucionar
Iguala: & Méxima ¢ Migimo  © valorde |0 Fechar - -
—Por alteracdo das células: Adicionar restricao
|$E$2:$E$3 }J Eskimar Referéncia da célula: Restricdo:
L | X <= | EY
—Sujeita as restricoes: Opcdes | = &
$B42 == (600-50*$E43)/100 - Adicionar (] Cancelar|™ hdicionar | Ajuda |
$B42:$E645 = inteira Alterar int___ >
$E42: 46453 == 0 ' Repor tudo '
;I Eliminar
Ajuda
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Configurar pagina |

® Configurar pagina
® Menu <Ficheiro> seguido da opcao <Configurar pagina...>

Configurar pigina 27| x| | Configurar pigina 7] x|

| Pagina | Margens I Caberaho/Rodapé I Folha I Pagina  Margens | _abegalhofRodapé I Falha |
Orientacio | Superiat: Cabecalha: |
m—— _ 0 T—
Impirnir Iﬂ m Irnptirrir

[
Yertical A | Harizankal Ver antes | Ver antes |

Escala Opcdes... | Opcfes... |
+ Ajustara 100 % da kamanho normal Esquerda: Direita:

= — Il,'EI 5‘ |1 5"
" ajustar a |1 5 paginals) de largura par |1 E de comprimento [:g

.

Tamanho do papel: I":"4 210 % 97 mm j
Inferiar: Rodapé:
Qualidade de impressao: IE":”:' PPP j Iﬂ Iﬁ
i) 4
Mimero da primeira pagina: I":"'-'t':'méti':':' Certrar na pagina

(a4 I Cancelar | | 2K I Cancelar
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® Botdes especiais Cabecalho/Rodapée

Configurar pagina Il

Confiquiar pigina

Pagina I Margens  Cabecalho/Rodapé | Falha I

@ Pagina actual &[Pagina]
z o 7 Imnprimit. .. |
@ Total de paginas &[Paginas]
Ver ankes |
@ Data actual &[Data] e
ey ¢ Opces...
@ Hora actual &[Hora] =l
. N ome do f|Che | ro &[F|Che| rO] Personalizar cabecalha, .. | Personalizar rodapé. ..
® Nome do separador &[Separador] Rodape:
IN::utas trabalhos; 20-09-1998; Pagina 1)7
Configurar pagina id b |
Pagina I Margens I Cabecalho/Rodape Folha | hotas trabalhos 20-09-1998 Pgina 111
Area de impressin; |$.ﬁ.$1 (D ) Imprimnir. .. |
Titulos de impressaon
Vet ankes | CIE I c I
Linhas a repetir no inicio: I :“J e |
Colunas a repetir & esquerda: I :k_] ﬂl Rodapé 2] x| |
Impressaon , A oy !
Para furmatar.' textu:u.’ selecclnneeu.e escalha o bokdo 'Tipo de.l ra. - |
™ Linhas de grelha [ Cabecalhos de linha e caluna Para inkroduzir um ndmero de pagina, data, hora, nome de fichigiro ou de separador:
u & preto e branco o I{Nenhum} j coloque o ponta de insercdn na caixa de edicdo & escolha o bokdo apropriado. Cameeler |
[ cualidade de rascunba ; ;
: 4| Bl5) 2ol 8l
Ordem de impressdo das paginas
e _ - — Seccdo esquerda: Seccdo central: Seccdo direita:
De cima para baixo ZEQE AR=E 2.[Separador] &[Data] <[ Pagina &[Pagina)/&[Faginas]~
{~ Da esquerda para a direita “'E _;‘é E‘. E'E
Ok I Cancelar | s i x
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